(Secretaria Municipal de Obras. Servicos Publicos e Planejamento Urbano)
Termo de Referéncia para bens e SErvicos

Base legal: Lei federal n° 141332071

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

servigos de

1.1 Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de
costal e carrinho podador de

manutengdo e reparo em motosserra, rogadeira
andas da Prefeitura Municipal de Coromandel/MG.

grama, para atender as dem:

' VALOR
ke ITEM DESCRICAO UN. UNITARI
A PARTIC. Cobico o

VALOR TOTAL

Contratagdo de empresa
especializada para a
prestagdo de servigos de
manutengdo e reparo em
motosserra, rogadeira H 1250
21879 costal e carrinho podador
de grama, para atender as
demandas da Prefeitura
Municipal de
Coromandel/MG.

01 Exclusiva
ME/MEI/EPP

R$ 60,91 R$ 76.137.50

1.2 Declara-se que os produtos e/ou servigos acima especificados possuem natureza

comum, sendo sua aquisi¢do limitada a quantidade estritamente necessaria para
Nz atender as finalidades a que se destinam.

1.3 Na forma exigida pelo Art. 19, §2° da Lei n.° 14.133/2021, cumpre esclarecer

que ndo foi utilizado o Catalogo Eletronico de Padronizagio, instituido por
meio da Portaria SEGES/ME n.° 938, de 02 de fevereiro de 2022, tendo em
vista que, até o presente momento, nao consta no referido catalogo o
servigo/produto acima descrito.

1.4 Ressalta-se, ainda, que este municipio ndo possui, até a presente data, catalogo
préprio de padronizagio.

1.5 Tratamento diferenciado para ME e EPP:

1.5.1 Em atendimento ao disposto no art. 48, inciso I, da Lei Complementar

n° 123, de 14 de dezembro de 2006, com as alteragoes promovidas pela
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Base legal: Lei federal n° 14.133/2021

equipamentos ~ especificos € profissionais especializados para executar
internamente todos os servigos de manutengao € reparo demandados.

A solugdo pretendida permitird a recuperagdo e conservagdo dos equipamentos
existentes, assegurando maior eficiéncia operacional, redugdo de custos com
aquisigdo de novos equipamentos, prolongamento da vida util dos bens publicos
e continuidade dos servigos essenciais prestados a populagao.

Dessa forma, a contratagio encontra fundamento nos principios da eficiéncia,
cconomicidade, continuidade do servigo publico e preservagao do patriménio

publico, atendendo plenamente ao interesse da Administragdo Municipal.

VIGENCIA

A vigéncia da contratagdo serd até dia 31 de dezembro de 2026.

A vigéncia podera ser prorrogada, observadas as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021, desde que haja interesse da Administragdo, disponibilidade
orcamentaria ¢ que as condigdes contratuais permanegam vantajosas para o

Municipio.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada devera realizar os servigos em total conformidade com as.
especificagdes técnicas e demais exigéncias definidas pela Contratante;

Estar apta a prestar servigos de manutengdo e reparo de equipamentos

motorizados utilizados em atividades de limpeza, conservagdo ¢ manutengao

urbana.

Dispor de estrutura fisica adequada para realizagdo dos servigos de manutengao

¢ reparo;

Possuir mao de obra qualificada para execugdo dos servigos em motosserras,

rocadeiras costais e carrinhos podadores de grama;

Executar servicos de manutengdo preventiva ¢ corretiva, incluindo

desmontagem, limpeza, regulagem, substituicdo de componentes, montagem €

testes de funcionamento:

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados aos equipamentos durante a

execugdo dos servigos.

Utilizar ferramentas e equipamentos apropriados para a execugdo dos servigos;
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4.8 A contratada devera oferecer garantia minima de 90 (noventa) dias para os
servicos executados, contados a partir do recebimento definitivo do
equipamento pela Administragao.

49 A execugio dos servigos devera ser feita diretamente pela empresa vencedora
sem quaisquer despesas adicionais para a Prefeitura Municipal de Coromandel,

ndo podendo ser cedidos ou subcontratados;

4.10 Todos os servigos de mio-de-obra deverdo ser iniciados somente apos
requisi¢do formal ¢ autorizagdo prévia da Prefeitura, por meio da emissdo de
uma Ordem de Servigo (OS), que detalhara o escopo dos servigos a serem
realizados;

4.11 Apbs o recebimento da requisi¢do, a Contratada devera realizar uma avaliagdo
prévia das condigoes do equipamento e fornecer um orcamento estimado das

horas de trabalho necessarias para a execucdo completa do Servigo;

4.12 0 orcamento completo € detalhado, contendo todos os itens envolvidos na
prestagio dos Servigos, devera ser submetido a Prefeitura para aprovacao no
prazo maximo de 8 (oito) horas apés 0 recebimento da requisi¢ao;

4.13 Todas as despesas de tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios e
outros custos decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto desta
licitagdo, correrdo por conta exclusiva da contratada;

4.14 A contratada devera promover a destinagdo ambientalmente adequada de
residuos eventualmente gerados durante 0s servicos, tais como Oleos
lubrificantes, filtros, velas, pecas substituidas e demais materiais, observando a
legislagdo ambiental vigente.

5 DESCRICAO DA SOLUCAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1 A solucdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para
prestagdo de servigos de manutenc¢io preventiva e corretiva em motosserras,
rocadeiras costais e carrinhos podadores de grama pertencentes a Prefeitura
Municipal de Coromandel/MG, visando garantir o pleno funcionamento dos
equipamentos utilizados nas atividades de limpeza urbana, conservagdo de
areas publicas, poda de arvores, manutengdo de pragas, parques, canteiros ¢

demais servi¢os executados pela Administra¢do Municipal.
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5.2 0s servicos compreenderdao a realizagdo de diagnosticos técnicos,
desmontagem, limpeza, regulagem, lubrificagdo, substituicdo de pegas €
componentes ~ desgastados  ou danificados, montagem, testes de
funcionamento ¢ demais procedimentos necessarios para restabelecer as
condicdes adequadas de operagao dos equipamentos.

5.3 A contratacdo seré realizada por meio de Pregdo Eletronico, observando os
principios da competitividade, economicidade, eficiéncia e isonomia
previstos na legislagdo vigente.

5.4 A execucdo dos servigos ocorrera de forma parcelada, conforme a
necessidade da Administragdo, mediante emissao de ordem de servigo. Os
equipamentos serao encaminhados para manutengao sempre que identificada
a necessidade de reparo ou revisdo preventiva, visando evitar paralisagoes ¢
garantir a continuidade dos servigos publicos.

5.5 A solucdo adotada apresenta-s¢ como a alternativa mais vantajosa para o
Municipio, uma vez que possibilita a recuperagdo ¢ conservagdo dos
equipamentos existentes, reduz os custos com aquisicdo de novos bens,
prolonga a vida util dos equipamentos ¢ assegura maior eficiéncia na
execucdo das atividades desenvolvidas pelas equipes operacionais da

Prefeitura.

56 Dessa forma, a contratagdo contribuira para a manutengao da qualidade dos

6

servicos prestados a populagdo, promovendo maior economicidade na gestao
dos recursos publicos e garantindo a continuidade das atividades essenciais

executadas pela Administragdo Municipal.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 A execugdo do objeto consistird na prestagio de servigos de manutengdo

6.2

preventiva e corretiva em motosserras, rogadeiras costais e carrinhos podadores
de grama pertencentes a Prefeitura Municipal de Coromandel/MG, conforme a
necessidade da Administragao;

Os servigos serdo executados de forma parcelada, mediante solicita¢do do setor

responsavel, durante a vigéncia do contrato;
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6.3 A Administragdo encaminhara a contratada a solicitagdo de manutencao,
contendo a identificagio do equipamento ¢ 2 descricdo do problema
apresentado, quando possivel,

6.4 Apos o recebimento do equipamento, a contratada devera realizar avaliagdo
técnica e diagnostica dos defeitos constatados, apresentando relatorio dos
servicos necessarios para restabelecimento das condig¢oes normais de
funcionamento;

6.5 Os servigos deverdo ser iniciados em até 02 (dois) dias Gteis ap0s a solicitagao
da Administragao;

6.6 O prazo para conclusao serd de até 05 (cinco) dias uteis por equipamento,
contados da data de seu recebimento pela contratada, podendo ser prorrogado
mediante justificativa técnica aceita pela Administragao.

6.7 Apos a conclusdo dos servigos, 0s equipamentos deverdo ser devolvidos em
perfeitas condigdes de funcionamento, acompanhados de relatorio contendo 08
servicos executados;

6.8 A execucdo contratual sera acompanhada ¢ fiscalizada por servidor designado
pela Administragao, que verificara a conformidade dos servigos prestados;

6.9 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, ap0s a
constatagio de que os equipamentos encontram-s¢ € condi¢des adequadas de
uso ¢ funcionamento.

6.10 A contratada deverd garantir os servigos executados pelo prazo minimo de 90
(noventa) dias, contados do recebimento definitivo do equipamento pela
Administracio, responsabilizando-se pela correcio de eventuais falhas
decorrentes dos servigos realizados;

6.11 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituido no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;

6.12 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela perfeita execugdo do contrato;

6.13 O pagamento seré realizado mensalmente conforme os quantitativos de horas de

servicos executados pela CONTRATADA, aceitos e aprovados pela

fiscalizagao.
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7 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagio ¢ de RS 76.137,50 (setenta e seis mil reais e
cento e trinta e sete reais e cinquenta centavos).

O valor estimado de cada item encontra-se indicado na tabela constante do item 1.1
deste Termo de Referéncia.

As propostas apresentadas pelos licitantes ndo poderdo exceder os valores estimados,
conforme indicados no referido item, sob pena de desclassificacao.

Os valores estimados foram definidos com base na média aritmética obtida a partir da
pesquisa de pregos realizada pela equipe de planejamento, devidamente documentada e
certificada nos autos, conforme certiddo em anexo.

Os valores inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado, realizado no dia 30/04/2026.

Apbs o interregno de um ano 0s Pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo,

pelo Contratante, do indice INPC exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e

concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

8 EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.1 Ato Constitutivo;

8.2 No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede ou;

83 Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e alteragdes em vigor,
devidamente registradas e arquivadas na reparticdo competente, para as
Sociedades Comerciais, e, em se tratando de Sociedades por Agoes,

acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, ou;

8.4 Inscricio do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de

prova da diretoria em exercicio, ou;

8.5 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

86 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da

Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitagdo ficara
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condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

WWW. portaldoempreendedor.gov.br, ou;

87 No Caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELIL: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de

documento comprobatorio de seus administradores, ou;

8.8 Prova de Inscrigdo no CNPJ. O documento devera ser expedido no maximo 90

(Noventa) dias antes da data do recebimento dos envelopes;

8.9 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal em vigor;

8.10 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certiddo Positiva de

Débitos Trabalhistas com 0s mesmos efeitos da CNDT conforme lei 12.440, de
07 de julho de 2011, em vigor;

8.11 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
incluindo os Débitos Previdenciarios, mediante apresentagdo de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral

da Fazenda Nacional, certiddo negativa ou positiva com efeito negativa, em

vigor.

8.12 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, mediante apresentagdo de certid@o emitida pela Secretaria competente

do Estado, Certiddo Negativa ou Positiva com efeito Negativa, em vigor;

8.13 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
licitante, mediante apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria competente
do Municipio, Certiddo Negativa ou Positiva com efeito Negativa, em vigor;

8.14 Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperagdo Judicial; expedida
pelo distribuidor da scde da pessoa juridica ou comprovante da
homologagio/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagao

judicial/extrajudicial em vigor, expedidos no maximo 90 (noventa) dias antes

da data do recebimento da proposta;
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8.15 Certiddo Simplificada, Ou Simplificada Digital da Junta Comercial, com data
de emissio maxima de 90 (Noventa) dias, para fins de comprovagdo da
condi¢do de Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) sc
couber;

8.16 Documento de identificagdo dos socios da empresa com ntumero do CPF ¢ RG;

8.17 Declaraciio expressa de que a licitante ndo emprega trabalhador nas situagoes
previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, assinada por
socio, diretor ou procurador que tenha poderes para tal investidura

8.18 Declaracdo de atendimento pleno a todos os requisitos de habilitagao.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 A contrataciio sera precedida de Processo Licitatério, na modalidade PREGAO
sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

10  SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infracio administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que:
a) der causa & inexecugdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;
c) der causa a inexecugio total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;
¢) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao
do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de

2013.

10.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sangoes:
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10.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do

contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;
10.2.2 Impedimento de licitar ¢ contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “¢c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se

justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

10.2.3 Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” ¢ “h” do subitem acima, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave.

10.2.4 Multa:

10.2.5 Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, por dia de atraso

injustificado sobre o valor da parcela adimplida.

10.2.6 Moratdria, por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementa¢do ou

reposicio da garantia, se for o caso.

10.2.7 Na hipétese de exigéncia de garantia, 0 atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias para sua apresentagao, suplementagdo ou reposi¢ao autoriza a
Administragio a promover a extingao do contrato por descumprimento ou

cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137

da Lei n. 14.133, de 2021.

10.2.8 Compensatéria, para as infragoes descritas acima alineas ‘‘a’’, *‘b”’,
“gre, #d”, e e “h’".
10.2.9 Os valores das multas moratorias e compulsorias serdo estabelecidos na
minuta contratual da futura contratagdo, observando-se os limites previstos na
Lei n° 14.133/2021, ndo podendo ser inferiores a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superiores a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado por contratagdo direta, nos termos do artigo 156, §3°, da referida Lei.
10.3 A aplicagdo das sangdes previstas nesie Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado ao

Contratante.
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10.4 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

10.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

10.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

10.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela
autoridade competente.

10.8 A aplicagio das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério ¢ a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput € paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar ¢ contratar ¢ de declaragao

de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.8.1 Para a garantia da ampla defesa ¢ contraditorio, as notificagdes serao
enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta

comercial, bem como 0s cadastrados pela empresa no SICAPF, se for o caso.

10.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial ¢/ou
cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, nao

cabendo alegagio de desconhecimento das comunicagdes a cles

comprovadamente enviadas.
10.9 Na aplicagdo das sangdes serao considerados:
10.9.1 a natureza ¢ a gravidade da infragao cometida;
10.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
10.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.0.4 os danos que dela provierem para o Contratante; €

10.9.5 a implantagio ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.
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10.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de
2021. ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo
apurados ¢ julgados conjuntamente, NOS MESMOS autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lel.

10.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangoes aplicadas @
pessoa juridica serdo estendidos aos s€us administradores ¢ s6C108 COM poderes
de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou 3 empresa do mesmo Tamo
com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com 0 Contratado,
observados, em todos os casos, O contraditorio, a ampla defesa ¢ a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

10.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicagdo da sancdo, informar ¢ manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (CELS) € no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

10.13 As sangdes de impedimento de licitar ¢ contratar ¢ declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do

art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11 GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
1.1 DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, ¢ cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

1112 As comunicagdes entre o municipio € a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim, que deverao ser encaminhadas para

gcstaoobras.féizcoromandcl me.gov.br.
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11.1.3 O contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.1.4 Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar 0 representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagoes
acerca das obrigagoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangoes

aplicaveis, dentre outros.

112 DA FISCALIZACAO
11.2.1 A execucio do(s) contrato(s) devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
servidor Paulo Henrique de Lima, conforme portaria n° 027 de 30 de abril de

2026.

11.2.1 O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

11.2.2 O fiscal do contrato podera anotar no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.

11.2.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificacdes para a corregdo da execugdao do contrato, determinando
prazo para a correcao.

11.2.4 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.2.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato

nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

11.2.6 O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo
hébil. o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao

tempestiva ou a prorrogagdo contratual.
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1127 O fiscal verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, os pagamentos, as garantias, as glosas ¢ a
formalizagio de apostilamento ¢ termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

11.2.8 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, 0 fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia.

113 DO GESTOR DE CONTRATO

11.4 A gestdo da futura contratagdo sera realizada pelo servidor Heberton

Duarte de Sousa, conforme Portaria n° 021 de 09 de setembro de 2024.

11.4.1 O gestor do conirato coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento € fiscaliza¢do do contrato contendo todos os registros formais
da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo/fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragdes ¢ das
prorrogagoes contratuais, elaborando quando necessario e pertinente, relatorio
com vistas & verificagio da necessidade de adequagdes do contrato para fins

de atendimento da finalidade da administragao.

11.4.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia.

11.4.3 O gestor do contrato anotara 0s problemas que obstem 0 fluxo normal

da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

11.4.4 O gestor do contrato emitira, quando necessario e pertinente, documento
comprobatério da avaliagao realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com men¢ao ao seu desempenho na
cxecugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos ¢

aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto

de cumprimento de obrigagdes;
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11.4.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagao de sancgdes,
a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/ 2021, ou

pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

11.4.6 O gestor do contrato devera elaborar, quando for o caso, relatorio final
com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administragao.

11.4.7 O gestor do contrato, quando for o caso, devera enviar a documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamentos, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo nos

termos do contrato.
11.4.8 O gestor de contrato deverd analisar os pedidos de reequilibrio.

11.4.9 Cabera ao Gestor de Contratos a responsabilidade de analisar e autorizar
os aditivos contratuais, sejam eles apresentados pela contratada ou pelo sctor

demandante.

11.4.10 Em caso de requerimento de revisdo dos valores contratuais, cabera ao
gestor solicitar a documentagdo comprobatoria do aumento dos pregos no
mercado e da superveniéncia da causa que o motivou, instrui o respectivo
processo e, por fim, elaborar parecer conclusivo. Apds a apresentagdo completa
dos documentos necessarios, o gestor tera o prazo maximo de 15 (quinze) dias

Giteis para emitir seu parecer quanto a viabilidade da revisdo dos pregos.

12 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

12.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o descritivo detalhado na tabela
para afirmar a veracidade e autenticidade dos itens;
12.2 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangdes cabivels, caso se constate que a
Contratada:

12.2.1 Nao fornecer os produtos ou ndo executar os servigos contratados.
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12.2.2 Deixar de fornecer os produtos ou de executar os servigos contratados em
conformidade com as especificagdes e exigéncias minimas estabelecidas no
Termo de Referéncia.

12.3 Liquidacao

12.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias fteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao,
prorrogaveis por igual periodo.

12.3.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se na nota
fiscal ou no instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa oS
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) Os prazos de
validade; b) A data da emissdo; ¢) Os dados do contrato (CNPJ ¢ nome do
fornecedor com atengdo para os casos de matriz e filial) do 6rgdo contratante;
d) O periodo respectivo de execugdo do contrato; e) O valor a pagar; e f)

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.3.3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apés a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a
contratante;

12.3.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera sempre ser

acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista da

contratada.

12.3.5 Caso a contratada nfio apresente a comprovagéo da regularidade fiscal e
trabalhista, serd concedido prazo para regularizagdo, conforme estabelecido
pela Administragdo. Decorrido o prazo sem a devida regularizagdo, a
contratante adotara as medidas cabiveis para a rescisdo contratual, no dmbito do
respectivo processo administrativo, assegurando-se a contratada o contraditorio
e a ampla defesa.

12.3.6 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao

comprove sua regularidade fiscal e trabalhista.
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12.4 Do pagamento

12.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias uteis contados

da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segao anterior.

12.42 No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagio, mediante aplicagio do indice de corregdo
monetaria.

12.5 Forma de pagamento

12.5.1 O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente ou boleto bancario, indicados pela contratada,
devendo obrigatoriamente o crédito ser realizado para o mesmo CNPJ

contratado com a administragdo publica.

12.5.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

12.5.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagdo aplicavel.

12.5.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, o0s

percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente;

12.5.5 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos

impostos ¢ contribui¢des abrangidos por aquele regime;

13 DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

13.1 Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o municipio convocard o fornecedor para
negociar a redugao do prego registrado.

13.2 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o

fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado,

sem aplica¢do de penalidades administrativas.
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13.3 Na hipétese prevista no item anterior, o municipio convocara os fornecedores
do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam

reduzir seus pregos aos valores de mercado.

13.4 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, 0 municipio procedera ao cancelamento
da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo de
contratagdo mais vantajosa.

13.5 Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado ¢ o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado
ao fornecedor requerer ao municipio a alteragdo do prego registrado, mediante
comprovagdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de
cumprir 0 COMpPromisso.

13.6 Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragao, a
documentagdo comprobatoria que demonstre a inviabilidade do prego registrado
em relagdo as condigdes inicialmente pactuadas, tais como: planilha de custos,
lista de precos de fabricantes, notas ficais ou outros documentos idoneos,

alusivos a data da apresentac¢do da proposta e do momento do pleito.

13.7 Na hipotese de ndao comprovacdo da elevagdao dos pregos registrados, o pedido
sera indeferido pelo municipio e o fornecedor devera cumprir as obrigacoes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo
das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, ¢ na legislagdo aplicavel.

13.8 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, 0 municipio convocara os fornecedores, na ordem de classificagao,

para verificar se aceitam fornecer o item.

13.9 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, 0 municipio procedera ao cancelamento
da ata de registro de precos ¢ adotara as medidas cabiveis para a obtengdo da
contratagao mais vantajosa.

13.10 Na hipotese de comprovagdo da majoragdo do pre¢o de mercado que
inviabilize o prego registrado, o municipio atualizard o prego registrado, de
acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

13.11 O cancelamento de eventual item da ata de registro de pregos podera

ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que
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prejudique o seu cumprimento, nas hipoteses que envolvam interesse publico ¢

a pedido de fornecedor, devidamente justificado.

13.12 Se aplicével ao objeto da ata, em casos excepcionais, podera ser aceita a
substituicio de marca do objeto registrado, desde que a marca ofertada possua
qualidade igual ou superior a marca inicialmente registrada, sem prejuizos
financeiros a8 Administragao.

13.13 Ata de Registro de Pregos podera ser rescindida pelo orgdo gerenciador
se o fornecedor descumprir as condigdes do edital e da ata; ndo executar 0
objeto no prazo estabelecido, sem justificativa aceitdvel; recusar-se a reduzir o
prego registrado caso ele se torne superior ao de mercado; ou sofrer sangdo

impeditiva prevista em lei.

14 OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

14.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

14.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especiticagdes constantes do Edital e da proposta, para

fins de aceita¢do e recebimento definitivo.

14.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,

reparado ou corrigido.

14.4 Acompanhar ¢ fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, atraves

de comissao/servidor especialmente designado;

14.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital € seus anexos

14.6 A Administragdo nio respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinado

15 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

15.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no instrumento
convocatorio, seus anexos ¢ sua proposta, assumindo como exclusivamente

seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.
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15.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagoes,

prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

15.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990);

15.4 Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;
15.5 Indicar preposto para representé-la durante a execucgdo do contrato.

15.6 Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da

Prefeitura Municipal de Coromandel/MG;

15.7 Responder pelos danos causados diretamente a Prefeitura Municipal de
Coromandel/MG: ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o
fornecimento do produto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacgdo ou o acompanhamento pela Prefeitura Municipal de

Coromandel/MG;

15.8 Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de
propriedade da Prefeitura Municipal de Coromandel/MG quando esses tenham

sido ocasionados por seus empregados durante o fornecimento do produto;

15.9 Efetuar a troca dos produtos considerados sem condigdes de uso, no prazo
~ constante no Termo de Referéncia, contado do recebimento da comunicagdo

expedida pelo Setor competente;

15.10 Comunicar ao Servico competente da Prefeitura Municipal de
Coromandel/MG, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente ¢

prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

15.11 Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo ¢ qualificac@o
exigidas na licitago e no ato da assinatura de contrato ou outro documento
equivalente;

15.12 A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas,

previdenciario, fiscais e comerciais, resultantes da execugdo deste contrato.
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16 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1 Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratagdo correrao a

conta das seguintes dotagdes or¢amentarias:

Ficha: 579 — 02.09.02.15.452.027.2.090.3.3.90.39.00.00

Ficha: 598 — 02.10.01.26.782.015.2.108.3.3.90.39.00.00
17 DA LEI DE ACESSO A INFORMACAO

17.1 O presente Termo de Referéncia ndo tera carater sigiloso e podera ser divulgado
em sua integra em qualquer fase da licitagdo nos termos da Lei n® 12.527 de 18

de novembro de 2011.

18 OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

18.1 O municipio e os licitantes/contratados deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14
de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razio do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta na contratacao,

independentemente de declaragao ou de aceitagao expressa.

182 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6°

da LGPD.

183 E vedado o compartilnamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipoteses permitidas em Lei.
18.4 A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre

todos os contratos de sub operagdo firmados ou que venham a ser celebrados

pela Contratada.

18.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, € dever da
contratada elimina-los, com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacgdo para
fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

18.6 E dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,

requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
RUA ARTUR BERNARDES 170 — CENTRO - (34) 3841-1344 — CEP 38550-000

Pdgina 21 de 22




P REFEITURABDE : : S G A : :
(Secretaria Municipal de Obras, Servigos Publicos ¢ Planejamento Lrhanq)

T

COROMANDEL Termo de Referéncia para bens ¢ servigos
P ig,

Base legal: Lei federal n® 14.133/2021

18.7 A Contratada devera exigir de sub operadores ¢ subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por

garantir sua observancia.

18.8 A Contratante podera realizar diligéncia para aferir 0 cumprimento dessa
clausula, devendo a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de

comprovagio formulados.

189 A Contratada devera prestar, no prazo fixado pela Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

. 18.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (art. 37, LGPD), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais

omissoes, desvios ou abusos.

18.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizac¢ao desses dados pela Administragao

nas hipoteses previstas na LGPD.

O contrato esta sujeito a ser alterado nos servigos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, e especial a

ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da
LGPD

18.12 Os contratos e convénios de que trata o §1° do art. 26 da LGPD deverao

ser comunicados a autoridade nacional.

Coromandel, 03 de junho de 2026.

Ifor de Moura Lemes Pereira
Gestor Municipal de Obras, Servigos Publicos e Planejamento Urbano

/
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
(DFD)

1. Identificagdo do requisitante

Setor Gestao de Municipal de Infraestrutura Rural

requisitante:

Responsavel pela | Anderson Claiton Machado

demanda:

Matricula: 70165

E-mail Infra.coromandel@gmail.com

institucional:

Telefone: (34)3841-3768

2. Identificacdo da demanda

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para a prestacio de
servicos de manutengdo e reparo em motosserra, rogadeira
costal e carrinho podador de grama, para atender as demandas
da Prefeitura Municipal de Coromandel.

Quantidade: 417

Unidade de | HORAS

medida:

3. Justificativa

A presente contratagdo visa assegurar a operacionalidade ¢ a eficiéncia dos servigos
piblicos municipais que dependem diretamente da utilizagdo de equipamentos
motorizados de pequeno porte, tais como motosserras, rogadeiras costais e carrinhos
podadores de grama. A manutengiio preventiva e corretiva desses equipamentos é
fundamental para garantir o seu pleno funcionamento, prolongar sua vida util, evitar
interrup¢des inesperadas nas atividades e, consequentemente, otimizar a alocagdo de
recursos publicos. A falta de manutengdo adequada pode acarretar custos mais
clevados com reparos emergenciais, substituigdo prematura de equipamentos ¢
prejuizos a continuidade e qualidade dos servigos prestados pelas diversas secretarias

e setores da Prefeitura Municipal de Coromandel, impactando dreas essenciais como a




manutengdo de areas verdes, limpeza urbana, zeladoria de proprios pablicos e outras
atividades correlatas. Ademais, a contratagio de empresa especializada assegura a
execugdo dos servigos por profissionais qualificados e com o uso de pegas e insumos
adequados, em conformidade com as normas técnicas pertinentes, o que contribui

para a scguranga dos servidores e para a prevencdo de acidentes.

4. Previsio no Plano de Contrata¢io Anual (PCA)

A presente demanda esta prevista no PCA e registrada sob o nimero: DFD-CC-005-
01424-2026

5. Indicagio do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

A equipe de planejamento da presente contratagdo serd composta pelos seguintes
membros, 0s quais possuem ciéncia da sua indicagdo:

Nome: Marilia Franciene Peres Teixeira

Cargo: Coordenadora da Se¢io de Reparos em Prédios Municipais
Matricula: 589616

E-mail institucional: mariliaperes@coromandel.mg.gov.br
Telefone: (34) 9.9904-0884

6. Estimativa preliminar do valor da contratagio T
(procedimento simplificado)

A estimativa preliminar do valor da contratagdo ¢ de R$ 26.000,00 (vinte ¢ seis mil
reais).

7. Indicacio da dotacgio or¢amentaria

Ficha: 598 - 02. 10.01.26.782.015.2.108.3.3.90.39.00.00

8. Data pretendida para a conclusio da contratacio 1

A presente contratacdo devera ser formalizada até 20/06/2026, de modo a permitir o
inicio da execugdo do objeto em tempo habil.




