TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

1.1 Constitui objeto da presente licitagdo Registro de Pregos para futura e eventual a-
quisi¢io de utensilios de cozinha, destinados ao atendimento das necessidades das
Secretarias, Departamentos e demais unidades administrativas da Prefeitura Municipal
de Coromandel, compreendendo itens essenciais ao preparo, manipula¢do, armazena-
mento e apoio as atividades institucionais que envolvam alimentos, conforme especifi-
cacoes, condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2 Os descritivos, unidades de medida e quantitativos estimados dos itens que
compdem o objeto da presente_contratagio encontram-se detalhados no Anexo I -
Planilha de Itens e Quantitativldé, que integra este Termo de Referéncia para todos os
fins legais.

1.3 Declara-se que os produtos e/ou servigos acima especificados possuem natureza
comum, sendo sua aquisi¢do limitada a quantidade estritamente necessaria para atender
as finalidades a que se destinam.

1.4 Na forma exigida pelo Art. 19, §2° da Lei n.° 14.133/2021, cumpre esclarecer que
ndo foi utilizado o Catadlogo Eletrénico de Padronizagdo, instituido por meio da Portaria
SEGES/ME n.° 938, de 02 de fevereiro de 2022, tendo em vista que, até o presente
momento, ndo consta no referido catalogo o servigo/produto acima descrito.Ressalta-se,
ainda, que este municipio ndo possui, até a presente data, catdlogo proprio de
padronizagéo.

1.5 Tratamento diferenciado para ME e EPP:

Na présente contratag@o, foram reservados itens/cotas para participagdo exclusiva de
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), conforme demonstrado na

tabela acima.

2. JUSTIFICATIVA
2.1 A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de assegurar condi¢bes ade-
quadas para o desenvolvimento das atividades institucionais desempenhadas pelas Se-
cretarias, Departamentos e demais unidades administrativas da Prefeitura Municipal de
Coromandel. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, a Administragéo

Municipal desenvolve atividades continuas e eventuais que envolvem preparo, manipu-
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lagdo, apoio logistico, armazenamento e suporte a a¢des institucionais relacionadas a

alimentagfo, tanto no &mbito educacional quanto em eventos culturais, sociais, esporti-
vos e turisticos. Foi identificado que parte dos materiais atualmente disponiveis encon-
tra-se desgastada pelo uso continuo, apresenta insuficiéncia quantitativa ou carece de
padronizagdo minima, circunstincias que comprometem:

e A eficiéncia administrativa;

e A adequada organizagio das unidades;

e As condigdes de trabalho dos servidores;

* A qualidade dos servigos prestados a populaggo;

« A observancia das boas praticas de manipulagio e armazenamento de alimentos.
Diante desse cendrio, o Estudo Técnico Preliminar analisou as alternativas disponiveis
no mercado, considerando aspectos técnicos, operacionais € econdmicos, concluindo
que a solugdo mais vantajosa consiste na realizagdo de procedimento licitatorio com
utilizagdo do Sistema de Registro de Precos, em razio:

» Da natureza comum e padronizével dos bens;

e Darecorréncia da demanda;

 Da impossibilidade de defini¢fio exata dos quantitativos por unidade administra-

tiva;

» Da necessidade de fornecimento parcelado;

 Da busca por maior eficiéncia e racionalizagdo dos recursos publicos.

A adogdo do Registro de Pregos possibilita contratagdes futuras e eventuais conforme a
necessidade real da Administragfio, evitando desperdicios, reduzindo aquisi¢des emer-
genciaié ¢ garantindo melhor gestdo orgamentaria.

A contrata¢do encontra-se alinhada aos principios do planejamento, eficiéncia, econo-
micidade, interesse publico e desenvolvimento sustentivel previstos na Lei n°

14.133/2021, estando devidamente motivada sob os aspectos técnico e administrativo.

3. VIGENCIA

A vigéncia da Ata de Registro de Preco sera de 1 (um) ano. Desde que demonstrada a
vantajosidade do prego registrado, a Ata de Registro de Pregos poderd ser prorrogada

por igual periodo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAQO




4.1 Disposigdes Gerais

Os requisitos inerentes a presente contratagio encontram-se alinhados ao Estudo Técni-
co Preliminar que integra este Termo de Referéncia, sendo aqui consolidados para fins
de formalizagdo do certame e da futura execugao contratual.
4.2 Requisitos Técnicos dos Produtos
Os produtos a serem fornecidos deverdo:
a) Ser novos, de primeiro uso, ndo recondicionados;
b) Estar em perfeitas condigdes de utilizag@o;
¢) Atender a padrdes minimos de qualidade, durabilidade, resisténcia e seguranga com-
pativeis com o uso institucional continuo;
d) Ser fabricados com materiais adequados ao contato com alimentos, quando aplicavel,
observando boas praticas sanitarias;
e) Ndo apresentar rebarbas, fissuras, deformidades ou defeitos de fabricag@o;
f) Possuir garantia contra defeitos de fabricagdo, conforme prazo minimo estabelecido
neste Termo de Referéncia;
g) Atender integralmente as especificagdes técnicas constantes na planilha de itens.
A contratada sera responsavel pela substitui¢do de qualquer item que apresente descon-
formidade, nos termos definidos no Modelo de Execugéo do Objeto.
4.3 Requisitos para Habilitagdo do Fornecedor
Para participagio no certame, o licitante devera atender as exigéncias previstas nos arts.
62 a 70 da Lein® 14.133/2021, especialmente quanto a:
a) Habilitagfo Juridica
Comprovagio de constitui¢do regular da empresa, conforme sua natureza juridica.
b) Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista
Comprovagdo de regularidade perante:
o Fazenda Federal, Estadual e Municipal; -
e Seguridade Social;
e Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
e Justiga do Trabalho.
¢) Qualificagdo Econdmico-Financeira
Comprovagdo de capacidade financeira compativel com a execug¢do do contrato, nos
termos da legislacéo.
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d) Qualificag@o Técnica

as:Comprovaqﬁo de aptido para fornecimento de bens compativeis com 0 objeto licitado,
podendo ser exigida apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica, quando perti-
Lnente.
As exigéncias deverdo observar 0s principios da proporcionalidade, razoabilidade e ve-
dagdo a restrigdes indevidas a competitividade.
4.4 Subcontratagao
Considerando tratar-se de aquisi¢do de bens comuns, a subcontratagdo ndo serd admitida
como regra geral.
Caso excepcionalmente necessaria, dependera de autorizagdo expressa da Administra-
¢do e ndo afastara a responsabilidade integral da contratada pela execugéo do objeto,
nos termos do art. 122 da Lei n° 14.133/2021.
4.5 Garantia Contratual
Nos termos do art. 9§L da Lei n® 14.133/2021, considerando a natureza comum, a baixa
complexidade e o reduzido risco da contratagdo, fica dispensada a exigéncia de garantia
contratual, salvo decisio superveniente devidamente motivada pela autoridade compe-
tente.
Permanece obrigatoria a garantia legal contra defeitos de fabricagdo dos produtos forne-
cidos.
4.6 Sustentabilidade
A contratagdo observard, sempre que possivel:

o Preferéncia por produtos de maior durabilidade;

e Materiais reciclaveis ou reutilizaveis;

o Reducfo de desperdicios;

o Atendimento as boas praticas socioambientais.

e DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1 A solugdio proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para o forne-

cimento de utensilios de cozinha destinados ao atendimento das necessidades das Secre-
tarias e setores da Prefeitura Municipal de Coromandel, visando garantir a adequada
execucdo das atividades desenvolvidas nos ambientes de preparo, manipulagéo, arma-

zenamento e servigo de alimentos.
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A contratagdo contempla o fornecimento parcelado de utensilios diversos, conforme

demanda da Administracdo, abrangendo itens necessarios ao funcionamento das cozi-
nhas vinculadas as unidades administrativas municipais, incluindo, entre outros, pane-
las, frigideiras, talheres, facas, recipientes, utensilios de preparo, medi¢@o, armazena-
mento e demais materiais correlatos.
A solugiio adotada considera:

« A necessidade continua de reposigdo € renovagio dos utensilios utilizados nas

unidades municipais;
o A padronizagdo dos materiais utilizados pela Administragéo;
o A garantia de condigdes adequadas de higiene, seguranga € funcionalidade nos
ambientes de cozinha;

« A busca pela economicidade e eficiéncia administrativa;

« O atendimento simultaneo das demandas de multiplas Secretarias Municipais.
A contratagdo sera realizada por meio do Sistema de Registro de Pregos, possibilitando
aquisi¢des futuras e parceladas, conforme a necessidade da Administragdo, evitando
formagdo de estoques excessivos e promovendo melhor gestdo dos recursos publicos.
Os produtos deverdo possuir padrdes minimos de qualidade, durabilidade, resisténcia e
seguranga, compativeis com o uso continuo nas unidades municipais, observando as
especificagdes técnicas constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.
A solugdo mostra-se técnica e economicamente viavel, adequada as necessidades insti-
tucionais do Municipio e compativel com as préticas adotadas pela Administragdo Pu-
blica para contratagdes dessa natureza, atendendo aos principios da eficiéncia, economi-

cidade, planejamento e interesse publico previstos na Lei n° 14.133/2021.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 Forma de Execugdo

A execugio do objeto ocorrera por meio de fornecimento parcelado, conforme a ne-
cessidade da Administragdo Municipal, mediante emisséo de Autoriza¢io de Forne-
cimento (AF) expedida pelo setor competente.

O prazo méximo para entrega dos produtos sera de 10 (dez) dias corridos, contados do

recebimento da respectiva Autorizagdo de Fornecimento, salvo prazo diverso expressa-




mente estabelecido no instrumento convocatério ou devidamente justificado e aceito

pela Administrag@o.
6.2 Local e Horario de Entrega
As entregas deverdo ser realizadas:
e No Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal de Coromandel, situado
na Rua Aurélio Rosa, n° 55, Centro, Coromandel/MG, no horario das 07h as 11h
e das 13h as 17h, de segunda a sexta-feira;
ou
« FEm outro local indicado na Autorizagdo de Fornecimento, conforme necessidade
da Secretaria ou 6rgdo requisitante.
A defini¢do do local constard expressamente na AF.
6.3 Condi¢des de Transporte e Entrega
O transporte, carga e descarga dos produtos correrdo por conta exclusiva da contratada,
sem qualquer custo adicional ao Municipio.
Os produtos deverdo ser entregues:
e Adequadamente embalados;
e Protegidos contra avarias;
o Em perfeitas condigdes de uso;
e Em conformidade com as especificagdes técnicas constantes no Termo de Refe-
réncia e na proposta apresentada.
Todas as despesas relativas a tributos, frete, seguros, encargos trabalhistas, previdencia-

rios e demais custos diretos ou indiretos serfio de responsabilidade exclusiva da contra-
tada.

6.4 Recebimento do Objeto

O recebimento ocorrera nos termos do art. 140 da Lei n°® 14.133/2021:

6.4.1 Recebimento Provisorio

Realizado no ato da entrega, para fins de conferéncia quantitativa e verificagdo prelimi-

nar das condigdes aparentes dos produtos.

6.4.2 Recebimento Definitivo

Ocorrera apos verificagdo detalhada da conformidade dos produtos com as especifica-

¢oes técnicas, qualidade e quantidade contratadas, mediante atesto do setor competente.




O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por vicios ocultos
ou defeitos posteriores.
6.5 Substitui¢do e Corregéo de Falhas
Os produtos que apresentarem:

o Vicios ou defeitos de fabricagao;

o Desconformidade com as especificagdes;

o Avarias decorrentes do transporte;

o Divergéncia de marca, modelo ou qualidade ofertada;
deverdo ser substituidos no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados da noti-
ficagdo formal da Administragdo, sem qualquer onus adicional ao Municipio.
O ndo atendimento no prazo estipulado podera ensejar aplicagdo das penalidades previs-
tas no edital e no contrato.
6.6 Critérios para Devolugdo
Poderdo ser recusados, no todo ou em parte, 0s produtos que:

. Nio atendam as especificagdes técnicas;

e Apresentem danos ou defeitos;

e Sejam entregues em quantidade divergente da solicitada;

« Estejam fora dos padrdes minimos de qualidade.
Nesses casos, sera lavrado registro formal da ocorréncia, devendo a contratada provi-
denciar a regularizagdo nos prazos estabelecidos.
6.7 Responsabilidade por Avarias e Armazenamento
A contratada respondera integralmente por quaisquer danos ou avarias ocorridos até o
efetivo recebimento definitivo dos produtos.
Os materiais deverdo ser entregues de forma a permitir adequado armazenamento pela

Administragdo, observando condi¢des que evitem deterioragdo ou comprometimento da

qualidade.

T DO VALOR ESTIMADO

7.1 O valor estimado total da contratagio ¢ de R$ 571.971,45 (Quinhentos e setenta €
um mil, novecentos € setenta € um reais e quarenta e cinco centavos).
72 O valor estimado de cada item encontra-se indicado na tabela constante do item 1.2

deste Termo de Referéncia.
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7.3 As propostas apresentadas pelos licitantes ndo poderdo exceder os valores
estimados, conforme indicados no referido item, sob pena de desclassificagdo.

7.4 Os valores estimados foram definidos com base na média aritmética obtida a partir
da pesquisa de pregos realizada pela equipe de planejamento, devidamente documentada
e certificada nos autos, conforme certiddo em anexo.

7.5 Os valores inicialmente contratados s@o fixos € irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, realizado em (23/02/2026).

7.6 Apds o interregno de um ano 0S pregos iniciais serfio reajustados, mediante a
aplicagdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo —

IPCA exclusivamente para as obrigagdes iniciadas € concluidas ap6s a ocorréncia da

anualidade.

8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1 Disposigdes Gerais

Para fins de habilitagdo no certame, 08 licitantes deverdo comprovar O atendimento as
exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira € técnica,
bem como apresentar as declaragdes obrigatorias, nos termos da Lei n° 14.133/2021 ¢
demais normas aplicaveis.

8.2 Documentos Exigidos para Habilitagédo

8.2.1 Habilitagdo Juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, com
suas alteracdes ou consolidagio;

b) No caso de sociedade por agdes, ata de eleigdo da diretoria em exercicio;

¢) Registro comercial, no caso de empresa individual;

d) Documento de identificagdo do(s) representante(s) legal(is) da licitante.

8.2.2 Habilitagdo Fiscal, Trabalhista Outras

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de regularidade fiscal perante as Fazendas F/eg_e_ral, Estadual e Mll/nifiggl, do
domicilio ou sede da licitante;

¢) Prova de regularidade relativa a0 Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;
d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, median-

te apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8.2.3 Qualificacéo Econdmico-Financeira



9.1 A contratagdo sera precedida de Processo Licitatério, na modalidade Pregdo, sob a

forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento menor preco por item ¢ modo
de disputa aberto.
A licitagfio sera processada por meio do Sistema de Registro de Precos, nos termos do
art. 82 da Lei n° 14.133/2021, considerando:
o A necessidade de aquisigdes parceladas;
o A possibilidade de variag¢do quantitativa ao longo do exercicio;
o O atendimento a multiplos 6rgdos da Administragdo Municipal;
e A busca por maior eficiéncia e economicidade na gestdo de estoques.
Critério de Julgamento
O julgamento das propostas observara o critério de menor prego por item, visando:
e Ampliar a competitividade;
o Permitir a participagdo de fornecedores especializados em determinados itens;
o Evitar restri¢éo indevida ao carater competitivo do certame;
« Garantir a selegdo da proposta mais vantajosa para a Administragao.
9.2 Modo de Disputa
Sera adotado o modo de disputa aberto, no qual os licitantes apresentardo lances pu-

blicos e sucessivos, conforme regulamentagéo aplicavel.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagfio falsa ou prestar declaragio falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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10.2 Serdio aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sangdes:

102.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

10.2.2 Irﬁpedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de
penalidade mais grave;

10.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar ¢ contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “€”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”,
“c” ¢ “d”, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave.

10.3 Multa:

10.3.1 Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela adimplida.

10.3.2 Moratdria, por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, pela
inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdio ou reposi¢do da

garantia, se for o caso.

Na hipotese de exigéncia de garantia, o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para sua
apresentagdo, suplementagao ou reposi¢ao autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

10.3.3 Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas €‘a’’, <‘b>’, “¢’’, ““d”’,

“ert & ThT.

10.3.4 Os valores das multas moratérias e compulsorias serao estabelecidos na minuta
contratual da futura contratagdo, observando-se os limites previstos na Lei n°
14.133/2021, ndo podendo ser inferiores a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superiores a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado por
contratagdo direta, nos termos do artigo 156, §3°, da referida Lei.

10.4 A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndio exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

10.5 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdio ser aplicadas
cumula_tivamente com a multa.

10.6 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo.
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10.7 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
10.8 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagio enviada pela autoridade
competente

10.9 A-aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragio de inidoneidade para licitar ou
contratar.

10.10 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serfio enviadas
eletronicamente para os endere¢os de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF, se for o caso.

10.11 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

10.12 Na aplicag@o das sangdes serdo considerados:

10.12.1 a natureza e a gravidade da infragfo cometida;

10.12.2 as peculiaridades do caso concreto;

10.12.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.12.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

10.12.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

10.13 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

10.14 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos

ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
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nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos

seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

10.15 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data
de aplicagdo da san¢fo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

10.16 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢io de inidoneidade

para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagio na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

11. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1 Das disposi¢des gerais

11.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

11.1.2 As comunicagdes entre 0 municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica
para esse fim, que deverdo ser encaminhadas para
licitacaoeducacao.coromandel@gmail.com.

11.1.3 Os contratantes poderdo convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.1.4 Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes

contratuais, dos mecanismos de fiscalizag#o, das estratégias para execug¢do do objeto, do

plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferi¢io

dos resultados e das sangdes aplicéveis, dentre outros.

12. DA FISCALIZACAQ
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12.1 A execucdo do(s) contrato(s) devera ser acompanhada e fiscalizada por servi-

dores formalmente designados pela autoridade competente, nos termos da le-

gislagdo vigente, e serd exercida pelas Secretarias e setores requisitantes da

Prefeitura Municipal de Coromandel, sob supervisdo direta dos respectivos

responsaveis, conforme abaixo discriminado.

Gestiao Municipal de Educagio, Cultura e Turismo —Eduardo Santos
Mariano;

Gestido Municipal de Esportes — Guilherme Ramos;

Gestio Municipal de Inclusdo Social — Irislene dos Santos Mariano
Pedrosa;

Gestio Municipal de Agronegécio — Renato Alves Ferreira;

Gestao Municipal de Meio Ambiente — Gilcelle Frutuoso Borges;
Gestao Municipal de Obras, Servicos Piiblicos e Planejamento Ur-
bano — Paulo Henriqué de Lima;

Gestio Municipal de Mobilidade e Seguranga Publica — Marcus Paulo
Mariano da Cunha;

Gestao Municipal de Saide — Isabela Cristina Lemes Resende;

Gestio Municipal de Infraestrutura Rural — Nacir Alider Rahman Al-
yan;

Gestio Municipal de Comunicagio, Juventude e Inovagio, Procura-
doria do Municipio e Gestdo Municipal de Financ¢as — Jilia Aparecida
Domingos;

Gestio Municipal de Administra¢iio e Desenvolvimento Econémico —
Juliana Silvestre de Paula.

Gestio Municipal de Governo e Rela¢des Publicas — Izabel Luciana

dos Reis

Cada fiscal designado sera responsavel pelo acompanhamento, controle e fisca-

lizagdo da execugdo contratual no Ambito da respectiva Secretaria ou setor ao qual

estiver vinculado, competindo-lhe verificar o atendimento as demandas especificas de

sua unidade administrativa, atestar o recebimento dos bens solicitados, registrar ocor-

réncias e comunicar formalmente eventuais irregularidades a autoridade competente

para adogdo das providéncias cabiveis.
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12.3 O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar OS melhores
resultados para a Administragao.

12.4 O fiscal do contrato podera anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

12.5 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

12.6 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

12.7 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
12.8 O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a

prorrogacdo contratual.

12.9 O fiscal verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, os pagamentos, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

12.10 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, 0 fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

13. DO GESTOR DE CONTRATO

13.1 O gestor da futura contratagdo serd Heberton Duarte de Sousa cargo Diretor da

Gestdo de Contratos.

13.2 O gestor do contrato coordenara a atualizagiio do processo de acompanhamento €

fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo/fornecimento, do registro de

ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes contratuais, elaborando quando
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necessario e pertinente, relatorio com vistas & verificago da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

13.3 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todés as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

13.4 O gestor do contrato anotara os problemas que obstem 0 fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais

13.5 O gestor do contrato emitira, quando necessario e pertinente, documento
comprobatorio da avaliagdo realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigagoes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

13.6 O gestor do contrato tomara _providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplica¢do de sangdes, a Ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133/ 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

13.7 O gestor do contrato devera elaborar, quando for o caso, relatorio final com
informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagao €
eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da
Administragao.

13.8 O gestor do contrato, quando for o caso, devera enviar a documentagao pertinente
a0 setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamentos, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
13.9 O gestor de contrato devera analisar os pedidos de reequilibrio.

13.10 Cabera ao Gestor de Contratos a responsabilidade de analisar e autorizar oS
aditivos contratuais, sejam eles apresentados pela contratada ou pelo setor demandante.
13.11 Em caso de requerimento de revisdo dos valores contratuais, cabera ao gestor
solicitar a documentagao comprobatoria do aumento dos pregos no mercado e da
superveniéncia da causa que o motivou, instrui o respectivo processo €, por fim,

elaborar parecer conclusivo. Ap6s a apresentagdo completa dos documentos
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necessarios, 0 gestor terd o prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis para emitir seu

parecer quanto & viabilidade da revisdo dos pregos.

14. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

14.1 A avaliagio da execugio do objeto utilizar o descritivo detalhado na tabela para
afirmar a veracidade e autenticidade dos itens;

14.2 Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.2.1 Nio fornecer os produtos ou ndo executar os servi¢os contratados.

14.2.2 Deixar de fornecer os produtos ou de executar os servigos contratados em

~ conformidade com as especifica¢des e exigéncias minimas estabelecidas no Termo de
Referéncia.
14.3 Liquidagdo

14.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidag#o, na forma desta se¢@o, prorrogaveis por igual
periodo;

14.3.2 Para fins de liquidag@o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como: a) Os prazos de validade; b) A data da emissdo; ¢)
Os dados do contrato (CNPJ e nome do fornecedor com atengdo para os casos de matriz
e filial) e do 6rgdo contratante; d) O periodo respectivo de execugdo do contrato; ¢) O

—~ valor a pagar; e f) Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

14.3.3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até¢ que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizagdo da situagfo, sem Onus a contratante;

1434 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera sempre ser
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada.

14.3.5 Caso a contratada ndo apresente a comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista,
sera concedido prazo para regularizagdo, conforme estabelecido pela Administragdo.
14.3.6 Decorrido o prazo sem a devida regularizagdo, a contratante adotara as medidas
cabiveis para a rescisdo contratual, no dmbito do respectivo processo administrativo,

assegurando-se a contratada o contraditorio e a ampla defesa.
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1437 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos Serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo
comprove sua regularidade fiscal e trabalhista.
14.4 Do pagamento .

14.4.1 O pagamento serd realizado no prazo de 20 dias Uteis, para fins de liquidagdo, na
forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo;

14.42 No caso de atraso pela Contratante, 0s valores devidos a contratada serdo
atualizados monetariamente entre o t€rmo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdio, mediante aplicagéo do indice IPCA de corregdio monetaria.

14.4.3 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente ou boleto _bancério, indicados pela contratada, devendo
obrigatoriamente o crédito ser realizado para o mesmo CNPJ contratado com a
administragdo publica; ’

14.4.4 Sera considerada data do pagaménto o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento; ’ ‘ ;

14.4.5 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislag@o
aplicavel;

14.4.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serfio retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0S percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente;

14.4.7 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos €

contribui¢des abrangidos por aquele regime;

15. DAREVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

15.1 Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado
por motivo superveniente, 0 municipio convocara o fornecedor para negociar a redugdo
do prego registrado.

152 Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor serd liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem

aplicagdo de penalidades administrativas.
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15.3 Na hipotese prevista no item anterior, o municipio convocara o0s fornecedores do

cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus
pregos aos valores de mercado.

15.4 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, 0 municipio procedera ao cancelamento da
ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo de contratagdo
mais vantajosa.

15.5 Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado ¢ 0
fornecedor ndo poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer ao municipio a alteragdo do prego registrado, mediante
comprovagdo de fato superveniente que supostamente O impossibilite de cumprir 0
comprdmisso.

15.6 Neste caso, o fornecedor encaminharé, juntamente com 0 pedido de alteragdo, a
documentagio comprobatdria que demonstre a inviabilidade do prego registrado em
relagdo as condigdes inicialmente, paicthad_as, tais como: planilha de custos, lista de
pregos de fabricantes, notas ficais ou outros documentos iddneos, alusivos & data da
apresentago da proposta e do momento do pleito.

15.7 Na hipotese de ndo comprovagéo da elevacdo dos pregos registrados, o pedido sera
indeferido pelo municipio e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na
ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei
n° 14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.

15.8 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, o municipio convocard os fornecedores, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam-fornecer o item.

15.9 Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, 0 municipio procedera ao cancelamento da
ata de registro de pregos e adotara as medidas cabiveis para a obten¢do da contrata¢do
mais vantajosa.

15.10 Na hipétese de comprovagdo da majoragéo do prego de mercado que inviabilize o

preo registrado, o municipio atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade

dos valores praticados pelo mercado.
15.11 O cancelamento de eventual item da ata de registro de pregos podera ocorrer por

fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o seu
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cumprimento, nas hipoteses que envolvam interesse publico e a pedido de fornecedor,

devidamente justificado.

15.12 Se aplicavel ao objeto da ata, em casos excepcionais, podera ser aceita a
substitui¢do de marcado objeto registrado, desde que a marca ofertada possua qualidade
igual ou superior a marca inicialmente registrada, sem prejuizos financeiros a
Administragdo.

15.13 Ata de Registro de Precos podera ser rescindida pelo 6rgdo gerenciador se 0
fornecedor descumprir as condigdes do edital e da ata; nfio executar o objeto no prazo
estabelecido, sem justificativa aceitavel; recusar-se a reduzir o pre¢o registrado caso ele

se torne superior ao de mercado; ou sofrer sangdo impeditiva prevista em lei.

16. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1 Receber o objeto no prazo e“has'condigc“)es estabelecidas neste Termo de Referén-
cia;

16.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia ¢ na pro-
posta apresentada, para fins de aceitacio e recebimento definitivo;

16.3 Comunicar formalmente a Contratada, por escrito, quaisquer imperfei¢oes, falhas,
vicios ou irregularidades constatadas no objeto fornecido, para que sejam substituidos,
reparados ou corrigidos, sem dnus adicional para a Administra¢ao;

16.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, por meio de
servidor(es) ou comissdo especialmente designada, registrando as ocorréncias e deter-
minando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do contrato;

16.5 Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao objeto regularmente
executado, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual;

16.6 Fornecer a Contratada as informagoes ¢ esclarecimentos necessarios a adequada
execugdo do objeto;

16.7 Aplicar as sangdes administrativas cabiveis, quando constatado o descumprimento

contratual, assegurado o contraditorio ¢ a ampla defesa;
16.8 Emitir as Autorizagdes de Fornecimento de forma clara e precisa, indicando quan-

titativos, locais de entrega e demais condigBes necessarias a execugao.

20




16.9 A Administragio ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug@o do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empre-

gados, prepostos ou subordinados.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1 Cumprir integralmente todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia,
na proposta apresentada € no instrumento contratual, assumindo exclusivamente 0s ris-
cos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

17.2 Fornecer os produtos conforme as especificagdes técnicas, quantidades, prazos €
locais estabelecidos neste Termo de Referéncia e nas Autorizagdes de Fornecimento
emitidas pela Administragao;

17.3 Substituir, reparar, corrigir ou adeqhar, 4s suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto quefap’res,entar vicios, defeitos, avarias ou desconformi-
dade com as especificagdes exigidas; i

17.4 Indicar preposto formalmente designado para representd-la durante a execugdo do
contrato, atuando como responséavel pelo acompanhamento das obrigagdes contratuais;
17.5 Respeitar as normas € procedimentos-de controle e acesso as dependéncias das
unidades administrativas da Contratante;

17.6 Responder pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros, de-
correntes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento realizado pela Contratante;
17.7 Responder por quaisquer danos causados aos bens de propriedade da Administra-
¢do quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados, prepostos ou represen-
tantes durante a execugdo do objeto;

17.8 Comunicar formalmente a Contratante qualquer ocorréncia anormal ou situagdo
que possa comprometer a execucdo do objeto, prestando o0s esclarecimentos necessarios;
17.9 Manter, durante toda a execugdo do contrato, todas as condi¢des de habilitagédo e
qualiﬁéacﬁo exigidas no certame;

17.10 Responsabilizar-se integralmente peles encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais, comerciais, tributarios, transporte, seguros € demais custos decorrentes da exe-

cugdo do contrato;
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17.11 Néo transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigacoes assumidas, salvo

nos casos expressamente autorizados pela Administragao,

gente.

18. DOTACAO ORCAMENTARIA

Os recursos para custeio das despesas decorrentes da co

dotagdes orgamentdrias abaixo:
860412200023390300000

101 001010205011212200042001 90000339030
114 00114020502123 640004200450000339030
124 001240205021 23640004200970000339030
134 00134-020502123640004201 550000339030
163 02050512361 0042022339030 e

173 00173- 020505123660004201020000339030, R

l81020506123650042025339030
191 020506123650042116339030
264 1030100063390300000

307 1030200063390300000

374 1030500063390300000

389 1030300063390300000

399 1012200063390303000

421 020701082430072067339030
442 020701082440072065339030
456 020701082410212069339030
471 020702082430232073339030
491 020702082440212075339030
501 020702082440222076339030
521 02080120122001220078339030

550 0209011512202720873390300000
595 0210012678201521083390300000
622 0412200023390390000

636 2781200103390300000

650 021402181220013202830000339030

nos termos da legislagdo vi-

ntratagdo correrdo a conta das
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698 02150115122002800228733903CC0

19. 232 00232020509133920009200430000339030DA LEI DE ACESSO A
INFORMACAOQO

O presente Termo de Referéncia nfo tera carater sigiloso e podera ser divulgado em sua
integra em qualquer fase da licitagdo nos termos da Lei n° 12.527 de 18 de novembro de
2011.

20. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

O municipios e os licitantes/contratados deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em
razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado,
a partir da apresentag@o da proposta'na confratag:ﬁo, independentemente de declaragéo
ou de aceitaco expressa. o

Os dados obtidos somente poderdo ser iiﬁlizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

E vedado o compartilhamentb com ‘terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei. : o

A Administra¢do devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de sub operago firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada.
Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da
contratada elimina-los, com exce¢do das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais € somente enquanto
ndo prescritas essas obrigagdes.

E dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

A Contratada devera exigir de. sub operadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsdvel por garantir sua
observéancia.

A Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo

formulados.
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A Contratada deverd prestar, no prazo {ixads pela Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento
da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (art. 37,
LGPD), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabiliza¢do, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim
de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na
LGPD. L ‘

O contrato est4 sujeito a ser altéra,dobno’s servicos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pel'ab .auto'ridia’de ,’c‘ompetente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomten@agb_éé, .editag\iasvna forma da LGPD.

Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser

comunicados a autoridade nacional.

Coromandél, '30 de marg

: Ferfeira
Gestora Municipal de Educacag, Cultura e Turismo
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