Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL

Setor de Compras e licitagoes
— ADM 2021/2024 - Novos Tempos, Novas Atitudes.

-RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL-

Processo n2: 127/2022
Modalidade: Pregao

Edital n2: 058/2022

Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Por Lote

Razao Social:

CNPJ N2,

Enderego:

e-mail:

Cidade: Estado:

Telefone: Fax:

Pessoa para contato:
Recebemos através do acesso a pdagina www.coromandel.mg.gov.br, nesta data, cdopia do
instrumento convocatorio da licitagao acima identificada.

Local: , de de 2022.

Assinatura

Senhor Licitante,

Visando comunicacdo futura entre o Setor de Licitacdo e essa empresa, solicito preencher o recibo
de entrega do edital e remeter a Comissdo Permanente de Licitacdo pelo e-mail
licitacao@coromandel.mg.gov.br. A ndo remessa do recibo exime-nos da comunicacdo de
eventuais retificagdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer
informacdes adicionais.

Cairon Dairel Silva
Diretor de Gestao de Finangas e Licitacao
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-EDITAL DE LICITACAO-
-PREGAO PRESENCIAL N2 058/2022-

-EXCLUSIVO PARA ME, EPP E MEI - MICRO EMPRESA, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL-

Processo n2: 127/2022
Modalidade: Pregao

Edital n2: 058/2022

Forma: Presencial

Tipo: Menor Prego Por Lote

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para digitalizacdo de documentos de texto,
planilhas, imagens e relatérios, com locacio de solugao tecnoldgica para catalogacao
automatica, organizagao e busca de arquivos por parametros definidos pelo usudrio; conversao
de documentos para o formato digital, cdpia de seguranca, organizagdo e catalogacdo de
documentos, conforme termo de referéncia, com participa¢cao exclusiva de micro empresas,
empresas de pequeno porte e micro empreendedor individual. Licitagcao local, conforme decreto
461, de 17 de dezembro de 2021.

A Prefeitura Municipal de Coromandel-MG, CNPJ de n° 18.591.149/0001-58, Secdo de Compras e
LicitagOes, através do pregoeiro e equipe de apoio designada pela Portaria n® 002 de 03 de Janeiro
de 2022, com autorizacdo do Gestor do Departamento, de acordo com a Lei n? 8.666 de 21 de
Junho de 1993, Lei n? 10.520 de 17 de Julho de 2002 e Lei Municipal n2 2.876 de 12 de Julho de
2005, Lei Complementar n2 123 de 14 de Dezembro de 2006, Lei Complementar n? 147 de 07 de
agosto de 2014, Decreto Municipal n2 2.706 de 10 de Agosto de 2006, Decreto Municipal 096 de
16 de Janeiro de 2013, Decreto Municipal n? 1.087 de 13 de Outubro de 2014, no municipio de
Coromandel - MG, torna publico aos interessados que realizard a licitagdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, com critério de julgamento menor prego por lote.

Da Sessao Publica do Pregao

DATA HORA LOCAL
PROTOCOLO DOS | ATE O DIA DA DAS 97:00 ATE | Setor de Protocolo, Rua Artur
ENVELOPES SESSAO O INICIO DA Bernardes, 170 - Centro,
SESSAO Coromandel - MG
= Setor de Licitagbes, Rua Artur
P'L,\RA A SESSAO 27/07/2022 08:00 Bernardes, 170 - Centro,
PUBLICA
Coromandel - MG
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1- DA LEGISLACAO APLICAVEL

1.1 - O presente procedimento licitatério é disciplinado pela Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002
e pelo regulamento aprovado pela lei Municipal n2 2.876 de 12 de junho de 2005, Lei
Complementar n2123 de 14 de Dezembro de 2006, Lei Complementar 147 de 07 de Agosto de
2014, Decreto Municipal n2 2.706 de 10 de Agosto de 2006 e Decreto Municipal 096 de 16 de
Janeiro de 2013 e no que couber pela Lei Federal n? 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes e, pelas condicdes estabelecidas no presente edital abaixo fixadas.

2 - OBJETO DA LICITACAO

2.1 - A presente licitacdo tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada para
digitalizacdo de documentos de texto, planilhas, imagens e relatérios, com locacdao de solugao
tecnoldgica para catalogagdo automatica, organizacao e busca de arquivos por parametros
definidos pelo usudrio; conversio de documentos para o formato digital, cdpia de seguranga,
organizacao e catalogacao de documentos, conforme termo de referéncia,com participagcao
exclusiva de micro empresas, empresas de pequeno porte e micro empreendedor individual.
Licitagdo local, conforme decreto 461, de 17 de dezembro de 2021, conforme especificacdes do
termo de referéncia.

2.2 - LICITACAO LOCAL

No processo administrativo em tramite, os itens sdo destinados a participacdo exclusiva de Micro
Empresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendodor Individual sediadas no Municipio de
Coromandel.

Isto porque os itens cujo valor ndo supera a RS 80.000,00, em obediéncia a determinacdo do
artigo 48, | da Lei 123/2006, estes foram reservados as ME e EPPs. A disputa destes itens foi
destinada apenas as empresas localizadas no municipio em virtude do decreto municipal 461 de
17 de dezembro de 2021. Este regulamento dispde no sou art. 12 que para a aplicacdo dos
beneficios previstos na Lei Complementar n° 123/2006, especialmente quanto a promoc¢do do
desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal e regional, podera ser concedida
prioridade de contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou
regionalmente. Neste sentido, o decreto municipal permite que as licitacdes exclusivas para
microempresas e empresas de pequeno porte (até 80 mil reais) serdo destinadas
preferencialmente para empresas sediadas local ou na regido.

2.2.1 - No procedimento administrativo em tramite a participacdo serd regionalizada tendo em
vista que, pelas pesquisas realizadas pelo setor de compras desta administracdo, existem mais de
trés empresas locais com condi¢cGes de prestarem os servigcos no municipio, com entrega rapida e
no preg¢o de mercado.

3 - DO CREDENCIAMENTO - FORA DE QUALQUER ENVELOPE

3.1 - O proponente deverd apresentar-se para credenciamento junto ao pregoeiro por intermédio
de um representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
certame, venha a responder pela empresa licitante, devendo, ainda, no ato de entrega dos
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envelopes, identificar-se exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente, com
foto;

3.1.1 - O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular com firma reconhecida, com poderes para formular ofertas e lances de pregos e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame em nome do proponente, conforme MODELO DE
CREDENCIAMENTO ESPECIFICO - ANEXO IIl;

3.1.2 - Em sendo sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, devera
apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

3.2 Cada credenciado podera representar somente uma empresa.

O credenciamento trago EM MAOS devera conter os seguintes documentos:

a) Carteira de Identidade ou outro documento equivalente, com foto (copia autenticada);

b) Instrumento publico de procuragdo ou instrumento particular com firma reconhecida;

¢) Copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social (copia autenticada);

d) Certiddo Simplificada, Ou Simplificada Digital da Junta Comercial e ainda Declara¢éio de
Enquadramento em ME, EPP ou MEI (somente em caso de Micro Empresa, Empresas de Pequeno
Porte e Microempreendedor Individual — Anexo VI), para fruicdo dos beneficios da Lei
Complementar n2 123/06.

4 - DA PROPOSTA DE PRECOS
4.1 - A Proposta de Precos e os documentos que a instruirem deverdo ser apresentados no local,
dia e hora determinados, em envelope devidamente lacrado e rubricado no fecho, e conter em
sua parte externa, os dizeres:

ENVELOPE | - PROPOSTA ORCAMENTARIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL

Processo n?: 127/2022
Modalidade: Pregao

Edital n2: 058/2022

Forma: Presencial

Tipo: Menor Prego Por Lote

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para digitalizacdo de documentos de texto,
planilhas, imagens e relatérios, com locacido de solu¢do tecnoldgica para catalogagdo
automatica, organizagao e busca de arquivos por parametros definidos pelo usuario; conversao
de documentos para o formato digital, copia de seguranga, organizacio e catalogacdo de
documentos, conforme termo de referéncia, com participacao exclusiva de micro empresas,
empresas de pequeno porte e micro empreendedor individual. Licitacdo local, conforme decreto
461, de 17 de dezembro de 2021.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ
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4.2 - A proposta de pregos deverd conter:

4.2.1 - Declaragao de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo a Habilitacao, conforme
modelo contido no Anexo IV;

4.2.2 — Valor Unitario do Item;

4.2.3 - Valor Global da Proposta;

4.2.4 - Validade da proposta nao inferior a 60 dias.

4.2.5- A proposta de Precos devera ser elaborada e impressa em papel branco, exclusivamente
no formato tipo A4, orientagdao do papel retrato. O envelope da proposta de pregos devera ser
em papel, preferencialmente em papel A4.

4.2.6 - O Pagamento serd realizado serd realizado na tesouraria do municipio, a partir da data de
entrega da nota fiscal, a cada 30 (trinta) dias apds a Prestacdo de Servigos sempre apds a Nota de
liguidagdo de despesa (NLD); A nota fiscal devera ser entregue na secretaria de origem.

4.2.7 - Prazo de vigéncia do contrato: A vigéncia do contrato inicia-se na data de sua assinatura e
vigorard até 31 de Dezembro de 2022, podendo ser prorrogado conforme Lei de licitacbes;

4.2.8 - Em caso de duvidas, entrar em contato por meio de fone: (34) 3841-1344 ramais 224, 227
e 208 ou por email: licitacao@coromandel.mg.gov.br.

5- DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

5.1 - A reunido para recebimento e para abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos
de interesse do licitante e os documentos que a instruirem, sera publica, dirigida por um Pregoeiro
e realizada de acordo com as disposi¢cdes contidas na legislacio mencionada no predmbulo deste
Edital, em conformidade com as condi¢cGes nele estabelecidas, bem como em seus Anexos, no
local e hora, ja determinados;

5.2 - No local e hora marcados, antes do inicio da sessdo, os interessados deverdo comprovar, por
meio de instrumento préprio, poderes para formulagdo de ofertas e lances verbais, conforme item
03 deste Edital;

5.3 - Declarada a abertura da sessdo pelo Pregoeiro, nao mais serdao admitidos novos
proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes;

5.4 - Serdo abertos os envelopes contendo as PROPOSTAS DE PRECOS, sendo feita a sua
conferéncia e posterior rubrica.

6 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 - O Pregoeiro procederd a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos e
classificara o(s) autor(es) da(s) proposta(s) de MENOR PRECO POR LOTE e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento),
relativamente a de menor Preco;

6.2 - Quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas condicdes
definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificard as melhores propostas subseqiientes, até o
maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais, qualquer que sejam os
precos ofertados nas propostas escritas;

6.2.1 - Os lances verbais serdo iniciados pelo autor que apresentou o maior preco para o item na
proposta escrita e seguido pelos demais na ordem decrescente e deverd ser obrigatoriamente
inferior ao menor preco fixado na proposta escrita;

6.2.2 — E vedada a oferta de lance com vista ao empate;
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6.3 - Nado poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente as
penalidades constantes do item 16 deste Edital;

6.4 - Verificando-se, no curso da andlise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
Edital e seus Anexos a mesma sera desclassificada;

6.5 - Apds esse ato, serd encerrada a etapa competitiva de precos propostos documentalmente e
ordenadas as ofertas para a prestagao dos servicos do objeto definido neste Edital,
exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO POR LOTE;

6.6 - O Pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor da primeira classificada,
decidindo motivadamente a respeito;

6.7 - Sendo aceitdvel a menor oferta de preco pelo item, serd verificado o atendimento das
condicdes habilitatdrias pelo licitante que a tiver formulado;

6.8 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias do edital, o proponente serd declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto;

6.9 - Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias do edital, o
Pregoeiro examinara as ofertas subseqlientes, na ordem de classificacdo, e reabrird a disputa
durante o periodo de até trinta minutos, até que seja apurada uma proposta que atenda aos
interessados municipio, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto;

6.10 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e os licitantes presentes
no curso da sessdo;

6.11 - Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacdo impressa e na
proposta especifica, prevalecerao as da proposta;

6.12 - Ndo se considerard qualquer vantagem ndo prevista neste Edital e seus Anexos;

6.13 — A Sessdo Publica poderd ser suspensa a qualquer tempo pelo Pregoeiro, desde que
devidamente justificado e com prazo definido para o prosseguimento do processo.

7 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

7.1 - Poderdo participar deste Pregdo os interessados que militem no ramo pertinente ao objeto
desta licitacdo, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo,
constantes deste edital e seus anexos;

7.2 - Ndo poderdo participar deste Pregao:

7.2.1 - Os interessados que se encontrarem sob faléncia, concordata, concurso de credores,
dissolucdo, liquidacdo ou em regime de consércio, qualquer que seja sua forma de constituicdo;
7.2.2 - Empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

7.2.3 - Aqueles que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica ou punidos com suspensao do direito de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Coromandel;

7.3 - Estardo impedidas de participar desta licitacdo as empresas:

7.3.1 - Que, apresentem mais de uma proposta para cada item especifico ou que um de seus
sécios seja servidor publico municipal;

7.4 - Toda e qualqguer documentacdo emitida pela empresa deverd ser datada e assinada por
seu(s) representante(s) legal(is), devidamente qualificado(s) e comprovado(s);

7.5 - Os documentos necessarios a habilitacio poderao ser apresentados em original
acompanhada de cépia para ser conferida e autenticada pelo pregoeiro e/ou equipe de apoio no
momento do credenciamento, ou por qualquer processo de cdpia autenticada por meio de
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cartério competente, ou publicacdo em érgdo da imprensa. As cépias autenticadas nado serdo
devolvidas e n3do serd permitida reprodugdo de cdpias nos setores pertencentes a Prefeitura
Municipal.

8-DA HABILITACAO

8.1 - O envelope n2 Il "DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO" dever3 ser protocolado no local, dia e
hora determinado, devidamente lacrado e rubricado no fecho, e conter em sua parte externa, os
dizeres:

ENVELOPE Il - HABILITAGAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL

Processo n?: 127/2022
Modalidade: Pregao

Edital n2: 058/2022

Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Por Lote

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para digitalizacdo de documentos de texto,
planilhas, imagens e relatérios, com locacido de solu¢do tecnoldgica para catalogagdo
automatica, organizagao e busca de arquivos por parametros definidos pelo usudrio; conversao
de documentos para o formato digital, copia de seguranga, organizacio e catalogacdo de
documentos, conforme termo de referéncia, com participacao exclusiva de micro empresas,
empresas de pequeno porte e micro empreendedor individual. Licitacdo local, conforme decreto
461, de 17 de dezembro de 2021.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ

8.1.1 - O Envelope n2? Il "DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGAO", deverd conter os seguintes
documentos:

8.1.1.1 - Habilitacao Juridica, Fiscal, Trabalhista, Declaracdo, Qualificacdo Econ6mico Financeiro
e Qualificacao Técnica:

a) - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) - Contrato social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por a¢bes, documentos de eleicdo de
seus administradores; quando se tratar de empresa publica serd apresentada cépia das leis que a
instituiu; em se tratando de Micro empreendedor Individual- MEI, o contrato Social ou Estatuto
poderad ser substituido pelo Certificado da condi¢cdo de Micro empreendedor Individual- CCMEI;

c¢) - Documento com identificagcdo dos sécios da empresa com numero do CPF e RG;

e) — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

f) — Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive as Contribui¢des Sociais;

g) - Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Junto a Secretaria de Estado
da Fazenda Publica Estadual;
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h) - Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débito do Municipio Sede da
Empresa (CND Municipal);

i) - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

j) - Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacdo Judicial; expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica ou comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo competente
do plano de recuperacéo judicial/extrajudicial em vigor;

k) - Declaracdo de que ndo emprega menor, conforme modelo contido no Anexo V;

) - DA QUALIFICACAO TECNICA

1.1 .1 - A empresa deverd comprovar capacidade técnica para o servico mediante
apresentacdo de no minimo (um) atestado de capacidade técnica que comprove a execucdo
anterior de servigo objeto da pretendida contratagao.

1.2 [.1.1 - O atestado deverd conter cépia do contrato, prazo de vigéncia, identificacao
do responsavel pelas informacdes. Caso o atestado seja emitido por empresa da iniciativa
privada, devera estar acompanhado do contrato e de nota fiscal comprobatdria dos servigos
realizados e atestados.

I.2 Declaracdo que possui equipamentos e profissionais suficientes e necessarios para
execucdo do objeto a ser contratado, devendo relacionar equipe técnica, composta de
profissionais pertencentes a seu quadro permanente, com as seguintes formacdes:

1.3 | - Profissional com Nivel Superior em Biblioteconomia, devidamente registrado no
Conselho de Classe Competente(CRB);

1.4 Il - Profissional com nivel superior em Sistemas de Informacdo, Engenharias (com
conteldo pragmatico em areas da Tecnologia da Informagdo) ou outra area da Tecnologia
da Informacao.

Ill — Profissional com nivel superior com curso ou certificado que comprove conhecimento
nos fundamentos da LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS —LGPD. Ressalta-se que a Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD ou LGPDP), Lei n? 13.709/2018 é a legisla¢do brasileira
gue regula as atividades de tratamento de dados pessoais (e.g. "dados pessoais", "dados
pessoais sensiveis"), razdo pela qual é estritamente importante que a empresa tenha em
seu quadro algum profissional com conhecimento técnico para adoc¢do e resguardo da
LGPD.

[.2.1) A comprovacdo de que pertencem ao quadro permanente se dard mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

| - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou da ficha de empregado;

Il - Contrato social e alteracdes, em caso de sécios ou diretores;

Il - Contrato de prestac¢do de servicos, nos termos da legislagdo civil.

I.2.2) Para fins de contratacdo devera ser apresentado pelo licitante vencedor a
comprovacdo do registro e ou titulacdes dos profissionais relacionados na declaracdao
constante na alinea “l.2”.

1.5 m) - Declaragdo de visita técnica, emitido pelo servidor responsavel pela realizagdo
da visita técnica, comprovando que a empresa licitante, tomou conhecimento total das
condicdes dos locais e ou dos servicos a serem executados em conformidade com modelo o
Anexo VIII. Caso o licitante opte por ndo realizar a visita técnica, ele devera apresentar ao
menos declaracdo formal de conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades dos
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servicos a serem prestados, ndo podendo alegar posteriormente o desconhecimento de
fatores técnicos, assinada pelo responsavel da empresa, em conformidade com o Anexo IX.

8.1.2) - Sera verificado o quadro societdrio e o endereco dos licitantes com vistas a verificar a
existéncia de sdcios comuns, enderegos idénticos e/ou indicios de parentescos, fatos que
analisados em conjunto com outras informacg&es, poderd indicar ocorréncia de fraudes contra o
certame licitatdrio. Portanto, havendo indicios de fraude, devera ser adotada a prerrogativa do
paragrafo terceiro do artigo 43 da Lei 8.666/93. Caso constatada a participacdo de um mesmo
socio em mais de uma empresa licitante, estas serdo inabilitadas, podendo, ainda, serem
declaradas inidoneas para contratar com a Administracdo Publica, conforme item 16 do Edital;
8.1.2.1) - Todos os documentos apresentados deverdo corresponder unicamente em nome do
licitante que se habilita para o certame:

8.1.2.2) - Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

8.1.2.3) - Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

8.1.2.4) - Serdo dispensados da filial aqueles documentos que pela prépria natureza,
comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz;

Os documentos que ndo informarem a descricdo da data de validade, serdo vdlidos por 90 dias,
a partir da data de emisséo.

8.2 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

8.2.1 - Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos;

8.2.2 - Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus Anexos o Pregoeiro considerara o proponente INABILITADO;

8.2.2.1 — Eventuais falhas, omissGes ou outras irregularidades nos documentos de Habilitacao,
poderdo ser saneadas na sessdo publica de processamento do pregdo, até a decisdo sobre a
Habilitacdo, desde que ndo alterem a formulacdo da proposta; é facultada o saneamento da
documentacdo declaratdria na prépria sessao;

8.2.2.2 — Para efeito de saneamento, a correcdo da falha formal podera ser desencadeada durante
a realizacdo da prépria sessdo Publica, com a apresenta¢do, encaminhamento de documento (s)
ou com verificacdo desenvolvida por meio eletronico, ou ainda, por qualquer outro método que
venha a produzir efeito indispensavel;

8.2.3 - Havendo restricdo quanto a regularidade fiscal no caso de microempresa ou empresa de
pequeno porte, fica concedido um prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a sua regularizagdo,
prorrogavel por igual periodo mediante justificativa tempestiva e aceita pela Comissdo
Permanente de Licitacdo, nos termos do § 19, art. 43, do mesmo dispositivo legal, desde que a
empresa apresente o documento com restricao;

8.2.4 - A ndo regularizagado fiscal no prazo estabelecido no subitem anterior implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sendo facultada a Administracdo convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificagdo, para assinatura do Contrato, ou revogar a licitagdo nos termos do art.
43, § 22, da Lei Complementar n2. 123/06;

8.2.5 - O envelope de documentacdo que nao for aberto ficard em poder do Pregoeiro pelo prazo
de 30 (trinta) dias, a contar da homologacao da licitacdo, devendo a licitante retira-lo, apds aquele
periodo, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de inutilizacdo do envelope.

8.2.6 -Todas as despesa de estadia, locomocado, refeicdes e tributos incidentes ou que venham a
incidir sobre a prestacdo dos servicos sdo de responsabilidade da CONTRATADA
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9 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

9.1 - Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera peticionar por escrito contra o ato convocatdrio;

9.1.1 - A peticdo de impugnacdo e/ou pedido de esclarecimento devera ser dirigida ao Pregoeiro
por meio eletrénico, via internet no e-mail licitacao@coromandel.mg.gov.br.

10 - DOS RECURSOS

10.1 - Todos os recursos serdo interpostos no final da sessdo, com registro em ata, da sintese das
suas razoes e contra razdes, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias
corridos;

10.2 - Em casos especiais, quando complexas as questdes debatidas, o Pregoeiro conceders,
aqueles que manifestarem a interesse de recorrer, prazo de 03 (trés) dias corridos para
apresentacdo das correspondentes razdes, ficando os demais, desde logo, intimados para
apresentar contra razées em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

10.3 - O recurso contra a decisdo do Pregoeiro nao terd efeito suspensivo;

10.4 - O acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

10.5 - Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, na sede da
Prefeitura Municipal de Coromandel setor de licitacdes, sob a responsabilidade do Pregoeiro e
Equipe de Apoio;

10.6 — A falta de manifesta¢ao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

11 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1 — A adjudicacdo em favor da licitante vencedora, sera feita pelo Pregoeiro no final da sessao e
registrada em ata desde que nao haja interposi¢ao de recurso;

11.2 — A homologacdo em favor da licitante adjudicada nesta licitacdo sera feita pela Prefeita
Municipal, apds a conclusdo do processo pelo pregoeiro e equipe de apoio.

12— DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

12.1 - Executar e cumprir fielmente o Contrato em estrita conformidade com todas as disposicdes
contidas no Edital e seus Anexos;

12.2 - A CONTRATADA ficara responsavel por quaisquer danos que venha a causar, a terceiros ou
ao patrimbénio da CONTRATANTE, reparando as suas custas os mesmos, durante ou apés a
execucdo dos servicos contratados sem que lhe caiba nenhuma indenizacdo por parte da
CONTRATANTE;

12.3 -Todas as despesas relativas a legalizacdo dos servicos perante os 6rgdos municipais,
estaduais ou federais correrdo as expensas da CONTRATADA, sem 6nus a CONTRATANTE;

12.4 -A CONTRATADA ficard obrigada a executar os servigos programados, ndo se admitindo
quaisquer modificacdes sem a prévia autorizacdo da FISCALIZACAO.

13 - DO PAGAMENTO
13.1 - Condigées de Pagamento: O Pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, conforme
prestacdo dos servicos, na tesouraria do municipio, mediante cheque nominal ou depédsito
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bancédrio em nome do proponente, sempre apds a nota de liquidacdo de despesa (NLD), para a
emissao da nota fiscal. A nota fiscal devera ser entregue na secretaria de origem.

13.2 - Caso a Nota Fiscal/Fatura seja devolvida pela Prefeitura, por estar inexata, serd contado
novo prazo para o pagamento a partir da data de sua reapresentagao.

14 - DA VIGENCIA, DAS MODIFICACOES E ADITAMENTO

14.1 — A execugdo do contrato iniciard na data de sua assinatura e tera vigéncia até 31 de
Dezembro de 2022, podendo ser prorrogado a critério da administragdo conforme dispde a Lei
8.666/93.

14.2- Qualquer modificacdo de forma, qualidade, quantidade (reducdo ou acréscimo), bem como
prorrogacdo de prazo, poderd ser determinada pelo CONTRATANTE através de aditamento,
atendidas as disposices previstas nos artigos 57, 58 e 65 da Lei 8.666 de 21/06/93 e alteracbes
posteriores.

15-DA EXECUCAO

15.1. - O Orgdo Requisitante, ou as suas ordens, fiscalizardo obrigatoriamente a execucdo do
Contrato, na parte que os couber, a fim de verificar se no seu desenvolvimento estdo sendo
observadas as especificagdes e demais requisitos nele previstos, reservando-se o direito de
rejeitar o recebimento do objeto que, a seus critérios, ndo forem considerados satisfatérios.

15.2 - A fiscalizacio por parte do Orgdo Responsdvel n3o eximird a Contratada das
responsabilidades previstas no Cddigo Civil e dos danos que vier causar ao municipio ou a
terceiros, por culpa ou dolo de seus funcionarios na execucao do Contrato.

16 - DAS PENALIDADES

16.1 - O ndo cumprimento das obrigacGes assumidas poderd ensejar a aplicacdo das seguintes
penalidades:

| - Adverténcia, por escrito;

Il - Multa, de 2% (dois) por cento ao més sobre o valor da proposta;

Il - Suspensao temporadria do direito de participar em licitacdes e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Prefeitura Municipal de
Coromandel.

17 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

17.1 — A despesa com a execucdo do presente contrato correrd a conta da seguinte dotacdo
orcamentdria:

Ficha: 101/2 — 02.02.03.02.04.122.0002.00.2012.33.90.40.00.00- Outros Servicos de Terceiros
Pessoa Juridica.

18- DA VISTORIA PREVIA

18.1- A licitante podera realizar vistoria prévia, em conformidade com o inciso lll, do art. 30, da Lei
n? 8.666/93, para obterem pleno conhecimento das caracteristicas, condicdes e eventuais
dificuldades que possam interferir na execucdo dos servicos, além de fazerem todos os
guestionamentos e solicitacdes técnicas que acharem necessdrios para a formulacdo de suas
propostas de precos mediante prévio agendamento de horario junto ao setor de licitacdes, pelo

PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
RUA ARTUR BERNARDES 170 — CENTRO — (34) 3841-1344 — CEP 38550-000

Péagina 11 de 50



Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
Setor de Compras e licitagoes
— ADM 2021/2024 - Novos Tempos, Novas Atitudes.

telefone 34- 3841-1344, das 07:00 as 11:00 hs e das 13:00 hs as 17:00 hs; a vistoria sera
acompanhada por servidor designado para esse fim. A visita técnica deverd ser realizada até 72
horas que antecede a realizacdo desta licitacao.

18.2- Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

18.3- O servidor designado pelo acompanhamento da vistoria validara a declaracdo comprobatdria
da vistoria efetuada, que devera ser elaborada previamente pelo licitante conforme modelo do
Anexo VIl deste Edital.

18.4- Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, ele devera apresentar ao menos declaracdo
formal de conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades dos servicos a serem executados.
assinada pelo responsavel da empresa, em conformidade com o Anexo IX.

19 DO CONTRATO

19 No momento da assinatura do contrato, apresentar a comprovagdo de vinculo profissional far-
se-4 com a apresentacdo de cdpia do Contrato social/estatuto social, da carteira de trabalho
(CTPS), do contrato de trabalho ou contrato de prestacdo de servico, acompanhados dos
certificados/declaracdes que comprovem sua habilitacdo:

20 - DAS DISPOSIGOES GERAIS

20.1 - E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promocado de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo;

20.2 - Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Coromandel o direito de no interesse da
Administragdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo,
dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagdo vigente;

20.3 - Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas
e a Prefeitura Municipal ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses -custos,
independentemente da conducgdo ou resultado do processo licitatério;

20.4 - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao;

20.5 - Apds apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia do licitante, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro;

20.6 - O licitante que ensejar o retardamento da execug¢ado do certame, ndo mantiver a proposta,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até dois anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade;

20.7 - N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer motivo superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subseqiiente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que
nado haja comunicacdo do Pregoeiro em contrario;
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20.8 - Caso haja necessidade de adiamento da sessdo Publica serd marcada uma nova data para
continuacdo do certame, devendo ficar intimadas, no mesmo ato as licitantes presentes;

20.9 - Fazem parte integrante do presente Edital:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo de Proposta de Precos;

Anexo lll - Modelo de Credenciamento Especifico;

Anexo IV - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo a
Habilitacao;

Anexo V - Modelo de Declaragao de que ndao Emprega Menor;

Anexo VI - Modelo de Declaragao de Enquadramento de ME e EPP;

Anexo VIl - Minuta do Futuro Contrato;

Anexo VIl - Modelo de Declaragao da Vistoria ao Local de Execugao dos Servigos;

Anexo IX — Modelo de Declaragao de Pleno Conhecimento das Condicdes e Peculiaridades dos
Servigos;

20.10 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Prefeitura Municipal de Coromandel;

20.11 - Qualquer pedido de esclarecimento em relagdao a eventuais duvidas na interpretagao do
presente Edital e seus Anexos, deverd ser encaminhado por escrito, ao Pregoeiro, no endereco
mencionado do predmbulo do presente edital;

20.12 - A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo;

20.13 - Aos casos omissos aplicar-se-a as demais disposi¢cdes constantes da legislacdo vigente;
20.14 - Cépias do edital e de seus anexos serao fornecidos pelo Pregoeiro e sua equipe de apoio,
das 07h00min as 17h00min, Setor de Licitacdes, Rua Artur Bernardes, 170 — Centro, Coromandel -
MG, caso o interessado queira cépia e GRATUITAMENTE por intermédio de cépia virtual, devendo
0 mesmo trazer pen drive ou midia similar. Demais informacdes poderao ser obtidas pelo telefone
(34) 3841-1344;

20.15 - O edital podera ainda ser solicitado através do email: licitacao@coromandel.mg.gov.br
ou acessado pelo site www.coromandel.mg.gov.br.

20.16 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital serd o foro da Comarca de
Coromandel-MG, com exclusdo de qualquer outro.

Coromandel/MG, 07 de Julho de 2022.

FERNANDO BRENO VALADARES VIEIRA
Prefeito Municipal de Coromandel

ANTONIO EUSTAQUIO LEMES
Gestor de Finangas e Administragdo

CAIRON DAIREL SILVA
Diretor de Gestdo de Financgas e Licita¢do
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-ANEXO |-
TERMO DE REFERENCIA

-EXCLUSIVO PARA ME, EPP E MEI - MICRO EMPRESA, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL-

Processo n2: 127/2022
Modalidade: Pregao

Edital n2: 058/2022

Forma: Presencial

Tipo: Menor Prego Por Lote

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para digitalizacdo de documentos de texto,
planilhas, imagens e relatérios, com locacio de solugao tecnoldgica para catalogacao
automatica, organizagao e busca de arquivos por parametros definidos pelo usuario; conversao
de documentos para o formato digital, cdpia de seguranca, organizagdo e catalogacdo de
documentos, conforme termo de referéncia,com participacao exclusiva de micro empresas,
empresas de pequeno porte e micro empreendedor individual. Licitagcao local, conforme decreto
461, de 17 de dezembro de 2021.

LICITACAO LOCAL

No processo administrativo em tramite, os itens sdo destinados a participagdo exclusiva de Micro
Empresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendodor Individual sediadas no Municipio de
Coromandel.

Isto porque os itens cujo valor ndo supera a RS 80.000,00, em obediéncia a determinacdo do
artigo 48, | da Lei 123/2006, estes foram reservados as ME e EPPs. A disputa destes itens foi
destinada apenas as empresas localizadas no municipio em virtude do decreto municipal 461 de
17 de dezembro de 2021. Este regulamento dispGe no sou art. 12 que para a aplicacdo dos
beneficios previstos na Lei Complementar n° 123/2006, especialmente quanto a promoc¢do do
desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal e regional, podera ser concedida
prioridade de contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou
regionalmente. Neste sentido, o decreto municipal permite que as licitacdes exclusivas para
microempresas e empresas de pequeno porte (até 80 mil reais) serdo destinadas
preferencialmente para empresas sediadas local ou na regido.

2.2.1 - No procedimento administrativo em tramite a participacdo sera regionalizada tendo em
vista que, pelas pesquisas realizadas pelo setor de compras desta administracdo, existem mais de
trés empresas locais com condicdes de prestarem os servicos no municipio, com entrega rapida e
no preco de mercado.

UNIDADE REQUISITANTE:

Gestdo Municipal de Finangas e Administracao.
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2 RESPONSAVEIS PELA EMISSAO DO TERMO DE REFERENCIA

Antonio Eustaquio Lemes - Gestor de Finangas e Administracdo.

3 OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para digitalizacdo de documentos de texto, planilhas,
imagens e relatérios, com locagdo de solugdo tecnoldgica para catalogagdo automatica,
organizacdo e busca de arquivos por parametros definidos pelo usuario; conversdo de
documentos para o formato digital, cdpia de segura, organizacao e catalogacdo de documentos de
acordo com as condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

4 JUSTIFICATIVA:

A Prefeitura Municipal de Coromandel e os demais setores contém expressivo acervo de
documentacdo, sendo este, pertinente as areas meio e fim, sem o devido suporte para manuseio,
localizacdo e busca. Alguns deles tém guarda obrigatéria por anos, considerando-se tratar-se de
documentos pertinentes a beneficios ou obrigacbes previdenciarias, ndo sendo autorizado seu
descarte. Além do mais, sdo utilizados como inestimavel fonte de pesquisa e referéncia.

A velocidade e produtividade dos processos que tramitam nos setores da administracdo municipal
de Coromandel é expressivamente afetada pela falta de estrutura adequadae organizacdo dos
documentos, da qual demanda tempo para busca dos arquivos, visto que, muitas vezes eles sdo
utilizados para simples conferéncias.

Ademais, a celeridade e confiabilidade de informacdes, visando garantir eficiéncia e eficacia no
desenvolvimento das atividades, implicam necessidade de organizacdo, informatizacdo e
disponibilizagdo sob forma eletrénica de todo seu acervo documental.

Ainda alinhado com os projetos de modernizacao dos servigos publicos e diminuicdo da producdo
de papeis, a Administracdo Publica Municipal busca desenvolver uma gestdo publica mais eficiente
e participativa no que tange a preservacao do meio ambiente.

A licitagdao tem como objetivo:

e Otimizacdo dos processos e velocidade na localizacdo e compartilhamento de
documentos ampliando o acesso as informacoes;

e Gestdo do espaco fisico para armazenamento da documentacdo, com consequente
gestdo do espaco para adequada alocacdo dos setores da Prefeitura Municipal;

e Reducdo de custos, provenientes do mau gerenciamento da informacdo e da
impressdo de copias desnecessarias;

e Gerar mais seguranca, agilidade e praticidade no que tange a manipulagdo de
documentos;

e Sustentabilidade ecoldgica.

5 DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO:
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Os servicos objeto da pretendida contratacdo serdo agrupados nas seguintes etapas abaixo
elencadas, podendo ser solicitada cada etapa individualmente:

5.1 - Primeira etapa
5.2 Tratamento que abrange:

5.2.1.1 Movimentacdo — (retirada e reposicdo) de caixas de estantes ou depdsitos;

5.2.1.2 Retirada e substituicdo de grampos, clipes, grampos-trilhos e qualquer outra espécie de
ferragem com ferrugem ou outro dano;

5.2.1.3 Identificacdo dos documentos arquivisticos;

5.2.1.4 Verificacdo de documentos em duplicidade, em excesso, bem como juntada de
documentos pertencentes a um mesmo processo.

5.3 Servico de Conversao Digital:

5.3.1.1 Coleta e conferéncia de documentos;

5.3.1.2 Etiqueta virtual com dados sobre a localizagdo fisica do documento fisico;

5.3.1.3 Etiqueta virtual com dados sobre o setor remetente e solicitante, tipo do documento, data
de emissdo, numero de protocolo (caso houver);

5.3.1.4 Digitalizacdo de documentos em 600 DPI (resolugdo minima);

5.3.1.5 Controle de qualidade individual das imagens digitalizadas;

5.3.1.6 Conferéncia dos dados indexados;

5.3.1.7 “Relatério de documentos digitalizados” em meio fisico (formato A4) e eletronico, com
segmentacdo por secretaria, por quantidade, tipo (exemplo: oficio, ata etc.) e ano do documento.

5.4 Acondicionamento e armazenamento:

5.4.1.1 Fornecimento de 50 caixas em papeldao ondulado, ndo reciclavel, para armazenamento de
documentos, tamanho 360x130x250 devendo, sem nenhum custo para a CONTRATANTE;

5.4.1.2 Armazenamento e etiquetagem;

5.4.1.3 Mensalmente serd gerado relatério em meio fisico (formato A4) e eletrénico, sendo
segmentados por secretaria, tipo e ano do documento, bem como uma planilha de medicao
referente aos servigos prestados no periodo. Posteriormente, término dos trabalhos, o relatério
final sera utilizado para conferéncia com o “Relatério de documentos digitalizados” na etapa
anterior;

5.4.1.4 Identificacdo dos documentos arquivisticos.

5.5 Segunda etapa
5.6 Locagdo de Solugao Tecnoldgica

5.7 A CONTRATADA devera disponibilizar os documentos através de ferramenta especifica em
ambiente WEB;

5.8 Indexacdo do documento automaticamente, com até 10 campos identificadores para
pesquisa mais refinada;

5.9 Importagdo, catalogagdo e disponibilizagdo do acesso virtual ao documento por setor ou
usuario, com niveis de acesso;

5.10 Logs de importacdo e armazenamento com informag¢les pertinentes que possam
identificar o arquivo;
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5.11 Exclusdo controlada dos arquivos (mediante autoriza¢cdo do administrador);
5.12 Compartilhamento de arquivos entre usuarios;
5.13 Chat de bate-papo interno;

5.14 Possibilidade de visualizacdo e impressdo dos documentos digitalizados para uso da
Prefeitura Municipal de Coromandel;

5.15 Instalacdo e configuracdo do Sistema;
5.16 Disponibilizar treinamento para até 20 pessoas;

5.17 Suporte técnico especializado.

5.18 TERCEIRA ETAPA
5.19 Copia de seguranga

5.19.1.1 Backup de seguranga automatizado realizado diariamente de todos os arquivos.

6 DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:

6.1 Conversao digital dos documentos:

a) Os documentos classificados como de digitalizacdo manual e os em encadernacao flexivel
deverdo ser digitalizados em scanner de mesaou de alimentacdo automatica, a critério da
CONTRATADA e em acordo com a CONTRATANTE;

b) A digitalizacdo dos documentos devera ser efetuada atendendo a legislagcdes vigentes, bem
como os seguintes os requisitos de coloracdo preto e branco, escala de cinza ou colorida e
resolucdo de 600 DPIs, no minimo, ou superior de acordo com a caracteristica dos documentos.

c) Os documentos deverdao ser exibidos como imagem fiel do original em papel, ndo devendo
haver nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout da pagina, fontes, tamanhos,
formatacdo (negrito, italico etc.), graficos, fotos e/ou imagens, tornando inquestionavel a
identidade entre a imagem digitalizada e o documento original;

d) Os servigos de conferéncia das informacdes necessarias a indexacdo e a corregdo, caso
necessario, serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

e) A CONTRATADA deverd manter uma tabela atualizada com a quantidade de arquivos
digitalizados, bem como a quantidade por secretaria, por tipo (exemplo: oficio, ata etc.) e ano do
documento.

f) A maioria dos documentos estdo no formato A4, mas eventualmente havera necessidade de
processar documentos nos seguintes tipos: A0, Al, A2, A3, A4, Carta oficio, e em diferentes
gramaturas (50-180g/m2);

g) Antes de serem convertidos para o processo digital, os documentos dever&o sofrer um processo
de triagem e preparacdo, sendo destes retirados grampos, clipes e qualquer outro material que
nao faca parte dos documentos;

h) As imagens geradas de um mesmo documento deverdo ser agrupadas;

i)Para cada tipo de documento, deverdo ser criados perfis especificos para a conversdo para o
formato digital de acordo com o estado do documento, podendo ser escolhido um dos formatos
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de digitalizacdo: TIFFG4 ou PDF que se adeque melhor ao estado do documento garantindo a
melhor visualizacdo;

j) As imagens digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de qualidade manual e
individual, para verificar possiveis falhas durante o processamento;

k) Para as imagens que apresentarem qualquer defeito deverdo ser novamente digitalizadas;

I) O operador de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem dos
resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade de todas as
imagens capturadas, bem como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados;

m) A contratada devera verificar a quantidade de imagens geradas por documento consistindo
como o quantitativo de documentos fisicos do lote. Esta pratica de controle podera identificar
uma nao conformidade quanto a falta ou duplicidade de péginas;

n) Devera ser verificado o tamanho médio do arquivo de imagem: todos os arquivos gerados
deverdo ser avaliados quanto ao seu tamanho e comparados ao tamanho médio definido.
Existindo arquivos com tamanhos acima das margens estabelecidas, devera haver uma checagem
individual por parte do operador de qualidade, para que estas exce¢Ges sejam tratadas;

o) Deve-se avaliar a qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade, utilizando as ferramentas e propriedades tais como: Alinhamento do texto,
TEXTDESKEW; Remocdo de sujeitas, DESPECKLE; Remocdo de sombras, DESHADE; Remocdo de
linhas horizontais e verticais; Eliminacdo/limpeza de bordas pretas; Melhoramento da imagem de
zonas previamente definidas;

p) A atividade de limpeza da imagem digitalizada devera ocorrer de forma manual em, no minimo,
90% (noventa por cento) dos casos, retirando assim imperfeicdes que prejudiquem a visualizagdo
com clareza e a indexac¢do/classificacdo dos documentos;

g) De forma a garantir que os arquivos de imagem possuam uma boa legibilidade, o operador de
gualidade da CONTRATADA deverd analisar as condicGes dos caracteres, detectando se ocorreram
falhas no momento da captura do documento ou se os préprios originais estavam em condi¢Ges
insatisfatérias. Esse procedimento devera ser executado em todas as imagens geradas;

r) Para os casos de falta de qualidade da imagem gerada, a mesma deverda ser novamente
digitalizada no prazo maximo de 12 (doze) horas Uteis, conforme as especificacdes de qualidade;

s) O equipamento de captura deverd permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como
paginas separadoras e versos em branco, bem como a inser¢do e atualizacdo de imagens de
paginas integrantes do documento digitalizado, mantida a integridade original dos documentos
fisicos e a ordem cronolégica dos mesmos.

6.2 Servigos de indexagao das imagens no banco de dados.

5.2.1 Os servicos de insercdo de conteudo deverdo realizar a indexacdo no Banco de Dados de
forma a ndo armazenar uma mesma imagem duas vezes, otimizando assim, o espaco em disco;

6.3 Servigo de organizagdo dos documentos.
Previamente aos servicos de digitalizacdo, devera ser realizada a organizacdo documental,
conforme disposto a seguir:

6.4 Metodologia para a Organiza¢do dos Documentos
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O servico de Organizacdo de Documentos deverd obrigatoriamente ser gerenciado por um
profissional com formagdo superior em biblioteconomia ou arquivologia, responsavel pela
execucdo das seguintes etapas minimas de organizacdo documental:

6.4.1.1 Triagem — selecdo e classificacdo documental;

6.4.1.2 Preparacao — processo de retirada de grampos, clipes e qualquer outro material que nao
faca parte dos documentos e que possa vir a prejudicar o processo de manipulacdo,
armazenamento e consulta;

6.4.1.3 Higienizagdo — processo preventivo contra a contaminag¢ao dos documentos;
6.4.1.4 Acondicionamento em caixas arquivo;

6.4.1.5 Planilhamento dos documentos para sua indexacdo;

6.4.1.6 Cadastro em sistema;

6.4.1.7 Associacdao do documento com a caixa onde ele serd guardado.

6.5 Metodologia para Armazenamento em Caixas Arquivo

6.5.1.1 Apds preparar, digitalizar, indexar as imagens no Banco de Dados do Gerenciador de
Conteldo a CONTRATADA devera armazenar nos locais pré-definidos pela Prefeitura Municipal de
Coromandel;

6.5.1.2 As caixas arquivo devera ser acomodadas de forma organizada que facilite a busca de
documentos;

6.5.1.3 A CONTRATADA devera realizar o cadastro das informacdes no software de Gestdo de
Arquivo Fisico, sendo que cada caixa devera ter um Unico identificador que permita sua
localizacdo, indicando setor, prateleira e fila.

6.6 O prazo para disponibilizagdo das caixas padrao ou documentagdo solicitada sera de:

6.6.1.1 Solicitacbes até as 18:00 (dezoito horas), deverdo ser entregues no 32 (terceiro) dia util
subsequente;

6.6.1.2 SolicitacBes urgentes deverdo ser entregues em até 12 (doze) horas Uteis da solicitacdo
recebida;
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6.6.1.3 SolicitacOes digitais (scaneadas/digitalizadas), deverdo ser atendidas e enviadas em até 04
horas uteis.

6.7 Descrigao da solugdo tecnolégica e especificagdes minimas:

6.8 FungOes Gerais:

6.8.1.1 Atender pelo menos 80% (oitenta por cento) dos requisitos funcionais e ndo-funcionais
descritos desde que ndo afete as fungdes do sistema, sendo imprescindivel que ele seja capaz de
catalogar e indexar automaticamente os documentos; ter niveis de protecdo e segmentacdo de
usudrios; garantir a integridade os arquivos e gerar relatdrios;

6.8.1.2 Sistema totalmente em portugués, todas as fungdes e mddulos deverdo estar em
portugués (BR);

6.8.1.3 Toda administracdo do sistema devera ser feita via interface web, ndo necessitando de
instalacao;

6.8.1.4 Compativel com sistemas operacionais Windows, Mac e Linux; interacdo do usudrio via
navegador, sendo compativel com qualquer Sistema Operacional;

6.8.1.5 Possuir ferramenta de digitalizacdo, classificacdo e indexacdo automadtica de documentos
integrada a ferramenta.

6.8.1.6 Todas as ferramentas e os modulos deverao ser desenvolvidos por um Unico fabricante e
entregues em uma Unica ferramenta;

6.8.1.7 Ser compativel com os navegadores: Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera,Internet
Explorer 11, Edge;

6.8.1.8 Ter a compatibilidade com os sistemas gerenciadores de banco de dadosOracle®, Microsoft
SQL Server®, MySQL®, PostgreSQL®;

6.8.1.9 Permitir controlar um ou multiplos volumes de armazenamento;

6.8.1.10 Permitir o envio de multiplos documentos simultdaneos em diferentes secretarias ou
pastas;

6.8.1.11 Permitir a visualizacdo de imagens, no minimo, pelos formatos que seguem: TIF,
JPG, JPEG, PNG, BMP, PDF,ODF, ODS, TXT,CALC, DOC, DOCX, XLS eXLSX.

6.8.1.12 N3ao limitar o tamanho do arquivo armazenado;

6.8.1.13 Ter a rastreabilidade completa das agdes dentro do sistema, gerando log de
auditoria;

6.8.1.14 Permitir visualizar e filtrar o log de auditoria, permitindo filtro por usudrio, periodo,

palavras ou expressdes e exportar os registros de acdes de auditoria, facilitando uma possivel
analise;

6.8.1.15 Permitir que todos os documentos armazenados sejam criptografados;

6.8.1.16 Permitir utilizar criptografia no padrao: AES;

6.8.1.17 Registrar tamanho, nimero de paginas e o hash do arquivo armazenado;

6.8.1.18 Utilizar o padrdao MD5 para gerar o hash dos arquivos;

6.8.1.19 Permite bloquear arquivos que ndo estejam com a integridade da assinatura (hash)

igual ao que foi armazenado no banco de dados no momento da inser¢ao do documento.

6.9 Fung¢des administrativas — Seguranga, controle e permissoes
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6.9.1.1 Acesso ao sistema com senhas de seguranca e niveis de acesso;

6.9.1.2 Configuracdo de padrdes minimos de seguranca para composicdo da senha;
6.9.1.3 Permite definir tempo de vida do usudrio, no sistema;

6.9.1.4 Permitir criar, editar e excluir multiplos perfis de usuario dependendo do nivel de
permissao do usuario;

6.9.1.5 O controle sobre o perfil e suas permissdes, podendo criar indefinidos perfis com multiplas
restricdes ou permissoes;

6.9.1.6 Permitir a definicdo do nivel de restricdo aos documentos por grau de sigilo conforme
decreto do CONARQ (normal, sigiloso, confidencial, secreto, ultrassecreto);

6.9.1.7 Permitir o controle de acesso por tipo de documento;

6.9.1.8 Permitir a criacdo de regras de controle de acesso conforme as informagGes armazenadas
nos metadados do documento;

6.9.1.9 Permitir o compartilhamento de arquivos entre usuarios;

6.9.1.10 Permitir o controle de permissdo do download/checkout, permite restringir o
download dos documentos;

6.9.1.11 Controle de permissdo para compartilhamento de documentos;

6.9.1.12 Controle de permissdo para editar os indices;

6.9.1.13 Controle na exclusdo;

6.9.1.14 Controle do tipo de pesquisa por nivel de acesso ao documento;

6.9.1.15 Multiplos administradores por Perfil; permite criar multiplos administradores,

definindo através do perfil os niveis de acesso.

6.9.1.16 Permite o controle do expurgo dos documentos, permitindo a qualquer tempo que
gualguer documento excluido possa ser recuperado, inclusive, com as anotacdes, registro de
histdrico e fluxo de tarefas.

6.10 Digitalizacdo, classificacdo e indexacdo
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6.10.1.1 Possuir ferramenta de digitalizacdo de documentos em lote Unico, nosformatosTIF,
JPG, JPEG, PNG, BMP, PDF,0ODF, ODS, TXT,CALC, DOC, DOCX, XLS e XLSX.

6.10.1.2 Permitir a ocultacdo de documento apenas mediante aceite do usudrio
administrador;

6.10.1.3 Permitir criacdo automatica de pastas comuns por setor;

6.10.1.4 Permitir a criagdo de novas pastas;

6.10.1.5 Permitir importagao de imagens e documentos eletronicos pré-existentes por lote;
6.10.1.6 Permitir atualizacdo de status no sistema, apds a consulta e validacdo de dados;
6.10.1.7 mento das imagens;

6.10.1.8 Permitir o modo de paginacdo automdtica com controle de tempo para realizar
controle de qualidade;

6.10.1.9 Permitir o agrupamento automatico de paginas ou juncdo de frente e verso em uma
Unica imagem;

6.10.1.10 Classificar de documentos por sele¢do e agrupamento por tipos;

6.10.1.11 Permitir o zoom em areas do documento para melhor identificacdo na indexacao;
6.10.1.12 Permitir salvar configuracdes diferentes de scanners;

6.10.1.13 Permitir verificar os documentos importados antes de serem sincronizados com o
servidor;

6.10.1.14 Permitir definir prioridade dos documentos a serem sincronizados com o servidor;
6.10.1.15 Permitir definir quais metadados serdo enviados para sincronizado dos
documentos;

6.10.1.16 Permitir sincronizacdo automatica e manual dos documentos com o servidor;
6.10.1.17 Permitir a pesquisa por palavras contidas no texto do documento;

6.10.1.18 Permitir a mudanca de documentos de pastas sem perca de vinculo nas pesquisas;
6.10.1.19 Permitir definir o nimero de itens no resultado da pesquisa, assim como a
guantidade de itens para paginacao;

6.10.1.20 Permitir a insercdo de comentdrios em pastas, documentos e versdes de
documentos;

6.10.1.21 Permitir a impressao das imagens em qualquer impressora padrao MS Windows;
6.10.1.22 Permitir a adigao de novos documentos;

6.10.1.23 Permitir a consulta por smartphone ou tablet;

6.10.1.24 Permitir visualizar o histérico do documento.

6.11 Relatorios
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6.11.1.1 Permitir a visualizacdo online de varios parametros do sistema de modo grafico, tais
como: numero de usuarios que acessaram o sistema, quantidade de pastas, documentos, versoes,
paginas e outros;

6.11.1.2 Sintético: Exibe um total de pastas, documentos, pdaginas e de espaco alocado, com
o total agrupado por periodo, usuario ou modelo/documento;

6.11.1.3 Acesso por Documento: permitir a criacdo de uma pasta “Favoritos”;

6.11.1.4 Modelo/Metadado: exibird uma lista de todos os documentos por um modelo
previamente selecionado que contenham um valor em um determinado metadado;

6.11.1.5 Atividade de Usudrios: Exibe as informacdes de numero de acessos, duracdo do

acesso, numero de pesquisas realizadas, nimero de documentos incluidos dados da maquina,
navegador e operacdes realizadas;
6.11.1.6 Chat: permitir a troca de mensagens e envio de arquivos dentro do sistema por
meio de um sistema de bate-papo.

7 REQUISITOS PARA CONTRATAGAO:
7.1- DA QUALIFICAGAO TECNICA:

7.1 A empresa deverd comprovar capacidade técnica para o servigo mediante apresentagao de
atestado que comprove a execucdo anterior de servico objeto da pretendida contratacao.

7.2 O atestado de capacidade técnica deverd conter o prazo de vigéncia, identificagdo do
responsavel pelas informagdes. Caso o atestado seja emitido por empresa da iniciativa privada,
deverd estar acompanhado do contrato e de nota fiscal comprobatéria dos servicos realizados e
atestados.

7.3 Profissional com Nivel Superior em Biblioteconomia, devidamente registrado no Conselho
de Classe Competente(CRB);

7.4 Profissional com nivel superior em Sistemas de Informagdo, Engenharias (com contetdo
pragmatico em areas da Tecnologia da Informacao) ou outra area da Tecnologia da Informacao.

7.1.6. Profissional com curso ou certificado que comprove conhecimento nos fundamentos da LEI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS —-LGPD. Ressalta-se que a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD ou LGPDP), Lei n2 13.709/2018 ¢ a legislacdo brasileira que regula as atividades de
tratamento de dados pessoais (e.g. "dados pessoais", "dados pessoais sensiveis"), razdo pela qual
é estritamente importante que a empresa tenha em seu quadro algum profissional com
conhecimento técnico para adocdo e resguardo da LGPD.

7.1.7 - Os comprovantes exigidos, quando for o caso, deverdo apresentar prazo de validade até a
data limite fixada para a entrega dos envelopes. Nao constando a vigéncia, serd considerado o
prazo de 90 (noventa) dias da data da emissdo.

7.5 Demais comprovagoes:

A fim de viabilizar atendimentos classificados como urgentes, bem como as demais rotinas de
disponibilizacdo da documentacdo fisica e, objetivando, ainda, resguardar ao maximo a
integridade do acervo, que poderia ser afetada ou colocada em risco em razdo de logisticas
adotadas para longos percursos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
RUA ARTUR BERNARDES 170 — CENTRO — (34) 3841-1344 — CEP 38550-000

Péagina 23 de 50



Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
Setor de Compras e licitagoes
— ADM 2021/2024 - Novos Tempos, Novas Atitudes.

A digitalizacdo deverd ser executada no local solicitado/disponibilizado pela Prefeitura Municipal,
sendo expressamente proibido a retirada dos documentos do presente municipio ou das
mediacdes do poder publico municipal sem a devida autorizacao.

Considerando o servico a ser realizado e a correta composicdo de seus custos empresa podera
realizar visita técnica a sede da empresa, a fim de tomar conhecimento das condicées em que se
encontram a documentacdo da Prefeitura Municipal de Coromandel, em termos de
armazenamento e de estado de conservagao. As visitas deverao ser previamente agendadas e a
Prefeitura Municipal de Coromandel, indicara servidor para acompanhar o preposto da empresa,
devidamente credenciado e habilitado para tal finalidade, que deverd ser funcionario
(comprovando o vinculo através da cépia da CTPS), ou, ainda, sendo sécio ou dirigente, cépia do
contrato social da licitante, ambos, e emitira atestado de visita, que devera ser assinado por
ambas as partes, devendo ser anexado ao documento de habilitacdo. A visita técnica devera ser
realizada até 72 horas que antecede a realizacdo desta licitacdo.

8 CONDIGOES DE HABILITAGAO:

8.1 Habilita¢do Juridica, Fiscal, Trabalhista e Declaragao:
8.2 Comprovante de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

8.3 Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteragdes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por acdes,
acompanhado do documento de eleicdo de seus administradores. Se as alteracGes, em sua
totalidade, tiverem sido consolidadas num sé documento, devidamente registrado na Junta
Comercial, bastard a apresentacdo do contrato social consolidado, documento que consubstancia
a consolidacdo de todas as alteracdes realizadas. Do contrdrio, o licitante podera apresentar a
versao original acompanhada das alteracbes promovidas e registradas no 6rgdo competente;

8.4 Cédula de Identidade dos sdcios, ou do sécio administrador da empresa (RG) cdpia, (n° RG);

8.5 Comprovante de cadastro de pessoas fisicas dos sécios, ou do sécio administrador da
empresa (CPF) cépia, (n° CPF);

8.6 Declaragdo de que ndo emprega menor (conforme modelo em anexo);
8.7 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
8.8 Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

8.9 Certiddo Negativa de débitos junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual
(CND Estadual);

8.10 Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
incluindo os Débitos Previdenciarios;

8.11 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

8.12 Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com data de emissdo atualizada, o que devera ser de no maximo 90 (Noventa) dias
corridos anteriores a data da licitacao.
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9 QUANTITATIVOS:

9.1 Quantitativo inicial estimado:

9.2 Servico de organizagdo, catalogacdo e identificacdo de arquivos: 200 (duzentos) caixas sob
demanda;

9.3 Fornecimento de 50 (cinquenta) Caixas Box(13x25x35 cm);
9.4 Servico de Digitalizacao de Documentos.

9.5 Disponibilizagao do sistema Web de catalogagdo, organizagdo e busca de documentos, com
até 1tbde armazenamento e acesso para 10 usuarios;

9.6 Servigo de instalagao e implantagdo;
9.7 Servico de treinamento e configuracao;
9.8 Servigo de backup automatizado;

9.9 Servigo de Suporte Técnico, Skype e E-mail.

Lote 01: descritivo, quantidade e valores servicos de organizacdo, catalogacao, identificacdo e
digitalizacdo de arquivos.

VALOR | o
ITEM DESCRITIVO UN. QTD. ESTIMA,D OMENSAL TOTAL
MAXIMO ;
ACEITAVEL MAXIMO
ACEITAVEL
Servigo de

organizagao,

catalogacdo e
10111595873361 | identificagdo caixa 200 RS 44,25 RS 8.850,00
de arquivos e
fornecimento
de Caixas Box

Servico de
10111605873362 giegita'izacéo Imagem | 250.000 RS 0,28 RS 70.000,00
Documentos
VALOR TOTAL: RS 78.850,00

Lote 02: descritivo, quantidade e valores servigos de instalagdao, implantagdo, treinamento,
sistema e backup

VALOR VALOR
ITEM DESCRITIVO UN | QTb ESTIMADO ESTIMADO
) ) MENSAL TOTAL MAXIMO
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MAXIMO ACEITAVEL
ACEITAVEL

Servigo de Instagdo

e implantacgao; suporte

Técnico e

acompanhamento

Presencial e atendimentos

por Telefone, Skype e E- RS

1| 50200855873364 | mail e disponibilizacdo de 6 RS 34.800,00
. SE 5.800,00
sistema Web de

catalogacdo, organizacao
e busca de documentos,
com até 1 tb de
armazenamento e acesso
para 10 usudrios.
Servico de Backup
automatico dos arquivos
VALOR TOTAL: R$ 39.960,00

2| 50300485873363 SE 6 RS 860,00 RS 5.160,00

9.2 - O custo estimado para a presente contratacdo é de R$ 119.045,00 ( Cento e Dezenove Mil e
Quarenta e Cinco Reais );

9.2.1 - O custo estimado foi apurado a partir de mapa de precos constante do processo
administrativo, elaborado com base em orcamentos recebidos de empresas especializadas e em

pesquisas de mercado.

10 DO PRAZO DA CONTRATAGAO:

O contrato terad vigéncia desde sua assinatura até 31 de dezembro de 2022, podendo ser
prorrogado pela administracdo em razado de interesse publico.

11  DOTAGAO ORGAMENTARIA:

As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta Licitacdo, sera na seguinte dotacdo
orcamentdria.

Ficha: 101/2 — 02.02.03.02.04.122.0002.00.2012.33.90.40.00.00- Outros Servicos de Terceiros
Pessoa Juridica.

12 DA FISCALIZAGAO CONTRATUAL:

A fiscalizacdo do contrato serd realizada pelo setor de Tl (Tecnologia de Informacdo) desta
administracdo, sob supervisdo direta do responsavel pelo referido setor.
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13 FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a prestacdo dos servicos na tesouraria da
Prefeitura Municipal de Coromandel mediante cheque nominal ou depdsito bancdrio em nome da
contratada, sempre apds a emissdo da NLD (Nota de liquidacdo de Despesa), mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal.

14  OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

14.1 A CONTRATADA devera atender as normas e regulamentacdes técnicas exigidos por lei, e
por este Termo de Referéncia, sendo que os servicos considerados inadequados, de inferior
gualidade ou ndo atenderem as exigibilidades, serdo recusados e o pagamento cancelado.

14.2 Cabe a contratada fazer a prestacdo de servico, objeto desta licitacdo, conforme a
descricdo neste Termo de Referéncia.

14.3 A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da prestagao dos servicos, objeto deste instrumento contratual.

14.4 A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo érgdo interessado.

14.5 Os acréscimos, supressées ou modificacdes que incorram em servicos complementares ou
extraordinarios, respeitados os limites da legislacdo vigente, serdo objetos de alteracdes unilateral
do contrato, e serdo formalizados através de um Unico documento, quando do recebimento do
objeto ora contratado.

14.6 A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrio, fiscais e
comerciais, resultantes da execucdo deste contrato.

14.7 A CONTRATADA responsabiliza-se pelo fiel cumprimento das obrigacdes pertinentes aos
servicos objeto deste contrato.

15 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

15.1 Acompanhar e fiscalizar a execu¢do da Nota de Empenho, bem como atestar a nota
fiscal/fatura apds a prestacdo de servico, objeto desta licitagdo.

15.2 Efetuar o Pagamento a CONTRATADA.

15.3 Aplicar a CONTRATADA as penalidades previstas neste Edital e na legislagao pertinente,
guando for o caso.

15.4 Prestar as informagOes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA.

15.5 Documentar as ocorréncias havidas.

15.6 Determinar a regularizacdo das faltas e defeitos observados na execucdo do objeto da
Licitagao.
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15.7 Rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento executado em desacordo com o
contrato.

16 DO REAJUSTE:

Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice INPC.

17  SANGOES ADMINISTRATIVAS:

17.1 O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara a CONTRATADA as seguintes
penalidades:

17.1.1.1 Adverténcia;

17.1.1.2 Multa;

17.1.1.3 Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Publica, por prazo nado superior a 02 (dois) anos;

17.1.1.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica;
17.1.1.5 Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Coromandel pelo prazo de

até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacdes legais.

18 DO CONTRATO

18.1 No momento da assinatura do contrato, apresentar a comprovagao de vinculo profissional
far-se-a com a apresenta¢do de cdpia do Contrato social/estatuto social, da carteira de trabalho
(CTPS), do contrato de trabalho ou contrato de prestacdo de servico, acompanhados dos
certificados/declaragdes que comprovem sua habilitacdo:

19 19 DA FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

Trata-se de servico a ser contratado pela modalidade pregdo presencial.

20 OUTRAS INFORMAGOES:

O Gestor do Contrato serd o Senhor Antonio Eustaquio Lemes - Gestor de Financas e
Administracdo Municipio de Coromandel-MG.

Fica imprescindivel a necessidade de que as informagdes legais apresentadas neste termo sejam
analisadas e avaliadas pelo corpo juridico da Prefeitura Municipal de Coromandel, e que qualquer
alteracdo necessaria, seja comunicada a Gestado de Financgas e administragao.

Coromandel/MG, 07 de Julho de 2022.

ANTONIO EUSTAQUIO LEMES
GESTOR DE FINANGAS E ADMINISTRAGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
RUA ARTUR BERNARDES 170 — CENTRO — (34) 3841-1344 — CEP 38550-000

Péagina 28 de 50



Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
Setor de Compras e licitagoes
— ADM 2021/2024 - Novos Tempos, Novas Atitudes.

-ANEXO 11— MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS-

Processo n?: 127/2022
Modalidade: Pregdo

Edital n2: 058/2022

Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Por Lote

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para digitalizagcdao de documentos de texto,
planilhas, imagens e relatérios, com locacio de solugao tecnoldgica para catalogacao
automatica, organizagao e busca de arquivos por parametros definidos pelo usudrio; conversao
de documentos para o formato digital, copia de seguranca, organizagdo e catalogacdo de
documentos, conforme termo de referéncia,com participacao exclusiva de micro empresas,
empresas de pequeno porte e micro empreendedor individual. Licitacdo local, conforme decreto
461, de 17 de dezembro de 2021.

Item Codigo Descrigdo Un Qtde Vir.Un. Vir. Total

SERVICO ESPECIALIZADO EM DIGITALIZACAO
10111605873362 DE DOCUMENTOS UN 250.000

LOTE - 01 SERVICO ESPECIALIZADO EM ORGANIZACAO
10111595873361 | DE CAIXA CATALOGACAO IDENTIFICACAO E UN 200
ANEXACAO DE ARQUIVOS.
Total
Item Codigo Descrigdo Un Qtde Vir.Un. Vir. Total

SERVICO DE LOCACAO DE SISTEMA DE
GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS
50200855873364 | COM PRIORIDADE DE CATALOGACAO UN 6
AUTOMATICA POR PALAVRAS CHAVES E
LOTE - 02 BUSCA INTELIGENTE POR PARAMETROS.
SERVICO ESPECIALIZADO EM BACKUPS
AUTOMATICOS DE ARQUIVOS R BASE DE
>0300485873363 DADOS DE SISTEMA DE GESTAO ELETRONICA UN 6
DE DOCUMENTOS

Total
TOTAL GLOBAL
-Validade da Proposta 60 dias;
-Valor Unitario por Item;
-Valor Total Por Item;
- Valor Global da Proposta: RS , (xxx reais).
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- Condi¢cbes de Pagamento: O Pagamento serad realizado em até 30 (trinta) dias, conforme
prestacdo dos servigos, na tesouraria do municipio, mediante cheque nominal ou depdsito
bancario em nome do proponente, sempre apds a nota de liquidagdo de despesa (NLD), para a
emissdo da nota fiscal. A nota fiscal deverd ser entregue na secretaria de origem.

- Prazo de vigéncia do contrato: A execu¢do do contrato iniciard na data de sua assinatura e tera
vigéncia até 31 de Dezembro de 2022, podendo ser prorrogado a critério da administragdo
conforme dispde a Lei 8.666/93.

Local: , de de 2022.

Razao Social da Empresa
CNPJ
Representante Legal

PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
RUA ARTUR BERNARDES 170 — CENTRO — (34) 3841-1344 — CEP 38550-000

Péagina 30 de 50



Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
Setor de Compras e licitagoes
— ADM 2021/2024 - Novos Tempos, Novas Atitudes.

-ANEXO Il - CREDENCIAMENTO ESPECIFICO-

Processo n2: 127/2022
Modalidade: Pregao

Edital n2: 058/2022

Forma: Presencial

Tipo: Menor Prego Por Lote

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para digitalizacdo de documentos de texto,
planilhas, imagens e relatérios, com locacio de solugao tecnoldgica para catalogacao
automatica, organizagao e busca de arquivos por parametros definidos pelo usudrio; conversao
de documentos para o formato digital, copia de seguranca, organizagdo e catalogacdo de
documentos, conforme termo de referéncia,com participacao exclusiva de micro empresas,
empresas de pequeno porte e micro empreendedor individual. Licitagao local, conforme decreto
461, de 17 de dezembro de 2021.

Pelo presente a empresa , devidamente inscrita no CNPJ/MF sob n®
, heste ato representada pelo Sr. , outorga ao Sr.
, CPF n2. , amplos poderes para representa-la junto a Prefeitura

Municipal de Coromandel - MG no processo licitatério acima identificado, inclusive para interpor
ou desistir de recursos, receber citagdes intimac¢des, responder administrativamente e
judicialmente por seus atos, formular ofertas e lances de pregos enfim, praticar todos os atos
pertinentes ao certame, em nome do proponente.

Local: , de de 2022.

Representante Legal
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-ANEXO V-
-Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo a Habilitacao-

Processo n2: 127/2022
Modalidade: Pregdo

Edital n2: 058/2022

Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Por Lote

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para digitalizacdao de documentos de texto,
planilhas, imagens e relatérios, com locacio de solugao tecnoldgica para catalogacao
automatica, organizagao e busca de arquivos por parametros definidos pelo usuario; conversao
de documentos para o formato digital, copia de seguranga, organizacio e catalogacdo de
documentos, conforme termo de referéncia,com participacao exclusiva de micro empresas,
empresas de pequeno porte e micro empreendedor individual. Licitacdo local, conforme decreto
461, de 17 de dezembro de 2021.

A empresa , devidamente inscrita no CNPJ/MF sob ne. , heste
ato representada pelo Sr. , CPF sob o ne. , declara sob as penas
da lei, que até a presente data, inexiste fato superveniente impeditivo para sua habilitacdo no
presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local: ) de de 2022.

Representante Legal
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-ANEXO V - DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR-

Processo n?: 127/2022
Modalidade: Pregdo

Edital n2: 058/2022

Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Por Lote

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para digitalizagcdao de documentos de texto,
planilhas, imagens e relatérios, com locacio de solugao tecnoldgica para catalogacao
automatica, organizagao e busca de arquivos por parametros definidos pelo usudrio; conversao
de documentos para o formato digital, copia de seguranca, organizagdo e catalogacdo de
documentos, conforme termo de referéncia,com participacao exclusiva de micro empresas,
empresas de pequeno porte e micro empreendedor individual. Licitacdo local, conforme decreto
461, de 17 de dezembro de 2021.

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , com sede na
, ne, , Bairro , cidade de por
intermédio de seu representante legal, o Sr. , portador do CPF ne.

, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n?
8.666/93 de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nio
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz.

Local: , de de 2022.

Representante Legal
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-ANEXO VI - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME OU EPP-

Processo n?: 127/2022
Modalidade: Pregao

Edital n2: 058/2022

Forma: Presencial

Tipo: Menor Prego Por Lote

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para digitalizacdao de documentos de texto,
planilhas, imagens e relatérios, com locacio de solug¢ao tecnoldgica para catalogacao
automatica, organizagao e busca de arquivos por parametros definidos pelo usuario; conversao
de documentos para o formato digital, copia de seguranga, organizacio e catalogacdo de
documentos, conforme termo de referéncia,com participacao exclusiva de micro empresas,
empresas de pequeno porte e micro empreendedor individual. Licitacdo local, conforme decreto
461, de 17 de dezembro de 2021.

DECLARO para os devidos fins e sob as penalidades da Lei, que a empresa: , inscrita
no CNPJ sob n® , estd enquadrada como (Microempresa/EPP), e
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 32 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro
de 2006, e estd apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da
referida Lei. Outrossim declaro que ndo existe qualquer impedimento entre os previstos nos
incisos do § 42 do artigo 32 da Lei Complementar n2 123/2006.

Local: , de de 2022.

Representante Legal
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-ANEXO VII - MINUTA DO FUTURO CONTRATO-
CONTRATO N°-----/2022-

Instrumento Contratual para , que entre si
celebram o Municipio de Coromandel e a empresa

O MUNICiPIO DE COROMANDEL-MG, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ
n° 18.591.149/0001-58, neste ato representado pelo Sr. Fernando Breno Valadares Vieira,
brasileiro, solteiro, CPF de n2 090.207.926-36, residente e domiciliado nesta cidade de
Coromandel/MG, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado a

empresa , inscrita no CNPJ sob o n. @ , com sede/endereco na
, Estado de , heste ato representada pelo seu , Sr. ,
CPF n.¢ , portador do RG n.2 residente e domiciliado na Rua

, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, convencionam Contratacao de
empresa especializada para digitalizacdo de documentos de texto, planilhas, imagens e
relatérios, com locacdo de solugdo tecnoldgica para catalogacao automatica, organizagdo e
busca de arquivos por parametros definidos pelo usudrio; conversao de documentos para o
formato digital, copia de seguranga, organizagao e catalogagdao de documentos, conforme termo
de referéncia,com participa¢dao exclusiva de micro empresas, empresas de pequeno porte e
micro empreendedor individual. Licitagdo local, conforme decreto 461, de 17 de dezembro de
2021, mediante as seguintes cldusulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DA FUNDAMENTAGAO LEGAL: O presente instrumento contratual decorre
de licitacdo na modalidade Pregdo Presencial n2 058/2022, Processo Licitatorio n° 127/2022, tipo
MENOR PRECO POR LOTE, vinculando-se ao respectivo edital, na forma da Lei n? 8.666 de 21 de
Junho de 1993, Lei n2 10.520 de 17 de Julho de 2002 e Lei Municipal n? 2.876 de 12 de julho de
2005, Decreto Municipal n2 2.706 de 10 de Agosto de 2006 e Decreto Municipal 096 de 16 de
Janeiro de 2013.

CLAUSULA SEGUNDA: DO OBJETO

Constitui-se objeto deste instrumento a contratagdo de empresa especializada para digitalizacao
de documentos de texto, planilhas, imagens e relatérios, com locacdo de solugdo tecnolégica
para catalogacdo automatica, organizacdo e busca de arquivos por parametros definidos pelo
usudrio; conversiao de documentos para o formato digital, cdpia de seguranca, organizagao e
catalogacao de documentos, conforme termo de referéncia,com participacao exclusiva de micro
empresas, empresas de pequeno porte e micro empreendedor individual. Licitacdo local,
conforme decreto 461, de 17 de dezembro de 2021, conforme termo de referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA: VIGENCIA DO CONTRATO

A execucdo do contrato iniciard na data de sua assinatura e tera vigéncia até 31 de Dezembro de
2022, podendo ser prorrogado a critério da administracdo conforme disp&e a Lei 8.666/93.
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CLAUSULA QUARTA: DAS ETAPAS REFERENTE A PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1- Primeira etapa
4.1.1 - Tratamento que abrange:

20.1 4.1.2 - Movimentagdo — (retirada e reposi¢do) de caixas de estantes ou depdsitos;

4.1.3 - Retirada e substituicdo de grampos, clipes, grampos-trilhos e qualquer outra espécie de
ferragem com ferrugem ou outro dano;

20.2 Identificagdo dos documentos arquivisticos;

20.3 4.1.4-Verificagdo de documentos em duplicidade, em excesso, bem como juntada de
documentos pertencentes a um mesmo processo.

20.4 Servico de Conversdo Digital:
20.5 Coleta e conferéncia de documentos;
20.6 Etiqueta virtual com dados sobre a localizagdo fisica do documento fisico;

4.1.8- Etiqueta virtual com dados sobre o setor remetente e solicitante, tipo do documento, data
de emissdo, nimero de protocolo (caso houver);

4.1.9-Digitalizacdo de documentos em 600 DPI (resolugdo minima);

4.1.10-Controle de qualidade individual das imagens digitalizadas;

4.1.11- Conferéncia dos dados indexados;

20.7 4.1.12-“Relatério de documentos digitalizados” em meio fisico (formato A4) e eletrénico,
com segmentacdo por secretaria, por quantidade, tipo (exemplo: oficio, ata etc.) e ano do
documento.

20.8 4.1.13- Acondicionamento e armazenamento:

4.1.14- Fornecimento de 50 caixas em papeldo ondulado, ndo recicldvel, para armazenamento de
documentos, tamanho 360x130x250 devendo, sem nenhum custo para a CONTRATANTE;

20.9 -Armazenamento e etiquetagem;

4.1.16- Mensalmente serd gerado relatério em meio fisico (formato A4) e eletronico, sendo
segmentados por secretaria, tipo e ano do documento, bem como uma planilha de medigao
referente aos servigos prestados no periodo. Posteriormente, término dos trabalhos, o relatério
final sera utilizado para conferéncia com o “Relatério de documentos digitalizados” na etapa
anterior;

4.1.17- Identificacdo dos documentos arquivisticos.

4.2- Segunda etapa
20.10 4.2.1- Locagdo de Solugdo Tecnoldgica

20.11 4.2.2 -A CONTRATADA deverd disponibilizar os documentos através de ferramenta
especifica em ambiente WEB;

20.12 4.2.3-Indexac¢do do documento automaticamente, com até 10 campos identificadores para
pesquisa mais refinada;

20.13 4.2.4-Importagado, catalogagao e disponibilizagdo do acesso virtual ao documento por setor
ou usuario, com niveis de acesso;
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20.14 4.2.5-Logs de importagcdo e armazenamento com informagdes pertinentes que possam
identificar o arquivo;

20.15 4.2.6-Exclusdo controlada dos arquivos (mediante autorizacdo do administrador);
20.16 4.2.7-Compartilhamento de arquivos entre usuarios;
20.17 4.2.8-Chat de bate-papo interno;

20.18 4.2.9-Possibilidade de visualizacdo e impressdo dos documentos digitalizados para uso da
Prefeitura Municipal de Coromandel;

20.19 4.2.10-Instalacdo e configuracdo do Sistema;
20.20 4.2.11-Disponibilizar treinamento para até 20 pessoas;

20.21 4.2.12-Suporte técnico especializado.

4.3-TERCEIRA ETAPA

20.22 4.3.1-Cdpia de seguranca

4.3.2-Backup de seguranca automatizado realizado diariamente de todos os arquivos.
21 CLASULA QUINTA: DA EXECUGAO DOS SERVICOS:

5.1- Conversao digital dos documentos:

a) Os documentos classificados como de digitalizacido manual e os em encadernacdo flexivel
deverdo ser digitalizados em scanner de mesaou de alimentacdo automatica, a critério da
CONTRATADA e em acordo com a CONTRATANTE;

b) A digitalizacdo dos documentos devera ser efetuada atendendo a legislagcdes vigentes, bem
como os seguintes os requisitos de coloracdo preto e branco, escala de cinza ou colorida e
resolucdo de 600 DPIs, no minimo, ou superior de acordo com a caracteristica dos documentos.

¢) Os documentos deverdao ser exibidos como imagem fiel do original em papel, ndo devendo
haver nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout da pagina, fontes, tamanhos,
formatacdo (negrito, italico etc.), graficos, fotos e/ou imagens, tornando inquestiondvel a
identidade entre a imagem digitalizada e o documento original;

d) Os servicos de conferéncia das informacdes necessarias a indexacdo e a corre¢do, caso
necessario, serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

e) A CONTRATADA deverd manter uma tabela atualizada com a quantidade de arquivos
digitalizados, bem como a quantidade por secretaria, por tipo (exemplo: oficio, ata etc.) e ano do
documento.

f) A maioria dos documentos estdo no formato A4, mas eventualmente havera necessidade de
processar documentos nos seguintes tipos: A0, Al, A2, A3, A4, Carta oficio, e em diferentes
gramaturas (50-180g/m2);

g) Antes de serem convertidos para o processo digital, os documentos deverdo sofrer um processo
de triagem e preparacdo, sendo destes retirados grampos, clipes e qualquer outro material que
nao faca parte dos documentos;

h) As imagens geradas de um mesmo documento deverdo ser agrupadas;

i)Para cada tipo de documento, deverdo ser criados perfis especificos para a conversdo para o
formato digital de acordo com o estado do documento, podendo ser escolhido um dos formatos
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de digitalizacdo: TIFFG4 ou PDF que se adeque melhor ao estado do documento garantindo a
melhor visualizacdo;

j) As imagens digitalizadas deverdo sofrer um processo de controle de qualidade manual e
individual, para verificar possiveis falhas durante o processamento;

k) Para as imagens que apresentarem qualquer defeito deverdo ser novamente digitalizadas;

I) O operador de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem dos
resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade de todas as
imagens capturadas, bem como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados;

m) A contratada devera verificar a quantidade de imagens geradas por documento consistindo
como o quantitativo de documentos fisicos do lote. Esta pratica de controle podera identificar
uma nao conformidade quanto a falta ou duplicidade de péginas;

n) Devera ser verificado o tamanho médio do arquivo de imagem: todos os arquivos gerados
deverdo ser avaliados quanto ao seu tamanho e comparados ao tamanho médio definido.
Existindo arquivos com tamanhos acima das margens estabelecidas, devera haver uma checagem
individual por parte do operador de qualidade, para que estas exce¢Ges sejam tratadas;

o) Deve-se avaliar a qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade, utilizando as ferramentas e propriedades tais como: Alinhamento do texto,
TEXTDESKEW; Remocdo de sujeitas, DESPECKLE; Remocdo de sombras, DESHADE; Remocdo de
linhas horizontais e verticais; Eliminacdo/limpeza de bordas pretas; Melhoramento da imagem de
zonas previamente definidas;

p) A atividade de limpeza da imagem digitalizada devera ocorrer de forma manual em, no minimo,
90% (noventa por cento) dos casos, retirando assim imperfeicdes que prejudiquem a visualizagdo
com clareza e a indexac¢do/classificacdo dos documentos;

g) De forma a garantir que os arquivos de imagem possuam uma boa legibilidade, o operador de
gualidade da CONTRATADA deverd analisar as condicGes dos caracteres, detectando se ocorreram
falhas no momento da captura do documento ou se os préprios originais estavam em condi¢Ges
insatisfatérias. Esse procedimento devera ser executado em todas as imagens geradas;

r) Para os casos de falta de qualidade da imagem gerada, a mesma deverd ser novamente
digitalizada no prazo maximo de 12 (doze) horas Uteis, conforme as especificacdes de qualidade;

s) O equipamento de captura deverd permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como
paginas separadoras e versos em branco, bem como a inser¢do e atualizacdo de imagens de
paginas integrantes do documento digitalizado, mantida a integridade original dos documentos
fisicos e a ordem cronolégica dos mesmos.

5.2- Servigos de indexagao das imagens no banco de dados.
5.2.1 Os servicos de insercdo de conteudo deverdo realizar a indexacdo no Banco de Dados de
forma a ndo armazenar uma mesma imagem duas vezes, otimizando assim, o espaco em disco;

5.3- Servico de organizagao dos documentos.
Previamente aos servicos de digitalizacdo, devera ser realizada a organizacdo documental,
conforme disposto a seguir:

21.1 Metodologia para a Organizacdo dos Documentos

O servico de Organizacdo de Documentos devera obrigatoriamente ser gerenciado por um
profissional com formacdo superior em biblioteconomia ou arquivologia, responsavel pela
execuc¢ao das seguintes etapas minimas de organizagdao documental:
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5.3-1.1. Triagem — selecdo e classificagdo documental;

5.3-1.2. Preparagao — processo de retirada de grampos, clipes e qualquer outro material que
ndo faca parte dos documentos e que possa vir a prejudicar o processo de manipulacdo,
armazenamento e consulta;

5.3-1.3. Higienizacdo — processo preventivo contra a contaminacdao dos documentos;
5.3-1.4. Acondicionamento em caixas arquivo;

5.3-1.5. Planilhamento dos documentos para sua indexagao;

5.3-1.6. Cadastro em sistema;

5.3-1.7. Associa¢do do documento com a caixa onde ele sera guardado.

21.2 Metodologia para Armazenamento em Caixas Arquivo

5.3-1.8. ApOds preparar, digitalizar, indexar as imagens no Banco de Dados do Gerenciador
de Contelido a CONTRATADA deverd armazenar nos locais pré-definidos pela Prefeitura Municipal
de Coromandel;

5.3-1.9. As caixas arquivo devera ser acomodadas de forma organizada que facilite a busca
de documentos;
5.3-1.10. A CONTRATADA devera realizar o cadastro das informacdes no software de Gestdao

de Arquivo Fisico, sendo que cada caixa devera ter um Unico identificador que permita sua
localizacdo, indicando setor, prateleira e fila.

21.3 O prazo para disponibilizagao das caixas padrao ou documentagao solicitada sera de:

5.3-1.11. SolicitagOes até as 18:00 (dezoito horas), deverdo ser entregues no 32 (terceiro) dia
util subsequente;

5.3-1.12. Solicitacbes urgentes deverdo ser entregues em até 12 (doze) horas Uteis da
solicitacdo recebida;

5.3-1.13. Solicitagdes digitais (scaneadas/digitalizadas), deverdo ser atendidas e enviadas em
até 04 horas uteis.

5.4- Descricao da solugdo tecnoldgica e especificagdes minimas:

21.4 Atender pelo menos 80% (oitenta por cento) dos requisitos funcionais e ndo-funcionais
descritos desde que ndo afete as fungdes do sistema, sendo imprescindivel que ele seja capaz de
catalogar e indexar automaticamente os documentos; ter niveis de prote¢cdo e segmentacgdo de
usudrios; garantir a integridade os arquivos e gerar relatdrios;

21.5 Sistema totalmente em portugués, todas as funcbes e modulos deverdo estar em
portugués (BR);

21.6 Toda administragdao do sistema deverd ser feita via interface web, ndo necessitando de
instalacao;

21.7 Compativel com sistemas operacionais Windows, Mac e Linux; interacdo do usudrio via
navegador, sendo compativel com qualquer Sistema Operacional;

21.8 Possuir ferramenta de digitalizacao, classificacdo e indexacdo automatica de documentos
integrada a ferramenta.

21.9 Todas as ferramentas e os modulos deverdo ser desenvolvidos por um Unico fabricante e
entregues em uma Unica ferramenta;

21.10 Ser compativel com os navegadores: Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera,Internet
Explorer 11, Edge;
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21.11 Ter a compatibilidade com os sistemas gerenciadores de banco de dadosOracle®, Microsoft
SQL Server®, MySQL®, PostgreSQL®;

21.12 Permitir controlar um ou multiplos volumes de armazenamento;
21.13 Permitir o envio de multiplos documentos simultaneos em diferentes secretarias ou pastas;

21.14 Permitir a visualizacdo de imagens, no minimo, pelos formatos que seguem: TIF, JPG, JPEG,
PNG, BMP, PDF,0DF, ODS, TXT,CALC, DOC, DOCX, XLS eXLSX.

21.15 N3ao limitar o tamanho do arquivo armazenado;

21.16 Ter a rastreabilidade completa das a¢des dentro do sistema, gerando log de auditoria;
21.17 Permitir visualizar e filtrar o log de auditoria, permitindo filtro por usudrio, periodo,
palavras ou expressdes e exportar os registros de acdes de auditoria, facilitando uma possivel
analise;

21.18 Permitir que todos os documentos armazenados sejam criptografados;

21.19 Permitir utilizar criptografia no padrdo: AES;

21.20 Registrar tamanho, numero de pdginas e o hash do arquivo armazenado;

21.21 Utilizar o padrdo MD5 para gerar o hash dos arquivos;

21.22 Permite bloquear arquivos que ndo estejam com a integridade da assinatura (hash) igual ao
gue foi armazenado no banco de dados no momento da inser¢do do documento.

21.23 Fungdes administrativas — Seguranga, controle e permissdes

21.24 Acesso ao sistema com senhas de seguranca e niveis de acesso;

21.25 Configuragdo de padrdes minimos de seguranga para composi¢do da senha;
21.26 Permite definir tempo de vida do usudrio, no sistema;

21.27 Permitir criar, editar e excluir multiplos perfis de usudrio dependendo do nivel de
permissdao do usuario;

21.28 O controle sobre o perfil e suas permissdes, podendo criar indefinidos perfis com multiplas
restricdes ou permissoes;

21.29 Permitir a definicdo do nivel de restricdo aos documentos por grau de sigilo conforme
decreto do CONARQ (normal, sigiloso, confidencial, secreto, ultrassecreto);

21.30 Permitir o controle de acesso por tipo de documento;

21.31 Permitir a criagdo de regras de controle de acesso conforme as informagbes armazenadas
nos metadados do documento;

21.32 Permitir o compartilhamento de arquivos entre usuarios;

21.33 Permitir o controle de permissdo do download/checkout, permite restringir o download
dos documentos;

21.34 Controle de permissdo para compartilhamento de documentos;
21.35 Controle de permissdo para editar os indices;
21.36 Controle na exclusao;

21.37 Controle do tipo de pesquisa por nivel de acesso ao documento;
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21.38 Mudltiplos administradores por Perfil; permite criar multiplos administradores, definindo
através do perfil os niveis de acesso.

21.39 Permite o controle do expurgo dos documentos, permitindo a qualquer tempo que
qualguer documento excluido possa ser recuperado, inclusive, com as anotagdes, registro de
histérico e fluxo de tarefas.

21.40 Digitalizacado, classificacdo e indexacdo

21.41 Possuir ferramenta de digitalizacdo de documentos em lote Unico, nosformatosTIF, JPG,
JPEG, PNG, BMP, PDF,ODF, ODS, TXT,CALC, DOC, DOCX, XLS e XLSX.

21.42 Permitir a ocultacdo de documento apenas mediante aceite do usudrio administrador;
21.43 Permitir criagdo automatica de pastas comuns por setor;

21.44 Permitir a criacdo de novas pastas;

21.45 Permitir importagdo de imagens e documentos eletrénicos pré-existentes por lote;
21.46 Permitir atualizagdo de status no sistema, apds a consulta e validagdo de dados;

21.47 Permitir converter arquivos para padrées aceitos pelo sistema, a fim de tratamento das
imagens;

21.48 Permitir o modo de paginacdo automdtica com controle de tempo para realizar controle de
gualidade;

21.49 Permitir o agrupamento automatico de paginas ou juncdo de frente e verso em uma Unica
imagem;

21.50 Classificar de documentos por selecdo e agrupamento por tipos;

21.51 Permitir o zoom em areas do documento para melhor identificagcdo na indexacdo;

21.52 Permitir salvar configuracdes diferentes de scanners;

21.53 Permitir verificar os documentos importados antes de serem sincronizados com o servidor;
21.54 Permitir definir prioridade dos documentos a serem sincronizados com o servidor;

21.55 Permitir definir quais metadados serao enviados para sincronizado dos documentos;

21.56 Permitir sincronizagdo automatica e manual dos documentos com o servidor;

21.57 Permitir a pesquisa por palavras contidas no texto do documento;

21.58 Permitir a mudanca de documentos de pastas sem perca de vinculo nas pesquisas;

21.59 Permitir definir o nimero de itens no resultado da pesquisa, assim como a quantidade de
itens para paginacao;

21.60 Permitir a inser¢ao de comentarios em pastas, documentos e versdes de documentos;
21.61 Permitir a impressao das imagens em qualquer impressora padrao MS Windows;
21.62 Permitir a adigao de novos documentos;

21.63 Permitir a consulta por smartphone ou tablet;

21.64 Permitir visualizar o histérico do documento.

21.65 Relatodrios
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21.66 Permitir a visualizagdo online de varios parametros do sistema de modo gréfico, tais como:
numero de usudrios que acessaram o sistema, quantidade de pastas, documentos, versdes,
paginas e outros;

21.67 Sintético: Exibe um total de pastas, documentos, pdaginas e de espago alocado, com o total
agrupado por periodo, usuario ou modelo/documento;

21.68 Acesso por Documento: permitir a criagdo de uma pasta “Favoritos”;

21.69 Modelo/Metadado: exibird uma lista de todos os documentos por um modelo previamente
selecionado que contenham um valor em um determinado metadado;

21.70 Atividade de Usuadrios: Exibe as informagdes de nimero de acessos, duragdo do acesso,
numero de pesquisas realizadas, nimero de documentos incluidos dados da maquina, navegador
e operacoes realizadas;

21.71 Chat: permitir a troca de mensagens e envio de arquivos dentro do sistema por meio de
um sistema de bate-papo.

22  CLAUSULA SEXTA: REQUISITOS PARA CONTRATAGAO:

6.1- DA QUALIFICAGCAO TECNICA:

22.1 A empresa deverd comprovar capacidade técnica para o servico mediante apresentacao de
atestado de capacidade técnica que comprove a execucdo anterior de servico objeto da
pretendida contratacao.

22.2 O atestado deverd conter o prazo de vigéncia, identificacdo do responsavel pelas
informacdes. Caso o atestado seja emitido por empresa da iniciativa privada, devera estar
acompanhado do contrato e de nota fiscal comprobatéria dos servicos realizados e atestados.

22.3 Profissional com Nivel Superior em Biblioteconomia, devidamente registrado no Conselho
de Classe Competente(CRB);

22.4 Profissional com nivel superior em Sistemas de Informacgdo, Engenharias (com conteudo
pragmatico em areas daTecnologia da Informacgdo) ou outra area da Tecnologia da Informacao.

22.5 Profissional com curso ou certificado que comprove conhecimento nos fundamentos da LElI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS —-LGPD. Ressalta-se que a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD ou LGPDP), Lei n2 13.709/2018 ¢ a legislacdo brasileira que regula as atividades de
tratamento de dados pessoais (e.g. "dados pessoais", "dados pessoais sensiveis"), razdo pela qual
é estritamente importante que a empresa tenha em seu quadro algum profissional com
conhecimento técnico para adocdo e resguardo da LGPD.

22.6 Os comprovantes exigidos, quando for o caso, deverdo apresentar prazo de validade até a
data limite fixada para a entrega dos envelopes. Ndo constando a vigéncia, serd considerado o
prazo de 90 (noventa) dias da data da emissdo.

6.2- Demais comprovacgoes:

6.2.1 -A fim de viabilizar atendimentos classificados como urgentes, bem como as demais rotinas
de disponibilizacdo da documentacdo fisica e, objetivando, ainda, resguardar ao maximo a
integridade do acervo, que poderia ser afetada ou colocada em risco em razdo de logisticas
adotadas para longos percursos.
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6.2.2 - A digitalizacdo devera ser executada no local solicitado/disponibilizado pela Prefeitura
Municipal, sendo expressamente proibido a retirada dos documentos do presente municipio ou
das mediacdes do poder publico municipal sem a devida autorizacao.

6.2.3 - Considerando o servigo a ser realizado e a correta composi¢ao de seus custos empresa
poderad realizar visita técnica a sede da empresa, a fim de tomar conhecimento das condi¢cdes em
gue se encontram a documentacdao da Prefeitura Municipal de Coromandel, em termos de
armazenamento e de estado de conservagao. As visitas deverao ser previamente agendadas e a
6.2.4 - Prefeitura Municipal de Coromandel, indicara servidor para acompanhar o preposto da
empresa, devidamente credenciado e habilitado para tal finalidade, que devera ser funcionario
(comprovando o vinculo através da cépia da CTPS), ou, ainda, sendo sécio ou dirigente, cépia do
contrato social da licitante, ambos, e emitira atestado de visita, que devera ser assinado por
ambas as partes, devendo ser anexado ao documento de habilitacdo. A visita técnica devera ser
realizada até 72 horas que antecede a realizacdo desta licitacdo.

CLAUSULA SETIMA: DOS QUANTITATIVOS
23 QUANTITATIVOS:

6.3- Quantitativo inicial estimado:

23.1 Servico de organizacao, catalogacdo e identificacdo de arquivos: 200 (duzentos) caixas sob
demanda;

23.2 Fornecimento de 50 (cinquenta) Caixas Box(13x25x35 cm);
23.3 Servigo de Digitalizagdo de Documentos.

23.4 Disponibilizagdo do sistema Web de catalogagao, organizagao e busca de documentos, com
até 1tbde armazenamento e acesso para 10 usudrios;

23.5 Servico de instalacdo e implantacao;
23.6 Servico de treinamento e configuracao;
23.7 Servico de backup automatizado;

23.8 Servico de Suporte Técnico, Skype e E-mail.

Lote 01: descritivo, quantidade e valores servigos de organizagdo, catalogagao, identificacdo e
digitalizacdo de arquivos.

Preco

ITEM DESCRITIVO UN. QTD. eer . VALOR TOTAL
Unitario

Servigo de
organizacgao,

catalogacdo e
3. | 1036401 | identificacao caixa 200
de arquivos e
fornecimento
de Caixas Box
Servico de
Digitalizacdo

4. 11036402 Imagem 250.000
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de
Documentos

VALOR TOTAL: RS

Lote 02: descritivo, quantidade e valores servigos de instalagdo, implantagdo, treinamento,
sistema e backup

VALOR VALOR

ITEM DESCRITIVO UN. | QTD. MENSAL TOTAL

Servico de Instacdo
e implantagdo; suporte Técnico e
acompanhamento Presencial e
atendimentos por Telefone, Skype
e E-mail e disponibilizacdo de
sistema Web de catalogacdo, | SE
organizagao e busca de
documentos, com até 1 tb de
armazenamento e acesso para 10
usuarios.

Servico de Backup automatico dos
arquivos

3| 1036403

4 1036404 SE 6

VALOR TOTAL: RS

24  CLAUSULA OITAVA: DOTAGAO ORGAMENTARIA:

As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta Licitacdo, sera na seguinte dotacdo
orcamentdria.

Ficha: 101/2 — 02.02.03.02.04.122.0002.00.2012.33.90.40.00.00- Outros Servicos de Terceiros
Pessoa Juridica.

25 CLAUSULA NONA: DA FISCALIZAGAO CONTRATUAL:

A fiscalizacdo do contrato serd realizada pelo setor de Tl (Tecnologia de Informacgdo) desta
administracao, sob supervisao direta do responsavel pelo referido setor.

26 CLAUSULA DECIMA: DAS OBRIGAGOES:

26.1 10.1 - DA CONTRATADA:

26.2 10.1.1-A CONTRATADA devera atender as normas e regulamentagdes técnicas exigidos por
lei, e por este Termo de Referéncia, sendo que os servicos considerados inadequados, de inferior
gualidade ou ndo atenderem as exigibilidades, serdo recusados e o pagamento cancelado.
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26.3 10.1.2 - Cabe a contratada fazer a prestacdo de servico, objeto desta licitacdo, conforme a
descrigdo neste Termo de Referéncia.

26.4 10.1.3- A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da prestacao dos servicos, objeto deste instrumento contratual.

26.5 10.1.4 - A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo drgdo interessado.

26.6 10.1.5 - Os acréscimos, supressdes ou modificacbes que incorram em servicos
complementares ou extraordindrios, respeitados os limites da legislacdo vigente, serdo objetos de
alteracdes unilateral do contrato, e serdo formalizados através de um uUnico documento, quando
do recebimento do objeto ora contratado.

26.7 10.1.6- A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciario, fiscais e
comerciais, resultantes da execucao deste contrato.

26.8 10.1.7 A CONTRATADA responsabiliza-se pelo fiel cumprimento das obriga¢des pertinentes
aos servicos objeto deste contrato.

27 10.2- DA CONTRATANTE:

27.1 10.2.1 - Acompanhar e fiscalizar a execucdo da Nota de Empenho, bem como atestar a nota
fiscal/fatura apds a prestacdo de servico, objeto desta licitagdo.

27.2 - Efetuar o Pagamento a CONTRATADA.

27.3 10.2.3 - Aplicar a CONTRATADA as penalidades previstas neste Edital e na legislagdo
pertinente, quando for o caso.

27.4 10.2.4 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA.

27.5 10.2.5-Documentar as ocorréncias havidas.

27.6 10.2.6-Determinar a regularizagao das faltas e defeitos observados na execu¢dao do objeto
da Licitacao.

27.7 10.2.7-Rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento executado em desacordo
com o contrato.

28  CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO REAJUSTE:

Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice INPC.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DO PRECO
a) VALOR UNITARIO: (conforme proposta vencedora e mapa de apuragio);
b) VALOR GLOBAL: Da-se para esta contratacdo o valor total de RS ( ).
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: CONDIGCOES DE PAGAMENTO

O Pagamento serda mensal realizado em até 30 dias, apds a entrega da Nota fiscal na tesouraria do
municipio, mediante cheque nominal ou depdsito bancdrio em nome do proponente, sempre apds
a nota de liquidacdo de despesa (NLD), para a emissdo da nota fiscal. A nota fiscal deverd ser
entregue na secretaria de origem.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Caso se faga necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa
do contratado, o pagamento ocorrera apds a regularizacdo da situacdo do documento fiscal nao
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DAS MODIFICAGOES E ADITAMENTOS

Qualquer modificacdo de forma, quantidade (reducdo ou acréscimo), bem como Prorrogacdo de
prazo, podera ser determinada pelo contratante através de aditamento, de acordo com as
disposicBes previstas nos artigos 57, 58 e 60 da lei 8666/93 e alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA RESCISAO

A inexecucdo total ou parcial deste contrato podera ensejar a sua rescisdo pela Administracao,
pelos motivos e na forma e conseqliéncia prevista nos art. 7°, da Lei 10.520/02 e arts. 77 a 80 da
Lei n2 8.666/93, aplicando as sancdes previstas nos arts. 86 a 88 da referida lei, no que couber, e
os demais diplomas legais aplicéveis.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A rescisdo do contrato podera ser:

a) Determinado por ato unilateral e escrito do Municipio de Coromandel, nos casos enumerados
nos incisos | a XIl e XVII do art. 78 da Lei n2 8.666/93, observado o disposto no art. 80 da citada lei,
no que couber ao presente instrumento;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagcdo, desde que haja
conveniéncia para a Administracao;

¢) Judicial, nos termos da legislagdo;

PARAGRAFO SEGUNDO: A rescisio administrativa ou amigdvel deverd ser precedida de
autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente;

29  CLAUSULA DECIMA SEXTA: SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

29.1 16.1-0 atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitarda a CONTRATADA as seguintes
penalidades:
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16.2-Adverténcia;

16.3-Multa;

16.4- Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

16.5-Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;
16.6-Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Coromandel pelo prazo de até 05
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes
legais.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DAS PENALIDADES

17.1 - Sem prejuizo das san¢Oes administrativas previstas na Sec¢do Il do Capitulo IV, Lei n2 8.666
de 21 de Junho de 1993, a CONTRATADA podera incorrer nas seguintes multas:

a) 1% (um por cento) sobre o valor global do contrato, se deixar de cumprir uma das clausulas do
instrumento contratual;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato, se por sua culpa for rescindido o mesmo,
sem prejuizo das perdas e danos decorrentes.

Pardgrafo Primeiro - O valor referente as multas poderd ser descontado no pagamento
subsequente a que fizer jus a CONTRATADA.

Paragrafo Segundo - As multas acima mencionadas sdo independentes, podendo ser aplicadas
isolada ou cumulativamente.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DOS CASOS OMISSOS E DA PUBLICAGAO

18.1 - Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao Permanente de Licitagdes com base nas
Leis 10.520/2002 e 8666/93 e suas alteracbes posteriores, cujas normas ficam incorporadas ao
presente instrumento, ainda que delas ndo se faca mencdo expressa.

18.2 — Apds assinatura devera o presente contrato ser publicado, na Imprensa Oficial do Municipio
e outros 6rgdos de publicidade conforme o previsto na lei 8.666/93, remetendo-se cdpia do
mesmo, no prazo legal, ao Departamento de Controle Interno.

CLAUSULA DECIMA NONA

Da Assinatura do Contrato

Apresentacdo de comprovacado de vinculo profissional far-se-4 com a apresentacdo de cépia do
Contrato social/estatuto social, da carteira de trabalho (CTPS), do contrato de trabalho ou
contrato de prestacdo de servico, acompanhados dos certificados/declaracdes que comprovem
sua habilitacdo:

CLAUSULA VIGESIMA: DO FORO DE ELEICAO
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Fica eleito o Foro da Cidade de Coromandel/MG, para a¢do que resulte ou possa resultar do
disposto neste contrato, dispensando-se quaisquer outros por mais privilegiados que sejam.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢cdes e cldusulas estabelecidas neste contrato, a
CONTRATANTE e a CONTRATADA assinam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e para
uma unica finalidade, depois de lido e achado conforme, em presenca das testemunhas abaixo
firmadas.

Coromandel-MG, de de 2022.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
FERNANDO BRENO VALADARES VIEIRA
PREFEITO MUNICIPAL

CONTRATADA

Representante Legal

TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:
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-ANEXO VIIl — MODELO DE DECLARACAO DA VISTORIA AO LOCAL DE EXECUCAO
DOS SERVICOS-

Processo n?: 127/2022
Modalidade: Pregdo

Edital n2: 058/2022

Forma: Presencial

Tipo: Menor Prego Por Lote

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para digitalizacdo de documentos de texto,
planilhas, imagens e relatérios, com locacio de solugao tecnoldgica para catalogacao
automatica, organizagao e busca de arquivos por parametros definidos pelo usuario; conversao
de documentos para o formato digital, copia de seguranca, organizagdo e catalogacdo de
documentos, conforme termo de referéncia,com participacao exclusiva de micro empresas,
empresas de pequeno porte e micro empreendedor individual. Licitacdo local, conforme decreto
461, de 17 de dezembro de 2021.

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n¢ ,com sede na ,n2
, Bairro , cidade de , por intermédio de seu
representante legal, o Sr. , portador do CPF n2. , DECLARA que

visitou os locais onde serdo executados os servigos referentes a licitagao supracitada.

Local: , de de 2022.

Responsdvel da Licitante
Nome:
Licitante:

Visto do Servidor Responsdvel
Nome:
Matricula:

***Apresentar junto com os documentos de Habilitacao
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-ANEXO IX— MODELO DE DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO DAS
CONDICOES E PECULIARIDADES DOS SERVICOS-

Processo n?: 127/2022
Modalidade: Pregdo

Edital n2: 058/2022

Forma: Presencial

Tipo: Menor Prego Por Lote

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para digitalizacdo de documentos de texto,
planilhas, imagens e relatérios, com locacio de solug¢ao tecnoldgica para catalogacao
automatica, organizagao e busca de arquivos por parametros definidos pelo usuario; conversao
de documentos para o formato digital, copia de seguranca, organizagdo e catalogacdo de
documentos, conforme termo de referéncia,com participacao exclusiva de micro empresas,
empresas de pequeno porte e micro empreendedor individual. Licitagcdo local, conforme decreto
461, de 17 de dezembro de 2021.

Eu , ha condicdo de responsavel da empresa , inscrita no CNPJ sob o
n2  , com sede na , n2 , Bairro , cidade de

, DECLARO ter conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades dos locais
nos quais os servigos de jardinagem deverao ser prestados.

Local: , de de 2022.

Responsdvel da Licitante
Nome:
Licitante:

***Apresentar junto com os documentos de Habilitacao
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