Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
Setor de Compras e licitagoes
— ADM 2021/2024 - Novos Tempos, Novas Atitudes.

-RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL-

Processo n2: 124/2022
Modalidade: Pregao
Edital n2: 56/2022
Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Global

Razao Social:

CNPJ N2,

Enderego:

e-mail:

Cidade: Estado:

Telefone: Fax:

Pessoa para contato:
Recebemos através do acesso a pagina www.coromandel.mg.gov.br, nesta data, copia do
instrumento convocatério da licitagcdo acima identificada.

Local: , de de 2022.

Assinatura

Senhor Licitante,

Visando comunicagado futura entre o Setor de Licitacdo e essa empresa, solicito preencher o
recibo de entrega do edital e remeter a Comissdao Permanente de Licitacdo pelo e-mail
licitacao@coromandel.mg.gov.br. A ndo remessa do recibo exime-nos da comunica¢cdo de
eventuais retificacdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer
informacdes adicionais.

CaironDairel Silva
Diretor de Gestao de Financas e Licitacao
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Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
Setor de Compras e licitagoes
— ADM 2021/2024 - Novos Tempos, Novas Atitudes.

-EDITAL DE LICITACAO-
-PREGAO PRESENCIAL N2 056/2022-

Processo n?: 124/2022
Modalidade: Pregao
Edital n2: 056/2022
Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Global

Objeto:Contratacdo de empresa especializada para prestagao continuada de servigos de
gerenciamento e coordenagdo de projetos, desenvolvimento de pequenas solugdes
computacionais e assessoraria administrativa na implantacdo de solu¢des tecnolégicas no
ambito do Municipio de Coromandel.

A Prefeitura Municipal de Coromandel-MG, CNPJ de n° 18.591.149/0001-58, Secdo de Compras e
LicitagOes, através do pregoeiro e equipe de apoio designada pela Portaria n® 002 de 03 de Janeiro
de 2022, com autorizacdo do Gestor do Departamento, de acordo com a Lei n? 8.666 de 21 de
Junho de 1993, Lei n? 10.520 de 17 de Julho de 2002 e Lei Municipal n2 2.876 de 12 de Julho de
2005, Lei Complementar n2 123 de 14 de Dezembro de 2006, Lei Complementar n? 147 de 07 de
agosto de 2014, Decreto Municipal n? 2.706 de 10 de Agosto de 2006, Decreto Municipal 096 de
16 de Janeiro de 2013, Decreto Municipal n? 1.087 de 13 de Outubro de 2014, no municipio de
Coromandel - MG, torna publico aos interessados que realizard a licitagdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, com critério de julgamento menor prego global.

Da Sessao Publica do Pregao

DATA HORA LOCAL
PROTOCOLO DOS | ATE O DIA DA DAS 97:00 ATE | Setor de Protocolo, Rua Artur
ENVELOPES SESSAO O INICIO DA Bernardes, 170 - Centro,
SESSAO Coromandel - MG
~ Setor de Licitagbes, Rua Artur
PARA A SESSA
SESSAO 05/07/2022 08:00 Bernardes, 170 - Centro,

PUBLICA

Coromandel - MG

1 - DA LEGISLAGCAO APLICAVEL

1.1 - O presente procedimento licitatério é disciplinado pela Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002
e pelo regulamento aprovado pela lei Municipal n2 2.876 de 12 de junho de 2005, Lei
Complementar n2123 de 14 de Dezembro de 2006, Lei Complementar 147 de 07 de Agosto de
2014, Decreto Municipal n2 2.706 de 10 de Agosto de 2006 e Decreto Municipal 096 de 16 de
Janeiro de 2013 e no que couber pela Lei Federal n? 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes e, pelas condicdes estabelecidas no presente edital abaixo fixadas.
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2 - OBJETO DA LICITAGAO

2.1 - A presente licitagao tem por objeto aContratacdo de empresa especializada para prestacao
continuada de servigos de gerenciamento e coordenaciao de projetos, desenvolvimento de
pequenas solu¢ées computacionais e assessoraria administrativa na implanta¢ao de solugdes
tecnoldgicas no ambito do Municipio de Coromandel, conforme especificacbes do termo de
referéncia.

3 - DO CREDENCIAMENTO — FORA DE QUALQUER ENVELOPE|
3.1 - O proponente devera apresentar-se para credenciamento junto ao pregoeiro por intermédio
de um representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
certame, venha a responder pela empresa licitante, devendo, ainda, no ato de entrega dos
envelopes, identificar-se exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente, com
foto;
3.1.1 - O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular com firma reconhecida, com poderes para formular ofertas e lances de pregos e praticar
todos os demais atos pertinentes ao certame em nome do proponente, conforme MODELO DE
CREDENCIAMENTO ESPECIFICO - ANEXO IlI;
3.1.2 - Em sendo sécio, proprietdrio, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, deverd
apresentar cépia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;
3.2 Cada credenciado podera representar somente uma empresa.

O credenciamento trago EM MAOS devera conter os seguintes documentos:

a) Carteira de Identidade ou outro documento equivalente, com foto (cépia autenticada);

b) Instrumento publico de procuragdo ou instrumento particular com firma reconhecida;

¢) Copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social (copia autenticada);

d)Certidao Simplificada, Ou Simplificada Digital da Junta Comercial e ainda Declaragdo de
Enquadramento em ME, EPP ou MEI (somente em caso de Micro Empresa, Empresas de Pequeno
Porte e Microempreendedor Individual — Anexo VI), para fruicdo dos beneficios da Lei
Complementar n2 123/06.

4 - DA PROPOSTA DE PRECOS
4.1 - A Proposta de Precos e os documentos que a instruirem deverdo ser apresentados no local,
dia e hora determinados, em envelope devidamente lacrado e rubricado no fecho, e conter em
sua parte externa, os dizeres:

ENVELOPE | - PROPOSTA ORCAMENTARIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL

Processo n?: 124/2022
Modalidade: Pregdo
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Edital n2: 056/2022
Forma: Presencial
Tipo: Menor Preco Global

Objeto:Contratacdo de empresa especializada para prestacao continuada de servigos de
gerenciamento e coordenagdo de projetos, desenvolvimento de pequenas solugdes
computacionais e assessoraria administrativa na implantagdo de solugbées tecnoldgicas no
ambito do Municipio de Coromandel.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ

4.2 - A proposta de precos deverd conter:

4.2.1 - Declaragao de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo a Habilitagdo, conforme
modelo contido no Anexo IV;

4.2.2 — Valor Unitario do Item;

4.2.3 - Valor Global da Proposta;

4.2.4 - Validade da proposta nao inferior a 60 dias.

4.2.5- A proposta de Precos devera ser elaborada e impressa em papel branco, exclusivamente
no formato tipo A4, orientagdao do papel retrato. O envelope da proposta de pregos devera ser
em papel, preferencialmente em papel A4.

4.2.6 - O Pagamento serd realizadosera realizado na tesouraria do municipio, a partir da data de
entrega da nota fiscal, a cada 30 (trinta) dias apds a Prestacdo de Servigos sempre apds a Nota de
liguidacdo de despesa (NLD); A nota fiscal devera ser entregue na secretaria de origem.

4.2.7 - Prazo de vigéncia do contrato: A vigéncia do contrato inicia-se na data de sua assinatura e
vigorara até 31 de Dezembro de 2022, podendo ser prorrogado conforme Lei de licitacdes;

4.2.8 - Em caso de duvidas, entrar em contato por meio de fone: (34) 3841-1344 ramais 224, 227
e 208 ou por email: licitacao@coromandel.mg.gov.br.

5- DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

5.1 - A reunido para recebimento e para abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos
de interesse do licitante e os documentos que a instruirem, sera publica, dirigida por um Pregoeiro
e realizada de acordo com as disposi¢cdes contidas na legislacio mencionada no predmbulo deste
Edital, em conformidade com as condi¢cGes nele estabelecidas, bem como em seus Anexos, no
local e hora, ja determinados;

5.2 - No local e hora marcados, antes do inicio da sessdo, os interessados deverdo comprovar, por
meio de instrumento préprio, poderes para formulacdo de ofertas e lances verbais, conforme item
03 deste Edital;

5.3 - Declarada a abertura da sessdao pelo Pregoeiro, ndo mais serdao admitidos novos
proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes;

5.4 - Serdo abertos os envelopes contendo as PROPOSTAS DE PRECOS, sendo feita a sua
conferéncia e posterior rubrica.

6 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
6.1 - O Pregoeiro procederd a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos e
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classificard o(s) autor(es) da(s) proposta(s) de MENOR PRECO GLOBALe aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento),
relativamente a de menor Preco;

6.2 - Quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas condi¢des
definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificard as melhores propostas subseqiientes, até o
maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais, qualquer que sejam os
precos ofertados nas propostas escritas;

6.2.1 - Os lances verbais serdo iniciados pelo autor que apresentou o maior preco para o item na
proposta escrita e seguido pelos demais na ordem decrescente e deverd ser obrigatoriamente
inferior ao menor preco fixado na proposta escrita;

6.2.2 — E vedada a oferta de lance com vista ao empate;

6.3 - Nado poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente as
penalidades constantes do item 16 deste Edital;

6.4 - Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
Edital e seus Anexos a mesma sera desclassificada;

6.5 - Apds esse ato, serd encerrada a etapa competitiva de precos propostos documentalmente e
ordenadas as ofertas para aprestac¢ao dos servigos do objeto definido neste Edital, exclusivamente
pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL;

6.6 - O Pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor da primeira classificada,
decidindo motivadamente a respeito;

6.7 - Sendo aceitavel a menor oferta de preco pelo item, serd verificado o atendimento das
condicdes habilitatdrias pelo licitante que a tiver formulado;

6.8 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias do edital, o proponente serd declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto;

6.9 - Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o proponente ndo atender as exigéncias do edital, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, e reabrird a disputa
durante o periodo de até trinta minutos, até que seja apurada uma proposta que atenda aos
interessados municipio, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto;

6.10 - Da reunido lavrar-se-d ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e os licitantes presentes
no curso da sessdo;

6.11 - Em caso de divergéncia entre informacGes contidas em documentacdo impressa e na
proposta especifica, prevalecerao as da proposta;

6.12 - Ndo se considerara qualquer vantagem ndo prevista neste Edital e seus Anexos;

6.13 — A Sessdo Publica podera ser suspensa a qualquer tempo pelo Pregoeiro, desde que
devidamente justificado e com prazo definido para o prosseguimento do processo.

7 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

7.1 - Poderdo participar deste Pregdo os interessados que militem no ramo pertinente ao objeto
desta licitacdo, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo,
constantes deste edital e seus anexos;

7.2 - Nao poderao participar deste Pregao:
7.2.1 - Os interessados que se encontrarem sob faléncia, concordata, concurso de credores,
dissolucdo, liqguidacdo ou em regime de consdrcio, qualquer que seja sua forma de constituicado;
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7.2.2 - Empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

7.2.3 - Aqueles que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Coromandel;

7.3 - Estardo impedidas de participar desta licitacdo as empresas:

7.3.1 - Que, apresentem mais de uma proposta para cada item especifico ou que um de seus
sécios seja servidor publico municipal;

7.4 - Toda e qualqguer documentacdo emitida pela empresa deverd ser datada e assinada por
seu(s) representante(s) legal(is), devidamente qualificado(s) e comprovado(s);

7.5 - Os documentos necessarios a habilitacio poderao ser apresentados em original
acompanhada de cépia para ser conferida e autenticada pelo pregoeiro e/ou equipe de apoio no
momento do credenciamento, ou por qualquer processo de cdpia autenticada por meio de
cartorio competente, ou publicacdo em d6rgdo da imprensa. As cdpias autenticadas ndo serdo
devolvidas e ndo serd permitida reproducdo de cdpias nos setores pertencentes a Prefeitura
Municipal.

8 - DA HABILITACAO

8.1 - O envelope n2 Il "DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO" dever3 ser protocolado no local, dia e
hora determinado, devidamente lacrado e rubricado no fecho, e conter em sua parte externa, os
dizeres:

ENVELOPE Il - HABILITAGAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL

Processo n2: 124/2022
Modalidade: Pregao
Edital n2: 056/2022
Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Global

Objeto:Contratacdo de empresa especializada para prestagao continuada de servigos de
gerenciamento e coordenagdo de projetos, desenvolvimento de pequenas solugdes
computacionais e assessoraria administrativa na implantagdo de solugbes tecnolégicas no
ambito do Municipio de Coromandel.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ

8.1.1 - O Envelope n2? Il "DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGAO", deverd conter os seguintes
documentos:

8.1.1.1 - Habilitacdo Juridica, Fiscal, Trabalhista, Declaracdo, Qualificacdo Econ6mico Financeiro
e Qualificacdo Técnica:

a) - Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) - Contrato social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acdes, documentos de eleicdo de
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seus administradores; quando se tratar de empresa publica serd apresentada cépia das leis que a
instituiu;em se tratando de Micro empreendedor Individual- MEI, o contrato Social ou Estatuto
poderad ser substituido pelo Certificado da condi¢cdo de Micro empreendedor Individual- CCMEI;

c¢) - Documento com identificagcdo dos sécios da empresa com numero do CPF e RG;

e) — Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

f) — Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive as Contribui¢des Sociais;

g) - Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Junto a Secretaria de Estado
da Fazenda Publica Estadual;

h) - Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débito do Municipio Sede da
Empresa (CND Municipal);

i) - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

j) - Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperac¢do Judicial; expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica ou comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo competente
do plano de recuperacgdo judicial/extrajudicial em vigor;

k) - Declaracdo de que ndo emprega menor, conforme modelo contido no Anexo V.

) - DA QUALIFICACAO TECNICA

I.1 - A empresa devera comprovar capacidade técnica para o servico mediante apresentac¢ao
de no minimo (um) atestado de capacidade técnica que comprove a execug¢do de servico
gue contemple todos os itens do termo de referéncia.

[.1.1- Para fins de comprovag¢do da autenticidade das informagdes prestadas, 0
atestado devera conter cépia do contrato devidamente registrado em cartdrio, prazo de
vigéncia, identificacdo do responsdvel pelas informac¢des. Caso o atestado seja emitido
por empresa da iniciativa privada, deverd estar acompanhado do contrato e de nota
fiscal comprobatdria dos servicos realizados e atestados.

I.2 Declaragdo que possui instalagdes, equipamentos e profissionais suficientes e
necessarios para execug¢ao do objeto a ser contratado, devendo relacionar equipe técnica,
composta por no minimo 03 (trés) profissionais, pertencentes a seu quadro permanente,
com as seguintes formacgdes:

| - Profissionais com nivel superior em Sistemas de Informacdo ou outra drea da Tecnologia
da Informacao;

Il - Profissional com nivel superior em administracdo, gestdo comercial ou area correlata.
Sendo preferencial a qualificacdo em administracdo publica.

Il - Profissional com nivel superior e qualificacdo em Gerenciamento de Projetos;

IV — Profissional com nivel superior com curso ou certificado que comprove conhecimento
nos fundamentos da LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS —LGPD. Ressalta-se que a Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD ou LGPDP), Lei n? 13.709/2018 ¢ a legislacdo brasileira
gue regula as atividades de tratamento de dados pessoais (e.g. "dados pessoais", "dados
pessoais sensiveis"), razdo pela qual é estritamente importante que a empresa tenha em
seu quadro algum profissional com conhecimento técnico para adoc¢do e resguardo da
LGPD.
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[.2.1) A comprovacdo de que pertencem ao quadro permanente se dard mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

| - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou da ficha de empregado;

Il - Contrato social e alteracdes, em caso de sécios ou diretores;

Il - Contrato de prestacao de servigos, nos termos da legislacao civil.

I.2.2) Para fins de contratacdo devera ser apresentado pelo licitante vencedor a
comprovacdo do registro e ou titulacdes dos profissionais relacionados na declaracao
constante na alinea “1.2".

I.3) - Declaragdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio)
previamente definido pela Administracdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60
(sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

8.1.2) - Sera verificado o quadro societdrio e o endereco dos licitantes com vistas a verificar a
existéncia de sdcios comuns, enderecos idénticos e/ou indicios de parentescos, fatos que
analisados em conjunto com outras informacdes, podera indicar ocorréncia de fraudes contra o
certame licitatdrio. Portanto, havendo indicios de fraude, devera ser adotada a prerrogativa do
paragrafo terceiro do artigo 43 da Lei 8.666/93. Caso constatada a participagcdo de um mesmo
socio em mais de uma empresa licitante, estas serdo inabilitadas, podendo, ainda, serem
declaradas inidoneas para contratar com a Administracdo Publica, conforme item 16 do Edital;
8.1.2.1) - Todos os documentos apresentados deverdo corresponder unicamente em nome do
licitante que se habilita para o certame:

8.1.2.2) - Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

8.1.2.3) - Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

8.1.2.4) - Serdo dispensados da filial aqueles documentos que pela prépria natureza,
comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz;

Os documentos que ndo informarem a descricdo da data de validade, seréio vdlidos por 90 dias,
d partir da data de emissdo.

8.2 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

8.2.1 - Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos;

8.2.2 - Se a documentacao de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus Anexos o Pregoeiro considerara o proponente INABILITADO;

8.2.2.1 — Eventuais falhas, omissGes ou outras irregularidades nos documentos de Habilitacao,
poderdo ser saneadas na sessdo publica de processamento do pregdo, até a decisdo sobre a
Habilitacdo, desde que ndo alterem a formulacdo da proposta; é facultada o saneamento da
documentacdo declaratdria na prépria sessao;

8.2.2.2 — Para efeito de saneamento, a correcao da falha formal podera ser desencadeada durante
a realizacdo da prépria sessdo Publica, com a apresenta¢do, encaminhamento de documento (s)
ou com verificacdo desenvolvida por meio eletronico, ou ainda, por qualquer outro método que
venha a produzir efeito indispensavel;

8.2.3 - Havendo restri¢gdo quanto a regularidade fiscal no caso de microempresa ou empresa de
pequeno porte, fica concedido um prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a sua regularizacao,
prorrogdvel por igual periodo mediante justificativa tempestiva e aceita pela Comissdo
Permanente de Licitacdo, nos termos do § 19, art. 43, do mesmo dispositivo legal, desde que a
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empresa apresente o documento com restri¢ao;

8.2.4 - A ndo regularizagao fiscal no prazo estabelecido no subitem anterior implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sendo facultada a Administracdo convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificagdo, para assinatura do Contrato, ou revogar a licitagdo nos termos do art.
43, § 22, da Lei Complementar n2. 123/06;

8.2.5 - O envelope de documentacdo que nao for aberto ficard em poder do Pregoeiro pelo prazo
de 30 (trinta) dias, a contar da homologacao da licitacdo, devendo a licitante retira-lo, apds aquele
periodo, no prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de inutilizacdo do envelope.

8.2.6 -Todas as despesa de estadia, locomocao, refeicdes e tributos incidentes ou que
venham a incidir sobre a prestacdo dos servicos sdo de responsabilidade da CONTRATADA

9- DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

9.1 - Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
poderd peticionar por escrito contra o ato convocatdrio;

9.1.1 - A peticdo de impugnacdo e/ou pedido de esclarecimento devera ser dirigida ao Pregoeiro
por meio eletrdnico, via internet no e-mail licitacao@coromandel.mg.gov.br.

10 - DOS RECURSOS

10.1 - Todos os recursos serdo interpostos no final da sessdo, com registro em ata, da sintese das
suas razoes e contra razdes, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias
corridos;

10.2 - Em casos especiais, quando complexas as questdes debatidas, o Pregoeiro conceders,
aqueles que manifestarem a interesse de recorrer, prazo de 03 (trés) dias corridos para
apresentacdo das correspondentes razdes, ficando os demais, desde logo, intimados para
apresentar contra razdes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

10.3 - O recurso contra a decisdo do Pregoeiro nao tera efeito suspensivo;

10.4 - O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

10.5 - Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, na sede da
Prefeitura Municipal de Coromandel setor de licitacdes, sob a responsabilidade do Pregoeiro e
Equipe de Apoio;

10.6 — A falta de manifesta¢ao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

11 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1 — A adjudicacdo em favor da licitante vencedora, sera feita pelo Pregoeiro no final da sessao e
registrada em ata desde que nao haja interposicao de recurso;

11.2 — A homologacdo em favor da licitante adjudicada nesta licitacdo sera feita pela Prefeita
Municipal, apds a conclusdo do processo pelo pregoeiro e equipe de apoio.

12— DA PRESTACAO DOS SERVICOS
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12.1 - A CONTRATADA devera auxiliar no planejamento, coordenagdoe execugdo dos
diversos projetos que envolvam tecnologia e inovagdo de modo a coordenar esforgos para que as
estratégias da Gestdo Municipal sejam atingidas. Ademais, a licitante terd que auxiliar na criacao
de metodologias que serdo aplicadas ao gerenciamento de projetos, além de dar suporte aos
demais projetos em execucao, oferecendo orienta¢Ges e ferramentas;

12.2 - A CONTRATADA devera desenvolver pequenas solucdes tecnologias utilizando das
linguagens, tecnologias e técnicas mais atuais do mercado para solucionar eventuais problemas
computacionais ou integrar sistemas distintos por meio do desenvolvimento de APls, desde que
tais solugdes ndo sejam consideras complexas ao ponto de compensar a aquisicdo ou locagdo de
sistemas ja consolidados;

12.3 - A CONTRATADA devera destinar um membro para acompanhar a equipe de
avaliacdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (TICs) da Prefeitura Municipal no
desenvolvimento e implantacdo de projetos de tecnologia;coordenar e auxiliar o setor de
Tecnologia da Informacgdo no desenvolvimento de processos e validacdo dos trabalhos;

12.4 - A CONTRATADA devera trabalhar com politicas e técnicas que zelem pela aplicagdo e
fiscalizacdo da LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD;

12.5 - Fornecer para a CONTRATANTE os servicos de gerenciamento e coordenagao de
projetos de forma a centralizar, consolidar e gerir todas as informagdes relativas aos projetos em
execucdo, em especial o acompanhamento e controle dos cronogramas fisicos e financeiros frente
aos resultados/entregas pactuadas;

12.6 - Os profissionais da CONTRATADA deverdo interagir com as equipes da Prefeitura e
do fornecedor durante todas as fases de implantacdo da(s) solucdo(es);

12.7 - Gerir os contratos em conformidade com um modelo de governanca inspirado nos
conceitos de um PMO Escritdrio de Projetos;

12.8 - Disseminar na Prefeitura Municipal a cultura de gerenciamento de projetos,
auxiliando a equipe na gestao dos projetos em andamento e na replicacdo dos conceitos e praticas
das disciplinas consolidadas no guia PMBoK (Project Management Body ofKnowledge);

12.9 - Os servicos de gerenciamento e coordenacdo dos projetos serdo realizados no
Municipio de Coromandel. Os profissionais deverdo atuar presencialmente de acordo com os
guantitativos de horas previstos no Termo de Referéncia;

12.10 - Com relacdo ao desenvolvimento e as métricas de softwares sdo previstos os

seguintes servigos:
12.10.1 Desenvolver pequenas solu¢gGes computacionais para otimiza¢do setorial quando
esta ndo exigir alta complexidade e tempo de desenvolvimento, mas que seja essencial ao
funcionamento do setor. Cabe ao setor de Tecnologia da Informacdo da Prefeitura Municipal
analisar e validar a necessidade e viabilidade do projeto.

12.10.2 Apoio na mensuracao de Softwares;

12.10.3 Apoio na andlise de viabilidade de Afericao;

12.10.4 Apoio na analise de parecer;

12.10.5 Apoio na contagem de pontos de funcdo;

12.10.6 Apoio na esmava de Softwares;

12.10.7 Apoio na implantacdo de metodologia e ferramenta de mensuracdo de Softwares.

12.11 - O objeto a ser contratado ainda devera contemplar os requisitos necessarios conforme
especifica¢des:

12.11.1 Coordenar esforcos para que os objetivos especificos dos projetos de tecnologia e
inovacdo sejam atingidos;
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12.11.2 Informar as partes interessadas sobre o desempenho do projeto.

12.11.3 Disponibilizar informag¢Bes consolidadas sobre os projetos que estdo sob seu
controle;

12.11.4 Definir metodologias de elaboracdo e desenvolvimento de projetos e processos;
12.11.5 Coordenar projetos, planejar sua execucdao, acompanhar escopo estabelecido e o
progresso das rotinas, a fim de cumprir metas, prazos e custos estabelecidos.

12.11.6 Identificar os riscos para estudar formas de mitigar impactos e corrigir a¢ées;
12.11.7 Monitorar o planejamento, a implementacdo e a gestdo de projetos, incluindo
entregas, cronograma e or¢gamento;

12.11.8 Acompanhar projetos (SCRUM) e relatdrios de acompanhamento técnicos da area;
12.11.9 Auxiliar na coordenacdo dos trabalhos da equipe de planejamento, avaliar as tarefas
e atividades realizadas;

12.11.10 Auxiliar na validacdo e implantacdo de contratos de tecnologia e inovacao;

12.11.11 Desenvolver termos de referéncia que envolvam projetos de tecnologia, inovagao e
correlatas.

12.12 - Executar e cumprir fielmente o Contrato em estrita conformidade com todas as
disposicGes contidas no Edital e seus Anexos;

12.13-A CONTRATADA ficara responsavel por quaisquer danos que venha a causar, a terceiros ou
ao patriménio da CONTRATANTE, reparando as suas custas os mesmos, durante ou apds a
execucdo dos servicos contratados sem que lhe caiba nenhuma indenizacdo por parte da
CONTRATANTE;

12.14 -Todas as despesas relativas a legalizacdo dos servicos perante os 6rgdos municipais,
estaduais ou federais correrdo as expensas da CONTRATADA, sem 6nus a CONTRATANTE;

12.15 -A CONTRATADA ficara obrigada a executar os servigos programados, ndo se admitindo
quaisquer modificacdes sem a prévia autorizacdo da FISCALIZACAO.

13 - DO PAGAMENTO

13.1 - Condigées de Pagamento: O Pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, conforme
prestacdo dos servicos, na tesouraria do municipio, mediante cheque nominal ou depdsito
bancdrio em nome do proponente, sempre apds a nota de liquidacdo de despesa (NLD), para a
emissdo da nota fiscal. A nota fiscal devera ser entregue na secretaria de origem.

13.2 - Caso a Nota Fiscal/Fatura seja devolvida pela Prefeitura, por estar inexata, serd contado
novo prazo para o pagamento a partir da data de sua reapresentagao.

14 - DA VIGENCIA, DAS MODIFICAGOES E ADITAMENTO

14.1 — A execugdo do contrato iniciard na data de sua assinatura e tera vigéncia até 31 de
Dezembro de 2022, podendo ser prorrogado a critério da administracdo conforme dispde a Lei
8.666/93.

14.2- Qualquer modificacdo de forma, qualidade, quantidade (reducdo ou acréscimo), bem como
prorrogacdo de prazo, poderd ser determinada pelo CONTRATANTE através de aditamento,
atendidas as disposi¢Bes previstas nos artigos 57, 58 e 65 da Lei 8.666 de 21/06/93 e alteracbes
posteriores.

15-DA EXECUCAO
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15.1.-0 Orgdo Requisitante, ou as suas ordens, fiscalizardo obrigatoriamente a execucdo do
Contrato, na parte que os couber, a fim de verificar se no seu desenvolvimento estdo sendo
observadas as especificacbes e demais requisitos nele previstos, reservando-se o direito de
rejeitar o recebimento do objeto que, a seus critérios, ndo forem considerados satisfatorios.

15.2 - A fiscalizagdo por parte do Orgdo Responsavel nio eximirda a Contratada das
responsabilidades previstas no Cddigo Civil e dos danos que vier causar ao municipio ou a
terceiros, por culpa ou dolo de seus funcionarios na execug¢ao do Contrato.

16 - DAS PENALIDADES

16.1 - O ndo cumprimento das obrigacGes assumidas poderd ensejar a aplicacdo das seguintes
penalidades:

| - Adverténcia, por escrito;

Il - Multa, de 2% (dois) por cento ao més sobre o valor da proposta;

Il - Suspensdo tempordria do direito de participar em licitacdes e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Prefeitura Municipal de
Coromandel.

17 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
17.1 — A despesa com a execucdo do presente contrato correrda a conta da seguinte dotacdo
orcamentdria:

Ficha: 938/1 — 02.02.03.02.04.122.0002.00.2012.33.90.39.00.00- Outros Servicos de Terceiros
Pessoa Juridica.

18 - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 - E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo;

18.2 - Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Coromandel o direito de no interesse da
Administragdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo,
dando ciéncia aos participantes, na forma da legisla¢do vigente;

18.3 - Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas
e a Prefeitura Municipal ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses -custos,
independentemente da conducdo ou resultado do processo licitatério;

18.4 - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao;

18.5 - Apds apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia do licitante, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro;

18.6 - O licitante que ensejar o retardamento da execu¢do do certame, ndo mantiver a proposta,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o
direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até dois anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade;

18.7 - Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer motivo superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
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primeiro dia util subseqiiente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagao do Pregoeiro em contrario;

18.8 - Caso haja necessidade de adiamento da sessdo Publica serd marcada uma nova data para
continuacdo do certame, devendo ficar intimadas, no mesmo ato as licitantes presentes;

18.9 - Fazem parte integrante do presente Edital:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo de Proposta de Precos;

Anexo lll - Modelo de Credenciamento Especifico;

Anexo IV - Modelo de Declaragao de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo a
Habilitacao;

Anexo V - Modelo de Declaragao de que ndao Emprega Menor;

Anexo VI - Modelo de Declaragao de Enquadramento de ME e EPP;

Anexo VIl - Minuta do Futuro Contrato;

18.10 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Prefeitura Municipal de Coromandel;

18.11 - Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais dlvidas na interpretacdo do
presente Edital e seus Anexos, deverd ser encaminhado por escrito, ao Pregoeiro, no endereco
mencionado do predmbulo do presente edital;

18.12 - A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo;

18.13 - Aos casos omissos aplicar-se-a as demais disposicdes constantes da legislacdo vigente;
18.14 - Cdpias do edital e de seus anexos serdo fornecidos pelo Pregoeiro e sua equipe de apoio,
das 07h00min as 17h00min, Setor de Licitacdes, Rua Artur Bernardes, 170 — Centro, Coromandel -
MG, caso o interessado queira copia e GRATUITAMENTE por intermédio de cépia virtual, devendo
o0 mesmo trazer pen drive ou midia similar. Demais informacdes poderao ser obtidas pelo telefone
(34) 3841-1344;

18.15 - (0] edital podera ainda ser solicitado através do email:
licitacao@coromandel.mg.gov.brou acessado pelo site www.coromandel.mg.gov.br.

18.16 - O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital serd o foro da Comarca de
Coromandel-MG, com exclusdo de qualquer outro.

Coromandel/MG, 14 de Junho de 2022.

FERNANDO BRENO VALADARES VIEIRA
Prefeito Municipal de Coromandel

ANTONIO EUSTAQUIO LEMES
Gestor de Finangas e Administragdo

CAIRON DAIREL SILVA
Diretor de Gestdo de Finangas e Licitagdo
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-ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA-

Processo n?: 124/2022
Modalidade: Pregdo
Edital n2: 056/2022
Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Global

Objeto:Contratacdo de empresa especializada para prestacao continuada de servigos de
gerenciamento e coordenagdo de projetos, desenvolvimento de pequenas solugdes
computacionais e assessoraria administrativa na implantagdao de solugbes tecnolégicas no
ambito do Municipio de Coromandel.

UNIDADE REQUISITANTE:
Gestdo Municipal de Financgas e Administracdo.
1. RESPONSAVEIS PELA EMISSAO DO TERMO DE REFERENCIA:
Antonio Eustaquio Lemes - Gestor de Finangas e Administragao.
2. DO OBIJETO:

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo continuada de servicos de
gerenciamento e coordenacdo de projetos, desenvolvimento de pequenas solucdes
computacionais e assessoraria administrativa na implantacdo de solucGes tecnolégicas no ambito
do Municipio de Coromandel, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus Anexos.

3. DA IJUSTIFICATIVA:

A Administracdo Publica vem passando por diversas alteracdes e melhorias em seus
processos internos e externos devido a modernizacdes sistémicas e atualizacdo dos modelos de
fiscalizacdo das instancias superiores. Com isso cada vez é mais exigido uma maior
transparénciano modelo de trabalho, vindo assim, a gerar uma maior cobranga nas agdes em
relacdo aos servicos prestados, investimentos, contrata¢des e na moderniza¢do dos sistemas de
informacdo, entre outros. Em vista disso, surge a necessidade de buscar novas ferramentas e
técnicas que possam corroborar com o desenvolvimento dos processos, planejamentos, projetos e
acOes publicas, assim, objetivando otimizar a utilizacdo dos recursos publicos e gerar uma maior
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gualidade e agilidade dos servicos prestados. Levando ainda em consideragdo a grande gama de
sistemas gerenciaveis e seus mddulos, surge a necessidade da adogdo de novas técnicas e praticas
de gerenciamento de projetos focados na busca, implantacdo, desenvolvimento e gerenciamento
de solugdes tecnoldgicas.

O gerenciamento de projetos pressupde o cumprimento de uma série de disciplinas que
visam assegurar que o planejado atenda aos requisitos primordiais de qualquer projeto: custo,
prazo e qualidade. O acompanhamento e validacdo das entregas dos projetos por profissionais
independentes e imparciais é imprescindivel para confirmar que os fornecedores e servidores
atendam aos requisitos especificados e as necessidades da Gestdao. Como vantagens de se ter uma
consultoria especializada para apoiar a Administracdo na coordenacdo das atividades de
implantacdo das solucbes tecnoldgicas e projetos de inovacdo, podemos citar que o
gerenciamento de projetos eficaz, da maneira certa, pode auxiliar no(a):

1. Aumento das chances de sucesso do projeto;

2. Cumprimento dos objetivos propostos;

3. Equilibrio das influéncias de restricdes do projeto (exemplo: o aumento de escopo pode

aumentar os custos ou o prazo);

4. Gerenciamento das restricdes (exemplo: escopo, qualidade, cronograma, custos,

recursos);

5. Identificacdo e mitigacdo ou eliminacdo de problemas;

6. Otimizacdo do uso dos recursos humanos e técnicos.

Por outro lado, a auséncia do Gerenciamento de Projetos, por parte da CONTRATANTE,
pode resultar em:
1. Estouro de orcamento;
Incapacidade de alcancar os objetivos planejados;
M4 qualidade nas entregas;
Desmotivacdo da equipe envolvida;
Desvirtuamento do escopo;
Partes interessadas insatisfeitas;
Atrasos descontrolados nos cronogramas; e
Retrabalhos.

PN ,AWN

Por meio da aplicagdo das técnicas contidas no Guia PMBOK (Project Management Body
ofKnowledge), a Gestdo Municipal passa a contar com modelos validados de padronizacdo que
identificam e conceituam o que pode ser aplicado em termos de processos, ferramentas e técnicas
da gestdo de projetos, norteado por principios e dominios de desempenho. Alinhando as
expertises supracitadas, a conhecimentos em desenvolvimento de sistemas, a Prefeitura
Municipal estard mais apta ndo apenas para gerenciar e desenvolver pequenas solucdes
computacionais, mas também, para:

I-  Coordenar os trabalhos interdisciplinares;
Il-  Melhorar a colaboragdo entre equipes;
- Aumentar a eficacia das equipes;

IV-  Alinhar as comunicacoes;

V-  Adotar mais rapidamente novos modelos de gestdo publica;
VI-  Melhorar o planejamento das secretarias;
VII-  Melhorar a execucdo e diminuir os riscos dos projetos;
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Vill-  Facilitar a adogdo de novas tecnologias;
IX-  Desenvolver pequenas solugdes computacionais setoriais; e
X-  Outras.

Diante do exposto, a Administracdo Municipal prevé a contratacdo de uma consultoria
especializada para assessorar as equipes da Gestdo Municipal no planejamento e implantacdo dos
projetos, visando atingir com o maximo de precisdo os requisitos dos escopos dos projetos.

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

A CONTRATADA deverd auxiliar no planejamento, coordenacdoe execucdo dos diversos
projetos que envolvam tecnologia e inovacdo de modo a coordenar esforcos para que as
estratégias da Gestdo Municipal sejam atingidas. Ademais, a licitante terd que auxiliar na criacdo
de metodologias que serdo aplicadas ao gerenciamento de projetos, além de dar suporte aos
demais projetos em execucdo, oferecendo orientacGes e ferramentas;

A CONTRATADA deverd desenvolver pequenas solucdes tecnologias utilizando das
linguagens, tecnologias e técnicas mais atuais do mercado para solucionar eventuais problemas
computacionais ou integrar sistemas distintos por meio do desenvolvimento de APls, desde que
tais solugbes ndo sejam consideras complexas ao ponto de compensar a aquisicdo ou locacdo de
sistemas ja consolidados;

A CONTRATADA devera destinar um membro para acompanhar a equipe de avaliacdo de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo (TICs) da Prefeitura Municipal no desenvolvimento e
implantacdo de projetos de tecnologia;coordenar e auxiliar o setor de Tecnologia da Informacao
no desenvolvimento de processos e validacdo dos trabalhos;

A CONTRATADA deverd trabalhar com politicas e técnicas que zelem pela aplicacdo e
fiscalizac3o da LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD;

Fornecer para a CONTRATANTE os servicos de gerenciamento e coordenagao de projetos
de forma a centralizar, consolidar e gerir todas as informacdes relativas aos projetos em execucao,
em especial o acompanhamento e controle dos cronogramas fisicos e financeiros frente aos
resultados/entregas pactuadas;

Os profissionais da CONTRATADA deverdo interagir com as equipes da Prefeitura e do
fornecedor durante todas as fases de implantacdo da(s) solucdo(es);

Gerir os contratos em conformidade com um modelo de governanga inspirado nos
conceitos de um PMO Escritério de Projetos;

Disseminar na Prefeitura Municipal a cultura de gerenciamento de projetos, auxiliando a
equipe na gestdo dos projetos em andamento e na replicacdo dos conceitos e praticas das
disciplinas consolidadas no guia PMBoK (Project Management Body ofKnowledge);

Os servicos de gerenciamento e coordenacdo dos projetos serdo realizados no Municipio
de Coromandel. Os profissionais deverao atuar presencialmente de acordo com os quantitativos
de horas previstos no Termo de Referéncia;

Com relacdo ao desenvolvimento e as métricas de softwares sdao previstos os seguintes
servigos:

I- Desenvolver pequenas solucGes computacionais para otimiza¢do setorial
guando esta ndo exigir alta complexidade e tempo de desenvolvimento, mas
gue seja essencial ao funcionamento do setor. Cabe ao setor de Tecnologia da
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-
I -
IV -
V-
VI -
VIl -

Informacdo da Prefeitura Municipal analisar e validar a necessidade e
viabilidade do projeto.

Apoio na mensuracao de Softwares;

Apoio na analise de viabilidade de Afericado;

Apoio na andlise de parecer;

Apoio na contagem de pontos de funcao;

Apoio na esmava de Softwares;

Apoio na implantacdo de metodologia e ferramenta de mensuracdo de
Softwares.

O objeto a ser contratado ainda devera contemplar os requisitos necessarios conforme

especificacGes:

Vill-  Coordenar esforgcos para que os objetivos especificos dos projetos de tecnologia
e inovacao sejam atingidos;
IX-  Informar as partes interessadas sobre o desempenho do projeto.
X - Disponibilizar informacgdes consolidadas sobre os projetos que estdo sob seu
controle;
XI-  Definir metodologias de elaboracdo e desenvolvimento de projetos e processos;
Xll-  Coordenar projetos, planejar sua execugdo, acompanhar escopo estabelecido e
o progresso das rotinas, a fim de cumprir metas, prazos e custos estabelecidos.
Xl - Identificar os riscos para estudar formas de mitigar impactos e corrigir acdes;
XIV-  Monitorar o planejamento, a implementacdo e a gestdo de projetos, incluindo
entregas, cronograma e orcamento;
XV-  Acompanhar projetos (SCRUM) e relatdrios de acompanhamento técnicos da
area;
XVI-  Auxiliar na coordenacdo dos trabalhos da equipe de planejamento, avaliar as
tarefas e atividades realizadas;
XVII-  Aukxiliar na validacdo e implanta¢do de contratos de tecnologia e inovacgao;
XVIIl-  Desenvolver termos de referéncia que envolvam projetos de tecnologia,
inovagdo e correlatas.
Tabela 01: descritivo, unidade, quantidade e valores
. . Qro. CJIE';”UPLC')TC?:IA VALOR
cODIGO DESCRITIVO UN. MINIMO DE (MESES) VALORMENSAL | 0 "
HORAS/MES
Contratagao de
empresa
especializada para
prestacao
017004 continuada de
958734 | SEMVISOS de SE 6
08 gerenciamento e 400
coordenagao  de
projetos,
desenvolvimento
de pequenas
solucdes
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computacionais e
assessoraria
administrativa na
implantacdo de
solucdes
tecnolégicas no
ambito do
Municipio de
Coromandel,
conforme
condigdes,
guantidades e
exigéncias
estabelecidas
neste Edital e seus
Anexos.

5. DO DESDOBRAMENTO DAS FASES DO PLANO DO PROJETO:

As atividades da tabela abaixo referem-se a atividades que deverdo ser executadas pela

CONTRATADA na condugado de cada projeto:

Tabela 02:desdobramento das fases do plano do projeto

Fase

Etapa/Produto

1. Iniciagao

1.1. Preparar Abertura do projeto;
1.2. Participar ou realizar a reunido de Kickoff do projeto com os
envolvidos.

2. Planejamento

2.1. Assessorar a equipe da Prefeitura na delimitacdo do escopo;
2.2. Participar das reunides de planejamento com os fornecedores e
equipes da Prefeitura;
2.3. Assessorar os envolvidos na elaboragdo ou na aprovagdo do(s)
cronogramals);

2.4. Assessorar as equipes da Prefeitura no planejamento das mudancas;
2.5. Assessorar as equipes da Prefeitura na elaboracdo ou na aprovacao dos
mapas de riscos e dos planos de contingéncia.

3. Execugao

3.1. Supervisionar e avaliar a realiza¢do das atividades pelos fornecedores;
3.2. Assessorar as equipes da Prefeitura na avaliacdo de documentacdo da
migracao e de outros documentos entregues pelo fornecedor;
3.3. Monitorar a implantacdo e documentacdo das parametrizaces e/ou
customizagoes;
3.4. Assessorar as equipes da Prefeitura nos testes de homologac¢do para
avaliacdo das entregas;

3.5. Avaliar a eficicia dos treinamentos dos usuarios;

3.6. Assessorar as equipes na avaliacdo e aceitacdo das entregas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
RUA ARTUR BERNARDES 170 — CENTRO — (34) 3841-1344 — CEP 38550-000

Péagina 18 de 36




Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL

Setor de Compras e licitagoes
— ADM 2021/2024 - Novos Tempos, Novas Atitudes.

4. Monitoramento | 4.1. Promover reunides periddicas com as equipes envolvidas (Prefeitura e
Fornecedor) para gerenciamento de todas as atividades do projeto;

4.2. Realizar o acompanhamento e supervisdo das mudancas;

4.3. Realizar o acompanhamento e controle dos cronogramas;

4.4. Assessorar as equipes da Prefeitura na avaliacdo da qualidade das
Entregas;

4.5. Assessorar as equipes da Prefeitura na avaliacdo de Riscos e na
mitigacdo de problemas.

4.6. Auxiliar as equipes na avaliacdo, medicdo e apuracdo dos SLA’s (niveis
de servicos) especificados no Edital e Anexos.

5. Encerramento 5.1. Acompanhar a entrada em Producdo de cada entrega;

5.2. Apoiar as equipes da Prefeitura na validacdo das entregas finais;
5.3. Supervisionar as atividades de operacdo assistida;

5.4. Acompanhar a operacionalizacdo da solucdo completa.

6. DAS FORMAS DE ACOMPANHAMENTO DOS PROJETOS:

A CONTRATADA deverd assessorar as equipes da Prefeitura na avaliacdo e aprovagdo do
Plano de Trabalho proposto pelo(s) fornecedor(es) dos projetos que sdo objeto do escopo desta
contratagdo;

A CONTRATADA devera realizar avaliagdo e acompanhamento continuos do projeto sob
gerenciamento e/ou coordenagdo, por meio de reunides com o fornecedor e membros do(s)
comité(s) gestor(es). O acompanhamento visa identificar potenciais riscos ao projeto e assessorar
as equipes da Prefeitura nas providéncias necessarias para mitiga-los;

A CONTRATADA devera prestar assessoramento as equipes da Prefeitura, sobretudo na
gestao de mudangas. A Gestao da mudanga visa minimizar potenciais repercussdes negativas
decorrentes da mudanca introduzida com a implantacdo da nova solucdo tecnoldgica e seus
respectivos processos de trabalho;

A CONTRATADA devera disponibilizar no minimo 02 (dois) profissionais qualificados “in
loco” para atuarem em conjunto com as equipes da Prefeitura na gestdo do projeto e no
acompanhamento da execucdo de todas as atividades previstas no(s) cronograma(s) e contrato(s)
durante toda a vigéncia contratual;

A CONTRATADA deverd intermediar a comunicacdo entre empresas de Tecnologia
prestadoras de servico e a Prefeitura Municipal, além de auxiliar na validacdo dos Sistemas
gerenciais utilizados pela CONTRATANTE;

A CONTRATANTE designara assessor e coordenadores de projetos para atuarem
diretamente na implanta¢do das solugdes tecnolégicas em conjunto com os profissionais alocados
pelo fornecedor e com as equipes da Prefeitura na conducdo de todas as atividades relativas ao
projeto em implantacao;

Todas as atividades e trabalhos citados neste instrumento deverdao ser desenvolvidos de
acordo com as boas praticas de gestdo de projetos, cujas metodologias sdo referéncias de
mercado, tais como PMBOK, e de acordo com a legislacdo vigente.
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7. DOS REQUISITOS DE SEGURANCA:

A CONTRATADA devera obedecer aos procedimentos operacionais adotados pela
Prefeitura Municipal de Coromandel no tocante a seguranca da informacao;

Promover o afastamento em relagdo ao objeto da contratagdo, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas apds o recebimento da notificagcdo, de qualquer dos seus recursos técnicos
gue ndo correspondam aos critérios de confianca ou que perturbe a acao da equipe de fiscalizacao
da CONTRATANTE;

A CONTRATADA devera respeitar a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei 13.709/2018) em
todos os seus termos e condicBes, em especial, no tocante ao presente contrato, obrigando-se a
exigir o respeito desta lei por seus funcionarios e fornecedores.

8. DOS REQUISITOS DE GARANTIA:

Garantir a utilizacdo doconjunto de praticas de gestdo de projetos organizado pelo instituto
PMI contidas no Guia PMBok;

Garantir o emprego de profissionais qualificados, atuantes na elaboracdo, execucao,
desenvolvimento e entrega dos projetos;

Garantir suporte sobre os servicos prestados pelo periodo da contratacao;

Respeitar a Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei 13.709/2018) em todos os seus termos e
condicdes, em especial, no tocante ao presente contrato, obrigando-se a exigir o emprego desta
lei por seus funciondrios e fornecedores.

9. DOS REQUISITOS PARA CONTRATAGAO:

DA QUALIFICACAO TECNICA:

8.1 A empresa deverd comprovar capacidade técnica para o servigo mediante apresentagao de
atestado de capacidade técnica que comprove a execugdo de servico que contemple todos os
itens do termo de referéncia.

8.2 O atestado devera conter cépia do contrato devidamente registrado em cartério, prazo de
vigéncia, identificacdo do responsdvel pelas informacbes. Caso o atestado seja emitido por
empresa da iniciativa privada, deverd estar acompanhado do contrato e de nota fiscal
comprobatdria dos servicos realizados e atestados.

8.3 A comprovacdo de vinculo profissional far-se-d4 com a apresentacdo de cdpia do Contrato
social/estatuto social, da carteira de trabalho (CTPS), do contrato de trabalho ou contrato de
prestacdio de servico, acompanhados dos certificados/declaracdes que comprovem sua
habilitacao:
8.4 Profissionais com nivel superior em Sistemas de Informacao ou outra drea da Tecnologia da
Informacao;

8.5 Profissional com nivel superior em administracdo, gestdo comercial ou area correlata.
Sendo preferencial a qualificacdo em administracdo publica.

8.6 Profissional com qualificacdo em Gerenciamento de Projetos;
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8.7 Profissional com curso ou certificado que comprove conhecimento nos fundamentos da LEI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS -LGPD. Ressalta-se que a Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais (LGPD ou LGPDP), Lei n2 13.709/2018 ¢ a legislacdo brasileira que regula as atividades de
tratamento de dados pessoais (e.g. "dados pessoais", "dados pessoais sensiveis"), razdo pela qual
é estritamente importante que a empresa tenha em seu quadro algum profissional com
conhecimento técnico para adocdo e resguardo da LGPD.

Os comprovantes exigidos, quando for o caso, deverdo apresentar prazo de validade até a
data limite fixada para a entrega dos envelopes. Nao constando a vigéncia, serd considerado o
prazo de 90 (noventa) dias da data da emissdo.

DAS DEMAIS COMPROVAGOES:

8.8 Considerando a importancia e complexidade dos servicos a serem realizados, haja a vista a
multiplicidade das areas a serem cobertas, a empresa deverd ter em seu quadro profissional ao
menos 3 (trés) profissionais devidamente qualificados que possam exercer a fungdes estabelecidas
no presente Edital e seus Anexos.

8.9 A Prefeitura Municipal executa diversos projetos simultaneamente, sendo esses de
complexidade e duragdes relativas, ademais, dependo de sua especificidade é necessario além de
visitas, o acompanhamento local das equipes para levantamento, validacao, analises e entrega dos
projetos. Diante disso, surge a necessidade de que a licitante possua ou instale um escritério local
para que sua equipe possa melhor entender os processos internos e coordenar com mais
eficiéncia e agilidade os projetos da Gestdo. A solicitacdo é resguardada conforme disposto no
item 10.6, alinea a, do Anexo VIl da IN 05/2017 da Seges/MPDG:

10.6. Na contratacdo de servico continuado, para efeito de

qualificacdo técnico-operacional, a Administracdo podera

exigir do licitante:

a) declaracdo de que o licitante possui ou instalara

escritério em local (cidade/municipio) previamente definido

pela Administracdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60

(sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS:

10.1 - Todas as despesa de estadia, locomogao, refeicdes e tributos incidentes ou que
venham a incidir sobre a prestagdao dos servigos sdao de responsabilidade da CONTRATADA.

11. DAS CONDICOES DE HABILITACAO:

Habilitacdo Juridica, Fiscal, Trabalhista e Declaragdo:

8.10 Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
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8.11 Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteracGes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por agdes,
acompanhado do documento de eleicdo de seus administradores. Se as alteracGes, em sua
totalidade, tiverem sido consolidadas num sé documento, devidamente registrado na Junta
Comercial, bastard a apresentacdo do contrato social consolidado, documento que consubstancia
a consolidacdo de todas as alteracdes realizadas. Do contrdrio, o licitante podera apresentar a
versao original acompanhada das alteracdes promovidas e registradas no érgdo competente;

8.12 Cédula de Identidade dos sdcios, ou do sécio administrador da empresa (RG) cdpia, (n° RG);
8.13 Comprovante de cadastro de pessoas fisicas dos sdécios, ou do sécio administrador da
empresa (CPF) cépia, (n° CPF);

8.14 Declaracdo de que ndo emprega menor (conforme modelo em anexo);

8.15 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

8.16 Certiddo Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);

8.17 Certiddo Negativa de débitos junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual
(CND Estadual);

8.18 Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
incluindo os Débitos Previdenciarios;

8.19 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

8.20 Certiddao Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com data de emissdo atualizada, o que devera ser de no maximo 90 (Noventa) dias
corridos anteriores a data da licitacdo.

12. QUANTITATIVOS:

Prestacdo de servigo de consultoria com no minimo 3 profissionais qualificados em seu
guadro e no minimo 02 profissionais para prestacao de servico in loco para atender as demandas,
atingido no minimo 400 horas de assessoria mensais.

13. DO PRAZO DA CONTRATACAO:

O contrato tera vigéncia desde sua assinatura até 31 de dezembro de 2022, podendo ser
prorrogado pela administracdo em razdo de interesse publico.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta Licitacdo, serd na seguinte dotacdo
orcamentdria.

Ficha : 938/1 — 02.02.03.02.04.122.0002.00.2012.33.90.39.00.00- Outros Servigos de Terceiros
Pessoa Juridica.
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15. DA FISCALIZAGAO CONTRATUAL:

A fiscalizacdo do contrato sera realizada pelo setor de Tl (Tecnologia de Informacgdo) desta
administracao, sob supervisao direta do responsavel pelo referido setor.

16. DA FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a prestacdo dos servigos na
tesouraria da Prefeitura Municipal de Coromandel mediante cheque nominal ou depdsito bancério
em nome da contratada, sempre apds a emissdo da NLD (Nota de liquidacdo de Despesa),
mediante a apresentacao de Nota Fiscal.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A CONTRATADA devera atender as normas e regulamentacdes técnicas exigidos por lei, e
por este Termo de Referéncia, sendo que os servicos considerados inadequados, de inferior
gualidade ou ndo atenderem as exigibilidades, serdo recusados e o pagamento cancelado;

Cabe a contratada fazer a prestacdo de servico, objeto desta licitacdo, conforme a
descricdo neste Termo de Referéncia;

A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da prestacdo dos servicos, objeto deste instrumento contratual;

A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, nao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo drgao interessado;

Os acréscimos, supressdes ou modificacdes que incorram em servigos complementares ou
extraordinarios, respeitados os limites da legislacado vigente, serdo objetos de alteracdes unilateral
do contrato, e serdo formalizados através de um Unico documento, quando do recebimento do
objeto ora contratado;

A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciario, fiscais e
comerciais, resultantes da execucdo deste contrato;

A CONTRATADA responsabiliza-se pelo fiel cumprimento das obrigacGes pertinentes aos
servicos objeto deste contrato.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Acompanhar e fiscalizar a execucdo da Nota de Empenho, bem como atestar a nota
fiscal/fatura apds a prestacdo de servico, objeto desta licitagio;

Efetuar o Pagamento a CONTRATADA,;

Aplicar a CONTRATADA as penalidades previstas neste Edital e na legislacdo pertinente,
quando for o caso;

Prestar as informagOes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA,;

Documentar as ocorréncias havidas;
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Determinar a regularizacdo das faltas e defeitos observados na execucdo do objeto da
Licitagao;

Rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento executado em desacordo com o
contrato.

19. DO REAJUSTE:

Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice INPC.

20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara a CONTRATADA as seguintes
penalidades:

Adverténcia;

Multa;

Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

Declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Coromandel pelo prazo de até 05
(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes
legais.

21. DA FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR:

Trata-se de servico a ser contratado pela modalidade pregdo presencial.
22. DAS OUTRAS INFORMAGOES:

O Gestor do Contrato sera o Senhor AntOnio Eustaquio Lemes - Gestor de Finangas e
Administracdo Municipio de Coromandel-MG.

Fica imprescindivel a necessidade de que as informacdes legais apresentadas neste termo

sejam analisadas e avaliadas pelo corpo juridico da Prefeitura Municipal de Coromandel, e que
gualguer alteracdo necessdria, seja comunicada a Gestdo de Finangas e administracdo.

Coromandel, 14 de junho de 2022.

ANTONIO EUSTAQUIO LEMES
GESTOR DE FINANGAS E ADMINISTRACAO
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-ANEXO 11— MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS-

Processo n?: 124/2022
Modalidade: Pregao
Edital n2: 056/2022
Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Global

Objeto:Contratacdo de empresa especializada para prestagdao continuada de servigos de
gerenciamento e coordenagdo de projetos, desenvolvimento de pequenas solugdes
computacionais e assessoraria administrativa na implantacdo de solu¢des tecnoldgicas no
ambito do Municipio de Coromandel.

Item Cédigo Descrigéo

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
1 191700495873408 | GERENCIAMENTO DE PROJETOS E DESENVOLVIMENTO DE | SE 6
PEQUENAS SOLUCOES COMPUTACIONAIS SOB DEMANDA.

Total

-Validade da Proposta 60 dias;

-Valor Unitario por Item;

-Valor Total Por Item;

- Valor Global da Proposta: RS , (xxx reais).

- Condi¢coes de Pagamento: O Pagamento serad realizado em até 30 (trinta) dias, conforme
prestacdo dos servicos, na tesouraria do municipio, mediante cheque nominal ou depédsito
bancédrio em nome do proponente, sempre apds a nota de liquidacdo de despesa (NLD), para a
emissao da nota fiscal. A nota fiscal devera ser entregue na secretaria de origem.

- Prazo de vigéncia do contrato:A execucdo do contrato iniciard na data de sua assinatura e tera
vigéncia até 31 de Dezembro de 2022, podendo ser prorrogado a critério da administragdo
conforme dispde a Lei 8.666/93.

Local: , de de 2022.

Razado Social da Empresa
CNPJ
Representante Legal
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-ANEXO Il - CREDENCIAMENTO ESPECIFICO-

Processo n?: 124/2022
Modalidade: Pregdo
Edital n2: 056/2022
Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Global

Objeto:Contratacdo de empresa especializada para prestagdao continuada de servigos de
gerenciamento e coordenagdo de projetos, desenvolvimento de pequenas solugdes
computacionais e assessoraria administrativa na implantacdo de solugbes tecnoldgicas no
ambito do Municipio de Coromandel.

Pelo presente a empresa , devidamente inscrita no CNPJ/MF sob n®
, neste ato representada pelo Sr. , outorga ao
Sr. , CPF n2 , amplos poderes para representd-la junto a

Prefeitura Municipal de Coromandel - MG no processo licitatério acima identificado, inclusive para
interpor ou desistir de recursos, receber citacdes intimacdes, responder administrativamente e
judicialmente por seus atos, formular ofertas e lances de precos enfim, praticar todos os atos
pertinentes ao certame, em nome do proponente.

Local: ) de de 2022.

Representante Legal
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-ANEXO IV-
-Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo a Habilitacao-

Processo n?: 124/2022
Modalidade: Pregdo
Edital n2: 056/2022
Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Global

Objeto:Contratacdo de empresa especializada para prestagdao continuada de servigos de
gerenciamento e coordenagdo de projetos, desenvolvimento de pequenas solugdes
computacionais e assessoraria administrativa na implantacdo de solu¢des tecnoldgicas no
ambito do Municipio de Coromandel.

A empresa , devidamente inscrita no CNPJ/MF sob ne. , heste ato
representada pelo Sr. , CPF sob o n2. , declara sob as penas da
lei, que até a presente data, inexiste fato superveniente impeditivo para sua habilitacdo no
presente processo licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local: , de de 2022.

Representante Legal

PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
RUA ARTUR BERNARDES 170 — CENTRO — (34) 3841-1344 — CEP 38550-000

Péagina 27 de 36



Estado de Minas Gerais
PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
Setor de Compras e licitagoes
— ADM 2021/2024 - Novos Tempos, Novas Atitudes.

-ANEXO V - DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR-

Processo n?: 124/2022
Modalidade: Pregao
Edital n2: 056/2022
Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Global

Objeto:Contratacdo de empresa especializada para prestagdao continuada de servigos de
gerenciamento e coordenagdo de projetos, desenvolvimento de pequenas solugdes
computacionais e assessoraria administrativa na implantacdo de solugbées tecnoldgicas no
ambito do Municipio de Coromandel.

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n@ , com sede
na , nhe , Bairro , cidade de por
intermédio de seu representante legal, o Sr. , portador do CPF
ne. , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n?

8.666/93 de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que n3o
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢ao de aprendiz.

Local: , de de 2022.

Representante Legal
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-ANEXO VI - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME OU EPP-

Processo n2: 124/2022
Modalidade: Pregdo
Edital n2: 056/2022
Forma: Presencial

Tipo: Menor Preco Global

Objeto:Contratacdo de empresa especializada para prestagdao continuada de servigos de
gerenciamento e coordenagdo de projetos, desenvolvimento de pequenas solugdes
computacionais e assessoraria administrativa na implantacdo de solu¢des tecnoldgicas no
ambito do Municipio de Coromandel.

DECLARO para os devidos fins e sob as penalidades da Lei, que a empresa: , inscrita
no CNPJ sob n® , estd enquadrada como (Microempresa/EPP), e
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 32 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro
de 2006, e estd apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da
referida Lei. Outrossim declaro que ndo existe qualquer impedimento entre os previstos nos
incisos do § 42 do artigo 32 da Lei Complementar n2 123/2006.

Local: ) de de 2022.

Representante Legal
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-ANEXO VII - MINUTA DO FUTURO CONTRATO-
CONTRATO N°-----/2022-

Instrumento Contratual para , que
entre si celebram o Municipio de Coromandel e a empresa

O MUNICIPIO DE COROMANDEL-MG, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrita no CNPJ n° 18.591.149/0001-58, neste ato representado pelo Sr.
Fernando Breno Valadares Vieira, brasileiro, solteiro, CPF de n2 090.207.926-36, residente e
domiciliado nesta cidade de Coromandel/MG, doravante denominado simplesmente
CONTRATANTE, e de outro lado a empresa inscrita no CNPJ sob o n. @

, com sede/endereco na , Estado de , heste ato
representada pelo seu , Sr. , CPF n.2 , portador do RG n.2
residente e domiciliado na Rua , doravante denominada simplesmente

CONTRATADA, convencionam contratacdo de empresa especializada para prestagao continuada
de servicos de gerenciamento e coordenagdo de projetos, desenvolvimento de pequenas
solugdes computacionais e assessoraria administrativa na implantagao de solugdes tecnolégicas
no ambito do Municipio de Coromandel, mediante as seguintes cldusulas e condig¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA: DA FUNDAMENTAGAO LEGAL:O presente instrumento contratual decorre
de licitacdo na modalidade Pregdo Presencial n? 0124/2022, Processo Licitatério n° 56/2022, tipo
MENOR PRECO GLOBAL, vinculando-se ao respectivo edital, na forma da Lei n2 8.666 de 21 de
Junho de 1993, Lei n2 10.520 de 17 de Julho de 2002 e Lei Municipal n? 2.876 de 12 de julho de
2005, Decreto Municipal n2 2.706 de 10 de Agosto de 2006 e Decreto Municipal 096 de 16 de
Janeiro de 2013.

CLAUSULA SEGUNDA: DO OBJETO

Constitui-se objeto deste instrumento a contratacao de empresa especializada para prestacao
continuada de servicos de gerenciamento e coordenaciao de projetos, desenvolvimento de
pequenas solugbes computacionais e assessoraria administrativa na implantacao de solugdes
tecnoldgicas no ambito do Municipio de Coromandel, conforme termo de referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA: VIGENCIA DO CONTRATO

A execugdo do contrato iniciard na data de sua assinatura e tera vigéncia até 31 de Dezembro de
2022, podendo ser prorrogado a critério da administragdo conforme dispde a Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA: DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:

4.1 - A CONTRATADA deverd auxiliar no planejamento, coordenacdoe execucdo dos diversos
projetos que envolvam tecnologia e inovacdo de modo a coordenar esforcos para que as
estratégias da Gestdo Municipal sejam atingidas. Ademais, a licitante terd que auxiliar na criacdo
de metodologias que serdo aplicadas ao gerenciamento de projetos, além de dar suporte aos
demais projetos em execucao, oferecendo orientacGes e ferramentas;
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4.2 - A CONTRATADA devera desenvolver pequenas solugdes tecnologias utilizando das
linguagens, tecnologias e técnicas mais atuais do mercado para solucionar eventuais problemas
computacionais ou integrar sistemas distintos por meio do desenvolvimento de APls, desde que
tais solugbes ndo sejam consideras complexas ao ponto de compensar a aquisicdo ou locacdo de
sistemas ja consolidados;

4.3 - A CONTRATADA devera destinar um membro para acompanhar a equipe de avaliacdo de
Tecnologia da Informagcdo e Comunicacdo (TICs) da Prefeitura Municipal no desenvolvimento e
implantacdo de projetos de tecnologia;coordenar e auxiliar o setor de Tecnologia da Informacao
no desenvolvimento de processos e validagdo dos trabalhos;

4.4 - A CONTRATADA devera trabalhar com politicas e técnicas que zelem pela aplicacdo e
fiscalizacdo da LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD;

4.5 - Fornecer para a CONTRATANTE os servigos de gerenciamento e coordenagao de projetos de
forma a centralizar, consolidar e gerir todas as informacdes relativas aos projetos em execucao,
em especial o acompanhamento e controle dos cronogramas fisicos e financeiros frente aos
resultados/entregas pactuadas;

4.6 - Os profissionais da CONTRATADA deverdo interagir com as equipes da Prefeitura e do
fornecedor durante todas as fases de implantacdo da(s) solucdo(es);

4.7 - Gerir os contratos em conformidade com um modelo de governanga inspirado nos conceitos
de um PMO Escritério de Projetos;

4.8 - Disseminar na Prefeitura Municipal a cultura de gerenciamento de projetos, auxiliando a
equipe na gestdo dos projetos em andamento e na replicacdo dos conceitos e praticas das
disciplinas consolidadas no guia PMBoK (Project Management Body ofKnowledge);

4.9 - Os servicos de gerenciamento e coordenacgao dos projetos serdo realizados no Municipio de
Coromandel. Os profissionais deverdo atuar presencialmente de acordo com os quantitativos de
horas previstos no Termo de Referéncia;

4.10 - Com relacdo ao desenvolvimento e as métricas de softwares sdo previstos os seguintes
servigos:

4.10.1 - Desenvolver pequenas solugdes computacionais para otimizagdo setorial quando esta ndo
exigir alta complexidade e tempo de desenvolvimento, mas que seja essencial ao funcionamento
do setor. Cabe ao setor de Tecnologia da Informacgdo da Prefeitura Municipal analisar e validar a
necessidade e viabilidade do projeto.

4.10.2 Apoio na mensuragao de Softwares;

4.10.3 Apoio na analise de viabilidade de Afericao;

4.10.4 Apoio na analise de parecer;

4.10.5 Apoio na contagem de pontos de funcao;

4.10.6 Apoio na esmava de Softwares;

4.10.7 Apoio na implantacdo de metodologia e ferramenta de mensuragao de Softwares.

4.11 - O objeto a ser contratado ainda deverd contemplar os requisitos necessarios conforme
especificagdes:

4.11.1 - Coordenar esfor¢cos para que os objetivos especificos dos projetos de tecnologia e
inovacdo sejam atingidos;

4.11.2 Informar as partes interessadas sobre o desempenho do projeto.

4.11.3 Disponibilizar informacdes consolidadas sobre os projetos que estao sob seu controle;
4.11.4 Definir metodologias de elaboracdo e desenvolvimento de projetos e processos;

4.11.5 Coordenar projetos, planejar sua execucdo, acompanhar escopo estabelecido e o progresso
das rotinas, a fim de cumprir metas, prazos e custos estabelecidos.
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4.11.6 ldentificar os riscos para estudar formas de mitigar impactos e corrigir a¢oes;

4.11.7 Monitorar o planejamento, a implementagdo e a gestdo de projetos, incluindo entregas,
cronograma e orgamento;

4.11.8 Acompanhar projetos (SCRUM) e relatérios de acompanhamento técnicos da area;

4.11.9 Auxiliar na coordenacdo dos trabalhos da equipe de planejamento, avaliar as tarefas e
atividades realizadas;

4.11.10Auxiliar na validagdo e implantagao de contratos de tecnologia e inovacdo;
4.11.11Desenvolver termos de referéncia que envolvam projetos de tecnologia, inovacdo e
correlatas.

CLAUSUAL QUINTA: DO DESDOBRAMENTO DAS FASES DO PLANO DO PROJETO:

5.1 — item 91700495873408: contratacdo de empresa especializada para prestacdo continuada de
servicos de gerenciamento e coordenacdo de projetos, desenvolvimento de pequenas solugdes
computacionais e assessoraria administrativa na implantacdo de solucGes tecnolégicas no ambito
do Municipio de Coromandel, conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus Anexos;

5.2 - As atividades deverdo ser executadas pela CONTRATADA na conducdo na forma descrita
abaixo;

5.2.1 — Iniciagao:

5.2.1.1 - Preparar Abertura do projeto;

5.2.1.2 - Participar ou realizar a reunido de Kickoff do projeto com os envolvidos.

5.2.2 - Planejamento

5.2.2.1 - Assessorar a equipe da Prefeitura na delimitacdo do escopo;

5.2.2.2 - Participar das reunides de planejamento com os fornecedores e equipes da Prefeitura;
5.2.2.3 - Assessorar os envolvidos na elaborac¢do ou na aprovacgdo do(s) cronograma(s);

5.2.2.4 - Assessorar as equipes da Prefeitura no planejamento das mudancgas;

5.2.2.5 - Assessorar as equipes da Prefeitura na elaboracdo ou na aprovacdo dos mapas de riscos e
dos planos de contingéncia.

5.2.3 — Execugao;

5.2.3.1 - Supervisionar e avaliar a realizagdo das atividades pelos fornecedores;

5.2.3.2 - Assessorar as equipes da Prefeitura na avaliacdo de documentacdo da migracdo e de
outros documentos entregues pelo fornecedor;

5.2.3.3 - Monitorar a implantacdo e documentacgdo das parametrizaces e/ou customizacgdes;
5.2.3.4 - Assessorar as equipes da Prefeitura nos testes de homologacdo para avaliacdo das
entregas;

5.2.3.5 - Avaliar a eficacia dos treinamentos dos usuarios;

5.2.3.6 - Assessorar as equipes na avaliacdo e aceitacdo das entregas;

5.2.4 — Monitoramento;

5.2.4.1 - Promover reunides peridédicas com as equipes envolvidas (Prefeitura e Fornecedor) para
gerenciamento de todas as atividades do projeto;

5.2.4.2. Realizar o acompanhamento e supervisdo das mudancas;

5.2.4.3. Realizar o acompanhamento e controle dos cronogramas;

5.2.4.4. Assessorar as equipes da Prefeitura na avaliacdo da qualidade das Entregas;

5.2.4.5. Assessorar as equipes da Prefeitura na avaliacdo de Riscos e na mitigacdo de problemas.
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5.2.4.6. Auxiliar as equipes na avaliacdo, medicdo e apuracdo dos SLA’s (niveis de servicos)
especificados no Edital e Anexos.

5.2.5 - Enceramento;

5.2.5.1. Acompanhar a entrada em Produgao de cada entrega;

5.2.5.2. Apoiar as equipes da Prefeitura na validacao das entregas finais;

5.2.5.3. Supervisionar as atividades de operacdo assistida;

5.2.5.4. Acompanhar a operacionalizacdo da solu¢ao completa.

CLAUSULA SEXTA: DAS DEMAIS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 - A CONTRATADA deverd assessorar as equipes da Prefeitura na avaliacdo e aprovacdo do
Plano de Trabalho proposto pelo(s) fornecedor(es) dos projetos que sdo objeto do escopo desta
contratacao;

6.2 - A CONTRATADA deverd realizar avaliagdo e acompanhamento continuos do projeto sob
gerenciamento e/ou coordenagdo, por meio de reunides com o fornecedor e membros do(s)
comité(s) gestor(es). O acompanhamento visa identificar potenciais riscos ao projeto e assessorar
as equipes da Prefeitura nas providéncias necessarias para mitiga-los;

6.3 - A CONTRATADA devera prestar assessoramento as equipes da Prefeitura, sobretudo na
gestao de mudangas. A Gestdo da mudanga visa minimizar potenciais repercussdes negativas
decorrentes da mudanga introduzida com a implantacdo da nova solugdo tecnoldgica e seus
respectivos processos de trabalho;

6.4 - A CONTRATADA devera disponibilizar no minimo 02 (dois) profissionais qualificados “in loco”
para atuarem em conjunto com as equipes da Prefeitura na gestdo do projeto e no
acompanhamento da execucdo de todas as atividades previstas no(s) cronograma(s) e contrato(s)
durante toda a vigéncia contratual;

6.5 - A CONTRATADA deverad intermediar a comunicacdo entre empresas de Tecnologia
prestadoras de servico e a Prefeitura Municipal, além de auxiliar na validacdo dos Sistemas
gerenciais utilizados pela CONTRATANTE;

6.6 - A CONTRATANTE designara assessor e coordenadores de projetos para atuarem diretamente
na implantacdo das solugdes tecnoldgicas em conjunto com os profissionais alocados pelo
fornecedor e com as equipes da Prefeitura na condugao de todas as atividades relativas ao projeto
em implantacao;

6.7 - Todas as atividades e trabalhos citados neste instrumento deverdo ser desenvolvidos de
acordo com as boas praticas de gestdo de projetos, cujas metodologias sdo referéncias de
mercado, tais como PMBOK, e de acordo com a legislacdo vigente.

CLAUSULA SETIMA: DOS REQUISITOS DE SEGURANCA:

7.1 - A CONTRATADA devera obedecer aos procedimentos operacionais adotados pela Prefeitura
Municipal de Coromandel no tocante a seguranca da informacéo;

7.2 - Promover o afastamento em relacdo ao objeto da contratagdo, no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas apds o recebimento da notificacdo, de qualquer dos seus recursos técnicos que
nao correspondam aos critérios de confianca ou que perturbe a acdo da equipe de fiscalizacdo da
CONTRATANTE;
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7.3 - A CONTRATADA devera respeitar a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados (Lei 13.709/2018) em
todos os seus termos e condigdes, em especial, no tocante ao presente contrato, obrigando-se a
exigir o respeito desta lei por seus funciondrios e fornecedores.

CLAUSULA OITAVA: DOS REQUISITOS DE GARANTIA:

8.1 - Garantir a utilizacdo doconjunto de praticas de gestdo de projetos organizado pelo instituto
PMI contidas no Guia PMBok;

8.2 - Garantir o emprego de profissionais qualificados, atuantes na elaboragdo, execucgdo,
desenvolvimento e entrega dos projetos;

8.3 - Garantir suporte sobre os servicos prestados pelo periodo da contratacao;

8.4 - Respeitar a Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei 13.709/2018) em todos os seus termos e
condi¢cdes, em especial, no tocante ao presente contrato, obrigando-se a exigir o emprego desta
lei por seus funcionarios e fornecedores.

CLAUSULA OITAVA: DA QUALIFICAGAO DOS PROFISSIONAIS:

8.1- Profissionais com nivel superior em Sistemas de Informacdo ou outra drea da Tecnologia da
Informacao;

8.2-Profissional com nivel superior em administracdo, gestdao comercial ou drea correlata. Sendo
preferencial a qualificacdo em administracdo publica.

8.3 -Profissional com qualificagdo em Gerenciamento de Projetos;

8.4 -Profissional com curso ou certificado que comprove conhecimento nos fundamentos da LEI
GERAL DE PROTECAO DE DADOS —-LGPD. Ressalta-se que a Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais (LGPD ou LGPDP), Lei n? 13.709/2018 ¢ a legislacdo brasileira que regula as atividades de
tratamento de dados pessoais (e.g. "dados pessoais", "dados pessoais sensiveis"), razdo pela qual
é estritamente importante que a empresa tenha em seu quadro algum profissional com
conhecimento técnico para adocdo e resguardo da LGPD.

8.5 -Considerando a importancia e complexidade dos servicos a serem realizados, haja a vista a
multiplicidade das areas a serem cobertas, a empresa deverd ter em seu quadro profissional ao
menos 3 (trés) profissionais devidamente qualificados que possam exercer a fungdes estabelecidas
no presente Edital e seus Anexos.

8.6- A Prefeitura Municipal executa diversos projetos simultaneamente, sendo esses de
complexidade e duragdes relativas, ademais, dependo de sua especificidade é necessario além de
visitas, o acompanhamento local das equipes para levantamento, validacao, analises e entrega dos
projetos. Diante disso, surge a necessidade de que a licitante possua ou instale um escritério local
para que sua equipe possa melhor entender os processos internos e coordenar com mais
eficiéncia e agilidade os projetos da Gestdo. A solicitacdo é resguardada conforme disposto no
item 10.6, alinea a, do Anexo VIl da IN 05/2017 da Seges/MPDG:

CLAUSULANONA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

A despesa com a execucdo do presente contrato correrd a conta da seguinte dotacdo
orcamentdria:

Ficha: 938/1 — 02.02.03.02.04.122.0002.00.2012.33.90.39.00.00- Outros Servicos de Terceiros
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Pessoa Juridica.

CLAUSULA DECIMA: DO PREGO

a) VALOR UNITARIO: (conforme proposta vencedora e mapa de apuragdo);

b) VALOR GLOBAL: Da-se para esta contratacdo o valor total de RS ( ).
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: CONDICOES DE PAGAMENTO

O Pagamento serda mensal realizado em até 30 dias, apds a entrega da Nota fiscal na tesouraria do
municipio, mediante cheque nominal ou depdsito bancario em nome do proponente, sempre apds
a nota de liquidagdo de despesa (NLD), para a emissdo da nota fiscal. A nota fiscal deverd ser
entregue na secretaria de origem.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Caso se faga necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa
do contratado, o pagamento ocorrera apds a regularizacdo da situacdo do documento fiscal nao
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS MODIFICACOES E ADITAMENTOS

Qualquer modificacdo de forma, quantidade (reducdo ou acréscimo), bem como Prorrogagdo de
prazo, podera ser determinada pelo contratante através de aditamento, de acordo com as
disposices previstas nos artigos 57, 58 e 60 da lei 8666/93 e alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DA RESCISAO

A inexecucdo total ou parcial deste contrato poderd ensejar a sua rescisdo pela Administracao,
pelos motivos e na forma e conseqiiéncia prevista nos art. 7°, da Lei 10.520/02 e arts. 77 a 80 da
Lei n2 8.666/93, aplicando as san¢Ges previstas nos arts. 86 a 88 da referida lei, no que couber, e
os demais diplomas legais aplicaveis.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A rescisdo do contrato podera ser:

a) Determinado por ato unilateral e escrito do Municipio de Coromandel, nos casos enumerados
nos incisos | a XIl e XVII do art. 78 da Lei n2 8.666/93, observado o disposto no art. 80 da citada lei,
no que couber ao presente instrumento;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagcdo, desde que haja
conveniéncia para a Administragdo;

¢) Judicial, nos termos da legislagdo;

PARAGRAFO SEGUNDO: A rescisio administrativa ou amigdvel deverd ser precedida de
autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente;

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DAS PENALIDADES

14.1 - Sem prejuizo das sancdes administrativas previstas na Secdo Il do Capitulo IV, Lei n2 8.666
de 21 de Junho de 1993, a CONTRATADA podera incorrer nas seguintes multas:

a) 1% (um por cento) sobre o valor global do contrato, se deixar de cumprir uma das clausulas do
instrumento contratual,

b) 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato, se por sua culpa for rescindido o mesmo,
sem prejuizo das perdas e danos decorrentes.

Pardgrafo Primeiro- O valor referente as multas podera ser descontado no pagamento
subsequente a que fizer jus a CONTRATADA.
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Paragrafo Segundo- As multas acima mencionadas sdo independentes, podendo ser aplicadas
isolada ou cumulativamente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DOS CASOS OMISSOS E DA PUBLICAGAO

15.1 - Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao Permanente de Licitagdes com base nas
Leis 10.520/2002 e 8666/93 e suas alteracbes posteriores, cujas normas ficam incorporadas ao
presente instrumento, ainda que delas ndo se faca mencdo expressa.

15.2 —Apds assinatura devera o presente contrato ser publicado, na Imprensa Oficial do Municipio
e outros 6rgdos de publicidade conforme o previsto na lei 8.666/93, remetendo-se cdpia do
mesmo, no prazo legal, ao Departamento de Controle Interno.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Cidade de Coromandel/MG, para a¢do que resulte ou possa resultar do
disposto neste contrato, dispensando-se quaisquer outros por mais privilegiados que sejam.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢cGes e cldusulas estabelecidas neste contrato, a
CONTRATANTE e a CONTRATADA assinam este instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e para
uma Unica finalidade, depois de lido e achado conforme, em presenca das testemunhas abaixo
firmadas.

Coromandel-MG, de de 2022.

PREFEITURA MUNICIPAL DE COROMANDEL
FERNANDO BRENO VALADARES VIEIRA
PREFEITO MUNICIPAL

CONTRATADA

Representante Legal

TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:
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